Elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto de Gastos de

Institutos Universitarios y Escuelas de Especializacion Profesional CIOBIEDL | Elaor o

PROCEDIMIENTO:

DATOS GENERALES

AREA 05. Gestion de los Recurso Econémicos

MACROPROCESO 05.01. Elaboracién del Presupuesto

PROCESO 05.01.01. Elaboracion del Anteproyecto de Presupuesto
ORGANO COMPETENTE Vicerrectorado de Politica Cientifica, Investigacion y Doctorado

UNIDAD RESPONSABLE TRAMITACION | Servicio de Departamentos y Centros

OTRAS AREAS/SERVICIOS IMPLICADOS

OTRAS ADMINISTRACIONES /
ORGANISMOS IMPLICADOS

DESTINATARIOS Institutos Universitarios y Escuelas de Especializacion Profesional
Previsién del crédito para gastos ejercicio econémico de
OBJETO - Institutos universitarios (37)

- Escuelas de especializacion profesional (8)

MODALIDADES

PROCEDIMIENTO PRECEDENTE

PROCEDIMIENTO CONSECUENTE

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

FORMAS DE INICIO De oficio por la oficina presupuestaria

SOLICITANTE

FORMULARIOS

DOCUMENTACION

LUGAR Y FORMA PRESENTACION Correo electrénico

PLAZO DE PRESENTACION

ACUMULACION

N° SOLICITUDES / EXPEDIENTES

FORMAS DE TERMINACION Incorporacion en la aplicacion informatica del anteproyecto

ORGANO DE RESOLUCION Vicerrector de Politica Cientifica, Investigaciéon y Doctorado

PLAZO PARA RESOLVER

PLAZO MEDIO DE RESOLUCION

EFECTOS SILENCIO ADMTVO.

EXIGENCIA NOTIFICACION

RECURSOS

NORMATIVA BASICA Normas de ejecucion de presupuesto

NORMATIVA TRAMITACION

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA

SISTEMA DE IDENTIFICACION

NIVEL ACTUAL AUTOMATIZACION DE LA
TRAMITACION

SISTEMAS O APLICACIONES INFORMATICAS
UTILIZADAS

NIVEL DE INTERACTIVIDAD
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Elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto de Gastos de

Institutos Universitarios y Escuelas de Especializacion Profesional CIOBIEDL | Elaor o

PROCEDIMIENTO:

DATOS CUANTITATIVOS

PERIODICIDAD: Anual FRECUENCIA

PERIODOS MAYOR CARGA TRABAJO PERIODOS MENOR CARGA TRABAJO

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1 ESTUDIO DEL GASTO DEL EJERCICIO ANTERIOR
2 ESTUDIO DE PREVISION DE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS
3 INCORPORACION DEL ANTEPROYECTO

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO: Elabor_ac_lon _d,el Antepr_oyecto del Presupuesto de Gastos de Institutos Universitarios y Escuelas de CODIGO: 05.01.01
Especializacion Profesional
Ne | DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD UNIDAD OTRAS UNIDADES, | 'y1e105 / Sisemas | Documentos | Erectos | TIEMPO TIEMPO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y O.0. MiNIMO MAXIMO
ESTUDIO DEL GASTO
1 | DEL EJERCICIO
ANTERIOR
Seccion de
La oficina presupuestaria Ges_tlon de .
3 . solicita anteproyecto del Institutos o N °s_o|_|C|tudes de
1.1 | Recepcion / Inicio L Universitarios y Correo electronico 00:03:00 | 00:05:00 | la Oficina
presupuesto para el ejercicio | p taria
econémico correspondiente Escue_as_ . resupues
Especializacion
Profesional
Se comprueba la gestion del Seccion de
gasto de los centros en el Gestién de N © Institutos
ejercicio anterior Institutos Universitarios y
1.2 | Estudio Se revisa la gestion del gasto Universitarios y GENESIS 00:30:00 | 00:40:00 | Escuelas
correspondiente al Escuelas Especializacion
presupuesto dotado en las Especializacion Profesional
distintas aplicaciones Profesional
ESTUDIO DE PREVISION
2 | DE MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS
Posibles nuevas
incorporaciones de L
presupuesto por: Secc'|9n de
e Creacion de nuevos centros Ges_tlon de
. * Necesidades puntuales no Ins_t|tut0_s " N ° nuevas
2.1 | Estudio incluidas Universitarios y Word 00:10:00 | 00:30:00 | incorporacion o
s L Escuelas modificaciones
Modificaciones en la dotacion Especializacion
de las aplicaciones por: Profesional
¢ Solicitud del Centro
o Decision del Vicerrectorado
Seccion de
Gestion de
Informe para el servicio de Institutos N © nuevas
2.2 | Elaboracion informe intervencion que justifique las Universitarios y Word Informe 00:30:00 | 00:40:00 | incorporacion o
modificaciones presupuestarias Escuelas modificaciones
Especializacion
Profesional
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PROCEDIMIENTO: Elabor_ac_lon _d,el Antepr_oyecto del Presupuesto de Gastos de Institutos Universitarios y Escuelas de CODIGO: 05.01.01
Especializacion Profesional
Ne | DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD UNIDAD OTRAS UNIDADES, MEDIOS / SISTEMAS | DOCUMENTOS | EFECTOS T",EMPO T',EMPO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y O.0. MiNIMO MAXIMO
3 INCORPORACION DEL
ANTEPROYECTO
Seccion de
Gestion de N © Institutos
Incorporacion de los importes Institutos Universitarios y
3.1 | Grabacién de importes en las correspondientes Universitarios y GENESIS 00:15:00 | 00:30:00 | Escuelas
aplicaciones y subconceptos Escuelas Especializacion
Especializacion Profesional
Profesional
Seccion de
Gestion de N © Institutos
. . Se genera un informe individual Ins_tltuto_s . . Universitarios y
3.2 | Generacion de informe por unidades organizativas Universitarios y GENESIS Informe 00:10:00 | 00:15:00 | Escuelas
Escuelas Especializacion
Especializacion Profesional
Profesional
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