PROCEDIMIENTO:

Convocatoria y gestién de la Comisién Mixta UCM- Consejeria de
Sanidad de la Comunidad de Madrid

CODIGO:

01.02.03.01

DATOS GENERALES

AREA: 01. Gobierno y Organizacion General
MACROPROCESO: 01.02. Organos de Gobierno y Representacion
PROCESO: 01.02.03. Expedientes de Sesiones

ORGANO COMPETENTE:

Vicerrectorado de Politica Académica y Profesorado

UNIDAD RESPONSABLE TRAMITACION:

Servicio de Departamentos y centros

OTRAS AREAS/SERVICIOS IMPLICADOS:

Servicio de Gestion de PDI
Decanato de la Facultad de Medicina

OTRAS ADMINISTRACIONES /
ORGANISMOS IMPLICADOS

Vice-consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid

DESTINATARIOS:

Miembros de la Comisién

OBJETO:

Convocar a los miembros para estudiar, proponer y aprobar, en su caso, los
asuntos relacionados con lo establecido en el convenio para la ensefianza
clinica en Ciencias de la Salud, firmado entre ambas instituciones.

MODALIDADES:

PROCEDIMIENTO PRECEDENTE:

PROCEDIMIENTO CONSECUENTE:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

FORMAS DE INICIO:

De oficio a propuesta de alguna de las partes: Rector o

Vice-consejera de Sanidad

SOLICITANTE:

FORMULARIOS:

No

DOCUMENTACION:

Escrito solicitando la convocatoria
Documentacién de los distintos puntos

LUGAR Y FORMA PRESENTACION:

Correo electrénico/Correo interno

PLAZO DE PRESENTACION:

10 dias de antelacion para convocatoria
5 dias para presentacion de documentacion
En reunién extraordinaria: minimo 24 horas

ACUMULACION:

Parcial

Ne SOLICITUDES / EXPEDIENTES

FORMAS DE TERMINACION:

Comunicacion de acuerdos

ORGANO DE RESOLUCION:

Comisién mixta

PLAZO PARA RESOLVER:

PLAZO MEDIO DE RESOLUCION:

EFECTOS SILENCIO ADMTVO.:

EXIGENCIA NOTIFICACION:

RECURSOS:

NORMATIVA BASICA:

Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento

administrativo comun
Estatutos
Convenio UCM/Consejeria de Sanidad

NORMATIVA TRAMITACION:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA

SISTEMA DE IDENTIFICACION:

Firma manuscrita

NIVEL ACTUAL AUTOMATIZACION DE

Bajo
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PROCEDIMIENTO:

Convocatoria y gestién de la Comisién Mixta UCM- Consejeria de
Sanidad de la Comunidad de Madrid

CODIGO: | 01.02.03.01

LA TRAMITACION:

SISTEMAS O APLICACIONES
INFORMATICAS UTILIZADAS:

No

NIVEL DE INTERACTIVIDAD:

Bajo

DATOS CUANTITATIVOS

PERIODICIDAD:

FRECUENCIA:

2 al afo

PERIODOS MAYOR CARGA TRABAJO:

PERIODOS MENOR CARGA TRABAJO:

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1 CONVOCATORIA
ASISTENCIA
3 ACUERDOS

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO: | Convocatoriay gestion de la Comision Mixta UCM- Consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid CcODIGO: 01.02.03.01
Ne DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD A Urﬁgigis HlEion DOCUMENTOS | EFECTOS UIGIRe UUSIRY INDICADOR
TRAMITADORA ' SISTEMAS MiNIMO MAXIMO
ADMONES. Y 0O.
1 CONVOCATORIA
Jefe del Servicio
Secretaria de la
. . . . . Comisién L
Inicio de la Se comunica a la Vice-consejera de Sanidad Jefe Seccién de Correo N © comunicaciones
1.1 | convocatoria de la | la intencion de convocar reunién de la i L 00:03:00 | 00:05:00 | fecha Comision
A ) s L Gestién de electronico .
Comisioén Mixta Comision para acordar la fecha de celebracion Mixta
Centros y
Asuntos
Generales
Una vez confirmada la fecha se procede a Jefe del Servicio
elaborar el orden del dia de la reunion. Secretaria de la
Comunicacion de Se comunica ; Comision N © comunicaciones
12 |lafecha de la - Ala Vice-consejerfa de Sanidad Jefe Seccion de Correo 00:05:00 | 00:10:00 | fecha Comisién
Comisién Mixta -Al Servicio de Gestion de PDI . Gestion de electronico Mixta
- Al Decanato de la Facultad de Medicina Centros y
Para que envien la propuesta de puntos y, en Asuntos
su caso, la documentacién correspondiente. Generales
Jefe del Servicio
Secretaria de la
Comision Correo N © propuestas para
1.3 Recepcion (,jEI Se recibe IaRropuesta de puntos y Jefe Se.c,c'on de electronico 00:05:00 | 00:10:00 | el orden del dia
orden del dia documentacién Gestion de - "y .
Correo interno Comision Mixta
Centros y
Asuntos
Generales
Estudio de los Se despacha con el Vicerrector los asuntos Jefe del Servicio V|ceg§ﬁttic::ra/1a de N ° borradores
1.4 pendientes y se elabora el borrador del orden Secretaria de la P 00:30:00 | 00:40:00 | orden del dia
asuntos a tratar . e Académicay AN
del dia Comision Comision Mixta
Profesorado
Jefe del Servicio
Secretaria de la
. Se envia el borrador de orden del dia a la Comision N° envios para
Envio del borrador ) ) : - . 2
) - Vice-consejera de Sanidad para su Jefe Seccion de Correo . 1A confirmacion orden
1.5 |ala Vice-consejera L o . ; . , - - 00:05:00 | 00:10:00 . "y
de Sanidad con00|m|,ento indicandole si desea incluir algin Gestion de electronico de_l dia Comision
punto mas Centros y Mixta
Asuntos
Generales
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PROCEDIMIENTO: | Convocatoriay gestion de la Comision Mixta UCM- Consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid CcODIGO: 01.02.03.01
UNIDAD Sl MEDIOS / TIEMPO TIEMPO
Ne DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD TRAMITADORA UNIDADES, SISTEMAS DOCUMENTOS | EFECTOS MiNIMO MAXIMO INDICADOR
ADMONES. Y 0O.
Jefe del Servicio
Si se recibe propuesta de algin punto por Secretaria de la
Recepcion de pgrte de la Vice-consejera, se despac_ha con el Comls[gn V|cerregt_or/a de N © propuestas de
Vicerrector de nuevo para su conformidad en Jefe Seccion de Politica Correo AL . . .
1.6 [ propuestas de la la inclusion del mi | orden del di ion d démi | i 00:15:00 | 00:25:00 | Vice-consejeria
Vice-consejera a inclusion del mismo en el orden del dia. Gestion de Académicay electronico Comisién Mixta
Si no es asi se procede a elaborar la Centros y Profesorado
convocatoria Asuntos
Generales
Jefe del Servicio
Secretaria de la
Una vez de acuerdo los responsables de Comision
: . it o .
17 | Elaboracién/Envio ambas partes, se confecplona la convocatoria Jefe Se'C,CIon de Word 00:20:00 | 00:40:00 N convocatorias
y se envia a todos los miembros de la Gestion de Comision Mixta
comisién Centros y
Asuntos
Generales
Jefe del Servicio
Secretaria de la
Comision
Preparacion de la | Se prepara la documentacion relacionada con Jefe Seccion de . o N ° convocatorias
1.8 . L - 00:40:00 | 01:30:00 AR
documentacion los puntos a tratar en la reunion. Gestién de Comision Mixta
Centros y
Asuntos
Generales
2 ASISTENCIA
21 Asistencia a la Se asiste a la reunién en calidad de Secretaria ‘]Seéirggrisssgclf 01:00:00 | 03:00:00 N ° convocatorias
) reunion de la Comision L o e Comision Mixta
Comision
3 ACUERDOS
Se da traslado de los acuerdos a las partes
implicadas y servicios afectadqs. Jefe del Servicio
En el caso de cambio de Hospital -
. T y - L Secretaria de la
Universitario, vinculacion o desvinculacion de Comision
: e . o L
Comunicacién de un Erofesor se tram|t_a d¢§de este Serwqo Jefe Seccion de Correo interno . o N comunicaciones
3.1 registrando en la aplicacion presupuestaria el - Word 03:00:00 | 3:40:00 [ acuerdos Comision
acuerdos . : . Gestion de :
cambio correspondiente y comunicando al Centros ATLAS Mixta
Hospital Universitario lo que proceda a efectos Asuntosy
de que por el mismo se lleve a cabo el ajuste
. e Generales
en las transferencias por compensacion de la
némina de este tipo de profesorado.
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PROCEDIMIENTO:

Convocatoriay gestién de la Comisién Mixta UCM- Consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid

CODIGO:

01.02.03.01

Ne DENOMINACION

OTRAS

. UNIDAD MEDIOS /

DESCRIPCION MODALIDAD TRAMITADORA UNIDADES, SISTEMAS DOCUMENTOS
ADMONES. Y 0O.

EFECTOS

TIEMPO
MiNIMO

TIEMPO
MAXIMO

INDICADOR

Elaboracion del

32 acta

Jefe del Servicio
Secretaria de la
Comisién
Jefe Seccion de
Gestién de
Centros y
Asuntos
Generales

Se elabora el acta de la reunion. Word

04:00:00 | 04:50:00

N © actas Comisién
Mixta

3.3 | Visado del acta

Jefe del Servicio
Secretaria de la
Comision
El presidente de la Comision visa el acta tras Jefe Seccion de
su aprobacion en la siguiente sesion Gestion de
Centros y
Asuntos
Generales

00:03:00 | 00:07:00

N © actas Comisién
Mixta
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