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DATOS GENERALES  
ÁREA Recursos humanos 
MACROPROCESO Gestión de departamentos y centros 
PROCESO Gestión económica 
ÓRGANO COMPETENTE Vicerrector de Política Académica y Profesorado 
UNIDAD RESPONSABLE TRAMITACIÓN Servicio de Departamentos y Centros 
OTRAS ÁREAS/SERVICIOS IMPLICADOS  
OTRAS ADMINISTRACIONES / 
ORGANISMOS IMPLICADOS Servicio de Nóminas del Hospital Universitario 

DESTINATARIOS Profesorado con plaza vinculada 

OBJETO 

Grabación en ATLAS y repercusión en nómina de los complementos 
asistenciales del profesorado con plaza vinculada en los Hospitales  
Universitarios: 
Hospital Universitario San Carlos 
Hospital Universitario Doce de Octubre 
Hospital Universitario Gregorio Marañón 
Hospital Universitario Infanta Leonor 

MODALIDADES  
PROCEDIMIENTO PRECEDENTE  
PROCEDIMIENTO CONSECUENTE  
 
DATOS DE INICIO Y FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO          
FORMAS DE INICIO De oficio por el Servicio de Nóminas del Hospital Universitario 
SOLICITANTE  
FORMULARIOS No 
DOCUMENTACIÓN  
LUGAR Y FORMA PRESENTACIÓN Correo Ordinario 
PLAZO DE PRESENTACIÓN  
ACUMULACIÓN Parcial 
Nº SOLICITUDES / EXPEDIENTES 119 
FORMAS DE TERMINACIÓN Alta en nómina 
ÓRGANO DE RESOLUCIÓN  
PLAZO PARA RESOLVER  
PLAZO MEDIO DE RESOLUCIÓN  
EFECTOS SILENCIO ADMTVO.  
EXIGENCIA NOTIFICACIÓN  
RECURSOS  
NORMATIVA BÁSICA  
NORMATIVA TRAMITACIÓN  
           
DATOS PARA TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA         
SISTEMA DE IDENTIFICACIÓN Papel 
NIVEL ACTUAL AUTOMATIZACIÓN DE 
LA TRAMITACIÓN  

SISTEMAS O APLICACIONES 
INFORMÁTICAS UTILIZADAS ATLAS 

NIVEL DE INTERACTIVIDAD  
           
DATOS CUANTITATIVOS          
PERIODICIDAD Mensual FRECUENCIA:  
PERÍODOS MAYOR CARGA TRABAJO Febrero y Octubre PERÍODOS MENOR CARGA TRABAJO:  
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FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO 
1 RECEPCIÓN / INICIO 
2 GRABACIÓN DE DATOS 
3 GRABACIÓN DE DATOS PERIÓDICOS 

OBSERVACIONES 
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Nº DENOMINACIÓN DESCRIPCIÓN MODALIDAD UNIDAD 
RESPONSABLE 

OTRAS 
UNIDADES MEDIOS / SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS TIEMPO  

MÍNIMO 
TIEMPO  
MÁXIMO INDICADOR 

1 RECEPCION / INICIO 

1.1 Recepción / inicio 

Se recibe de cada uno de los 
Hospitales certificación 
mensual en la que se hace 
constar por qué conceptos y 
qué cantidades hay que 
abonar en nómina a los 
profesores con plaza 
vinculada que figuran en la 
misma 

Sección de 
Gestión de 
Centros y 
Asuntos 

Generales 

 Correo ordinario/ 
En mano Certificación 00:01:00 00:03:00 N º hospitales 

2 GRABACION DE 
DATOS 

2.1 Grabación de datos 
productividad 

Se procede a grabar en la 
aplicación informática (Atlas) 
los importes correspondientes 
por  los distintos conceptos : 

- guardias  
- atención continuada  
- trasplantes 
- carrera profesional  
- productividad variable 
- complemento 

compensatorio 

Sección de 
Gestión de 
Centros y 
Asuntos 

Generales 

 ATLAS 00:05:00 00:10:00 

N º expedientes 
complementos 
asistenciales no 
periódicos 

2.2 Comprobación 

Con el fin de comprobar que 
los datos has sigo grabados 
correctamente se procede a la 
simulación de nómina. 

Sección de 
Gestión de 
Centros y 
Asuntos 

Generales 

  Manual 00:03:00 00:05:00 

N º expedientes 
complementos 
asistenciales no 
periódicos 

3 GRABACIÓN DE 
DATOS PERIÓDICOS 

3.1 Grabación de datos 
productividad variable 

Se procede a grabar en la 
aplicación informática (Atlas) 
los importes correspondientes 
a la productividad variable por 
objetivos de los profesores 
vinculados del Hospital San 
Carlos y Doce de Octubre 

Sección de 
Gestión de 
Centros y 
Asuntos 

Generales 

00:03:00 00:05:00 
N º expedientes 
productividad 
variable 


