PROCEDIMIENTO:

Control y seguimiento transferencias compensacioén de la
némina de profesorado con plaza vinculada

CODIGO:

04.03.02.01

DATOS GENERALES

AREA 04. Gestion de los Recursos Humanos
MACROPROCESO 04.03 Condiciones de Trabajo
PROCESO 04.03.02. Gestion de los Derechos Econémicos

ORGANO COMPETENTE

Vicerrectorado de Planificacién Académica y Profesorado

UNIDAD RESPONSABLE TRAMITACION

Servicio de Departamentos y Centros

OTRAS AREAS/SERVICIOS IMPLICADOS

Servicio de Coordinacién, Nominas y Seguros Sociales
Servicio de Tesoreria

OTRAS ADMINISTRACIONES /
ORGANISMOS IMPLICADOS

Institucion sanitaria - Consejeria de Sanidad de la Comunidad de Madrid

DESTINATARIOS

OBJETO

Control de importes transferidos por la Consejeria de Sanidad por
compensacion de némina

MODALIDADES

PROCEDIMIENTO PRECEDENTE

PROCEDIMIENTO CONSECUENTE

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

FORMAS DE INICIO

De oficio por el Servicio de Departamentos y Centros

SOLICITANTE

FORMULARIOS

DOCUMENTACION

LUGAR Y FORMA PRESENTACION

PLAZO DE PRESENTACION

ACUMULACION

Parcial

FORMAS DE TERMINACION

ORGANO DE RESOLUCION

PLAZO PARA RESOLVER

PLAZO MEDIO DE RESOLUCION

EFECTOS SILENCIO ADMTVO.

EXIGENCIA NOTIFICACION

RECURSOS

NORMATIVA BASICA

NORMATIVA TRAMITACION

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA

SISTEMA DE IDENTIFICACION No
NIVEL ACTUAL AUTOMATIZACION DE Alto
LA TRAMITACION

SISTEMAS O APLICACIONES Atlas
INFORMATICAS UTILIZADAS

NIVEL DE INTERACTIVIDAD Bajo

DATOS CUANTITATIVOS

PERIODICIDAD

Mensual

FRECUENCIA

PERiODOS MAYOR CARGA TRABAJO

PERiIODOS MENOR CARGA TRABAJO
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PROCEDIMIENTO:

Control y seguimiento transferencias compensacioén de la
némina de profesorado con plaza vinculada

CODIGO:

04.03.02.01

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO |

1 RECEPCION / INICIO
2 ELABORACION DE DOCUMENTO
3 COMUNICACION

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO: Control y seguimiento transferencias compensacion de la némina de profesorado con plaza vinculada CODIGO: | 04.03.02.01
OTRAS
Ne | DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD UNIDAD W MEDIOS / SISTEMAS | DOCUMENTOS EFECTOS TIEMPO TIEMPO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y MiNIMO MAXIMO
00.
RECEPCION /
1 INICIO INICIO
Mensualmente se reciben desde los
Servicios de Nominas de los Hospitales Seccion de
Recepcion Vinculados a la Universidad, certificacion Gestion de Correo ordinario N © controles de
1.1 | certificacion de las retribuciones de los Profesores Centros y Correo electronico Certificaciones 00:01:00 | 00:03:00 | compensacién
retribuciones con plaza vinculada, que asume la Asuntos de némina
institucién sanitaria correspondiente y Generales
gue seran transferidos a la Universidad
ELABORACION
2 | DE TRAMITACION
DOCUMENTO
Se incorporan los datos en una hoja
Excel, confeccionada al efecto, con los
importes correspondientes por los
distintos conceptos:
e Trienios »
* Complemento de destino gigt:ilgg cclie? N ° controles de
2.1 Slaboramon de * Compl'emento especifico Centros y Excel Listado 01:00:00 | 01:20:00 | compensacion
ocumento * Guardias Asuntos de némina
e Atencion continuada Generales
e Trasplantes
e Carrera profesional
e Productividad variable
e Complemento compensatoria
e Cuota de la Seguridad Social
Se verifica que los datos remitidos se
corresponden con los importes Seccion de
Comprobacion certificados mensualmente (pagos no Gestién de N © controles de
2.2 | importes periddicos), los abonados en némina Centros y 00:30:00 | 00:40:00 | compensacion
certificados (periddicos) y las transferencias Asuntos de némina
recibidas por parte de la institucion Generales
sanitaria.
De la comunicacion del servicio de
Tesoreria, a través de correo Seccion de
electrénico, con los ingresos realizados Gestion de Servicio de N © controles de
2.3 | Recepcion por la Comunidad de Madrid en Centros y Tesoreria Correo electrénico 00:01:00 | 00:03:00 | compensacion
concepto de compensacion de ndmina Asuntos de némina
de plazas vinculadas, para su Generales
comprobacion.
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PROCEDIMIENTO: Control y seguimiento transferencias compensacion de la némina de profesorado con plaza vinculada CODIGO: | 04.03.02.01
OTRAS
Ne | DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD UNIDAD W MEDIOS / SISTEMAS | DOCUMENTOS EFECTOS TIEMPO TIEMPO INDICADOR
TRAMITADORA ADMONES. Y MiNIMO MAXIMO
00.
Se comprueban los datos y se confirma Seccion de
Comprobacion de si las cantidades son correctas y a que Gestién de Servicio de N © controles de
2.4 pro corresponden. Centros y P Correo electrénico 00:20:00 | 00:30:00 | compensacion
las cantidades . Tesoreria .
Una vez comprobadas se comunica al Asuntos de némina
servicio de Tesoreria. Generales
3 | COMUNICACION
El Servicio de Planificacion y .
Coordinacion de Recursos Humanos Secqgn de o
- solicita los datos de los ingresos Gestion de Servicio de P N controleﬁ de
3.1 | Solicitud de datos - . Centros y - Correo electrénico 00:01:00 | 00:03:00 | compensacion
realizados y transferidos por la Asuntos Gestion de PDI de némina
Consejeria de Sanidad de la Comunidad
h Generales
de Madrid
Seccion de
Gestion de Servicio de N ° controles de
3.2 A Se envian los datos solicitados Centros y A Correo electronico 00:10:00 | 00:15:00 | compensacion
Comunicacion Gestién de PD P
Asuntos de némina
Generales
Seccion de
Grabacion de Se guardan los datos en el archivo Gestion de N© controle_s’ de
3.3 ; o Centros y Excel 00:01:00 | 00:03:00 | compensacion
datos informético al efecto P
Asuntos de némina
Generales
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