VENTA DE IMAGENES PARA CATALOGOS Y OTRAS

PROCEDIMIENTO: PUBLICACIONES

CODIGO:

DATOS GENERALES

Area de Gestion:

Macroproceso:

Proceso:

Area Funcional:

. Vicerrectorado de Extension Universitaria, Cultura y Deporte
Organo/s Competente/s UCM: yoep

Organo Competente
(Otras Administraciones y OO):

Unidad Responsable: Unidad Técnica de Cultura

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Organismo externo

Destinatarios (N): Particular

Objeto: Gestionar la venta de imagenes para catalogos y publicaciones

Modalidades:

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

A peticion del interesado

Form Inicio:
ormas de clo Otra/Primera Actividad:

Organismo externo, particular, etc.

Solicitante:
Formularios: Cédigo y Denominacion:
Documentacion: Especificar:
.. L :
Lugar y Forma de Presentacion: uoar
Forma:
Plazo de Presentacion: Dias:
Meses:
Formas de Terminacion:
Organol/s de Resolucion:
., Dias:
Plazo de Resolucién:
Meses:
Plazo Medio Resolucion/Ejecucion: Dias:
Exigencia de Notificacion:
Efectos Silencio Administrativo:

. Plazo (meses):
Recursos: Otro: Plazo:
Normativa Bésica:

Normativa de Tramitacién:
DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA
. e, Fi Papel
Sistema de Identificacién: ''ma en Fape
Otro:
Nivel Actual Automatizacion Bajo
Sistemas o Aplicaciones
Informaticas Utilizadas Otro: Correo electrénico, Ms Word
Nivel de Interactividad: Bajo (solicitud y resolucion, o sélo una vez)
DATOS CUANTITATIVOS
Periodicidad (Normativa):
Periodos Mayor Carga Trabajo: [Periodos Menor Carga Trabajo: |
FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO
1 TRAMITACION
2 LOCALIZACION

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO VENTA DE IMAGENES PARA CATALOGOS Y OTRAS PUBLICACIONES CODIGO:
UNIDAD/ES OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO INDICADOR
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccioénl/es) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS| DOCUMENTOS [ EFECTOS| MINIMO | MAXIMO (Nombre y
TRAMITADORA/S | ADMONES. Y OO (Minutos) | (Minutos) Frecuencia)
1 Tramitacion
Unidad Técnica de Organismos extemnos / Telefonico /correo 1o de peticiones
1.1 [Solicitud Solicitud de imagenes de fondos patrimoniales Gestion del Patrimonio 9 N electrénico/pagina 0:10:00 0:15:00 p
N . Particular (15)
Histdrico-Artistico web
Unidad Técnica de Correo Postal / n° de peticiones
1.2 |Elaboracion y envio Del pliego de condiciones Gesti6n del Patrimonio . 0:10:00 0:15:00 p
caa P Correo electrénico (15)
Historico-Artistico
) - . Unidad Técnica de 5 .
13 |Recepcion del pllggo de condiciones, una vez flrmaqo por el Gestion del Patrimonio Correo Post’aI./ 0:10:00 0:15:00 n° de peticiones
organismo que nos han solicitado las imagenes RO - Correo electrénico (15)
Historico-Artistico
En caso de publicacién comercial, solicitud de Unidad Técnica de . .
. L P o . . . Organismos externos / Correo Postal / . e n° de peticiones
1.4 [Facturacion contraprestacion econémica y presentacion de la Gestion del Patrimonio . P 0:10:00 0:15:00
N a P Particular Correo electrénico (15)
correspondiente nota de cargo Histérico-Artistico
2 Localizacion
Localizacién de los diferentes formatos de Unidad Técnica de n° de peticiones
2.1 |Andlisis de disponibilidad imagenes, si fuera necesario se realizara un Gestion del Patrimonio Informéticos Base de datos 1:00:00 1:30:00 '()15)
desplazamiento a ver la pieza in situ Histérico-Artistico
Con la persona, organismo externo, etc. que ha Unidad Técnica de n° de peticiones
2.2 |Comunicacién solicitado la imagen y con el responsable del lugar Gestion del Patrimonio Correo electrénico 0:10:00 0:15:00 '()15)
dénde esta ubicada la pieza Histérico-Artistico
Unidad Técnica de .
. . . . ) . 5 o, . n° de peticiones
2.3 |Cita Con el interesado para la fotografia de la imagen Gestion del Patrimonio Personalemente 0:30:00 1:00:00 (15)
Historico-Artistico
Del proceso: aseguramiento de que se realiza la Unidad Técnica de Personalemente / n° de peticiones
2.4 |seguimiinto p - aseg q Gesti6n del Patrimonio 2:00:00 3:00:00 p

fotografia, copia de ella, etc..

Historico-Artistico

Correo electrénico

(15)
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