PROCEDIMIENTO:

GESTION DE PRESTAMO PARA EXPOSICIONES TEMPORALES CODIGO:

DATOS GENERALES

Area de Gestion:

06 Gestion del Patrimonio

Macroproceso:

Proceso:

Area Funcional:

Organo/s Competente/s UCM:

Vicerrectorado de Externsién Universitaria, Cultura y Deporte

Organo Competente
(Otras Administraciones y 0O0):

Unidad Responsable:

Unidad Técnica de Cultura

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Destinatarios (N):

Centros UCM
Otro: Instituciones externas

Objeto: Prestamo para exposiones temporales tanto en intstituciones externas como en expsiciones propias de la UCM
Modalidad 1. Exposiciones Externas
Modalidades: Modalidad 2. Exposicones Propias

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

Formas de Inicio:

A peticion del Interesado
Otra/Primera Actividad:

Centros UCM

Solicitante: .
Organismo externo
Formularios: Codigo y Denominacion:
Documentacion: Especificar:
L, Lugar:
Lugar y Forma de Presentacion:
Forma:
L, Dias:
Plazo de Presentacion:
Meses:
Formas de Terminacién:
Rector
Organo/s de Resolucion:
L Dias:
Plazo de Resolucién:
Meses:
Plazo Medio Resolucién/Ejecucion: Dias:
Exigencia de Notificacion:
Efectos Silencio Administrativo:
Plazo (meses):
Recursos: ( )
Otro: Plazo:

Normativa Basica:

Ley 16/1985, de 25 de junio del Patrimonio Histérico Espariol,
Ley 91/1999 de 9 de abril de Museos de la Comunidad de Madrid
Ley 3/2003 Patrimonio Histérico de la Comunidad de Madrid

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA

Sistema de Identificacidn:

Firma en Papel
Otro:

Nivel Actual Automatizacion

Bajo

Sistemas o Aplicaciones
Informéaticas Utilizadas

Otro: Correo electrénico, Ms Word

Nivel de Interactividad:

Bajo (solicitud y resolucion, o sélo una vez)

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa):

Periodos Mayor Carga Trabajo:

[Periodos Menor Carga Trabajo: |

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1 EXPOSICIONES EXTERNAS
2 EXPOSICIONES PROPIAS
3 ELECCION DE PIEZAS

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO GESTION DE PRESTAMO PARA EXPOSICIONES TEMPORALES CODIGO:
UNIDAD/ES OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO INDICADOR
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccionl/es) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO | MAXIMO (Nombrey
TRAMITADORA/S | ADMONES. Y OO (Minutos) { (Minutos) Frecuencia)
1 |Exposiciones externas
Solicitud de fondos patrimoniales de organismos Unidad Técnica de Telefénico / Correo ne de peticiones de
1.1 |Recepcion os p e org Modalidad 1 Gestion del Patrimonio Organismo externo electrénico / Correo 0:05:00 0:10:00 dep
externos para participar en una exposicion o e organismos externos (10)
Histérico-Artistico Postal
De liego de  condiciones/formulario  de Unidad Técnica de Correo electrénico / ne de peticiones de
1.2 |Elaboracién y envio A plieg - . . . Modalidad 1 Gestion del Patrimonio 0:30:00 0:45:00 b P
préstamo/notas de régimen interno informativas o B Correo Postal organismos externos (10)
Histérico-Artistico
del pliego de condiciones firmado por el solicitante Unidad Técnica de Correo electrénico / n° de peticiones de
1.3 |Recepcion plieg P Modalidad 1 Gestion del Patrimonio 0:15:00 0:30:00 p
y de la solicitud formal dirigida al Rector . y Correo Postal organismos externos (10)
Historico-Artistico
A los responsables de los centros donde se Modalidad 1 Unidad Técnica de Telefénico / Correo n° de peticiones de
1.4 [Comunicacién encuentras los fondos para las diferentes Modalidad 2 Gestion del Patrimonio Centros UCM electrénico / Correo 0:10:00 0:15:00 organismos externos /
infervenciones respecto a las piezas. Historico-Artistico Postal propios (10)
Unidad Técnica de 10 de peticiones de
1.5 |Autorizacién Del rector para el movimiento de obras en préstamo Modalidad 1 Gestion del Patrimonio Rector 0:05:00 0:10:00 P
< ‘ organismos externos
Historico-Artistico
De actas y entrega y recepcion, asi como de la Unidad Técnica de Personalmente / 1 de peticiones de
1.6 |Elaboracion documentacién necesaria para el acompafiamiento Modalidad 1 Gestion del Patrimonio Telefénico / Correo Postal 0:20:00 0:30:00 ade p!
. y N organismos externos (10)
de las piezas si fuera necesario Histérico-Artistico 1 Correo electrénico
2 |Exposiciones propias
Autorizaciones de movimiento interno para cada . .
una de las piezas expuestas, firmadas por el Unidad Técnica de n° de peticiones para
2.1 |Autorizacién . p pL s, lirmacas p Modalidad 2 Gesti6n del Patrimonio Personalmente 0:10:00 0:15:00 e P P
vicerrector de extension universitaria. e cop exposiciones propias (0)
Historico-Artistico
De las actas de entrega/recepccion de las obras . .
firmadas por el responsable del museo o coleccién Unidad Técnica de n° de peticiones para
2.2 |Elaboracién > por P ” Modaliadd 2 Gesti6n del Patrimonio Informético Ms Word 0:30:00 1:00:00 ® P P
y el comisario o responsable de la recepcion de las A - exposiciones propias (0)
R Histérico-Artistico
pieza. Contrato de seguro y contrato de tranporte
Unidad Técnica de n° de peticiones para
2.3 |Entrega De la documentacién Modalidad 2 Gestion del Patrimonio Pesronalmente 0:15:00 0:30:00 N p p
A - exposiciones propias (0)
Historico-Artistico
3 |Eleccion de piezas
El prestatario o el comisario de la exposicién
contacta con I_a ucm para la eleccion de piezas, si i Unidad Técnica de . n° de peticiones
. no se ha elegido anteriormente Modalidad 1 ) . . Telefénico / Correo Postal . e .
3.1 |Solicitud o " Gestion del Patrimonio P 0:10:00 0:15:00 exposiciones
En caso de ser fondos de un museo o coleccion se Modalidad 2 AP - / Correo electrénico .
. Histérico-Artistico externas/propias (15)
contacta con el responsable de la misma para
elegir las piezas.
. . . . Unidad Técnica de n° de peticiones
S, A I 3 Modall 1 ) . . - -
3.2 |Localizacion traves .,de 0s L#)cu}rr\enlos d? inventario odal.dad Gestion del Patrimonio Informaticos Base de datos 0:30:00 0:45:00 exposiciones
comprobacién de la ubicacién de las piezas Modalidad 2 S - .
Historico-Artistico externas/propias (15)
Del estado de la pieza, que si es necesario se Modalidad 1 Unidad Técnica de 10 de piezas solicitadas
3.3 |Comprobacion comunicard a los talleres de restauracion de la . Gestion del Patrimonio Personalmente 1:00:00 2:00:00 p s
. Modalidad 2 P - para exposiciones (15)
pieza Historico-Artistico
Con el transportista: . -
. Unidad Técnica de o . i
3.4 |Mediciones De las obras y todos sus componentes. Modall_dad 1 Gestion del Patrimonio Personalmente 1:00:00 2:00:00 n°de piezas §0I|C|tadas
De los espacios por donde mover las obras Modalidad 2 R - para exposiciones (15)
Historico-Artistico
embaladas
- . Unidad Técnica de . .
. En | | I 6 a Modall 1 - . . ° |
3.5 |Comprobacion n 'a sala que fa zona de exposicion estd de odal |.dad Gestion del Patrimonio Personalmente 4:00:00 5:00:00 n° de piezas so icitadas
acuerdo con las exigencias de la Unidad Modalidad 2 S - para exposiciones (15)
Historico-Artistico
. Unidad Técnica de o . .
3.6 |Recogida De la pieza una vez terminada la exposicion Modall.dad L Gestion del Patrimonio Personalmente 4:00:00 5:00:00 n° de pleza§ §ol|mtadas
Modalidad 2 para exposiciones (15)

Historico-Artistico

Ultima Modificacion: 09/12/2015 17:09:20

Pagina 2 de 2




