PROCEDIMIENTO:

CERTIFICADO DE AUTORIA Y LICENCIA DE USO DE
PUBLICACIONES

CODIGO:

DATOS GENERALES

Area de Gestion:

11 Gestion de los Servicios a la Comunidad Universitaria

Macroproceso:

Proceso:

09.03.02 Otras actividades

Area Funcional:

Organo/s Competente/s UCM:

Vicerrectorado de Extension Universitaria, Cultura y Deporte

Organo Competente
(Otras Administraciones y 0O0):

Unidad Responsable:

Unidad Técnica de Cultura

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Destinatarios (N):

Comuncidad Universitaria

Objeto: Elaboracion de certificado de autoria y licencia en uso de publicaciones
Modlaid 1. Certificado
Modalidades: Modalidad 2 : Licencias

Procedimiento Precedente:

Procedimiento/s Intermedio/s:

Procedimiento Consecuente:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO |

Formas de Inicio:

A peticion del Interesado
Otra/Primera Actividad:

Comunidad Universitaria

Solicitante:
Formularios: Si Codigo y Denominacion:
Documentacion: Especificar:

Luga Unidad Técnica de Cultura

.z ugar:

Lugar y Forma de Presentacion: 9

Forma: Correo (Postal o Electr6nico)

L, Dias:
Plazo de Presentacion: as
Meses:

Formas de Terminacién:

Ealboracion certificado o licencia

Organo/s de Resolucion:

L Dias:
Plazo de Resolucién: as
Meses:
Plazo Medio Resolucién/Ejecucion:
Exigencia de Notificacion: Si
Efectos Silencio Administrativo:
Plazo (meses):
Recursos: ( )
Otro: Plazo:

Normativa Basica:

Ley de Procedimiento Administrativo

Normativa de Tramitacion:

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA |

Sistema de Identificaciéon:

Correo Electrénico

Nivel Actual Automatizacion

Alto (elevado nimero tramites automatizados)

Sistemas o Aplicaciones
Informaticas Utilizadas

CMS (Open Journal System)
Otro: Pagina web, Correo Electrénico, Adobe Acrobat

Nivel de Interactividad:

Bajo (solicitud y resolucion, o sélo una vez)

DATOS CUANTITATIVOS

Periodicidad (Normativa):

Periodos Mayor Carga Trabajo:

|Periodos Menor Carga Trabajo:

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1

Tramitacion

OBSERVACIONES
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CERTIFICADO DE AUTORIA Y LICENCIA DE USO DE PUBLICACIONES

PROCEDIMIENTO CODIGO:
UNIDAD/ES OTRAS UNIDADES TIEMPO | TIEMPO INDICADOR
N° |DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD (Seccionl/es) (Servicios UCM) / MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINIMO | MAXIMO (Nombrey
TRAMITADORA/S | ADMONES. Y OO (Minutos) { (Minutos) Frecuencia)
1 |Tramitacion
1.1 |Recepcion Se TECIb? una solicitud de certificado de autoria o Modall_dad 1/ Unidad QE G_estlon de Correo electrénico Ms Outlook 0:01:00 0:02:00 n cemflcados_l licencias
de licencia de uso Modalidad 2 Publicaciones (50/afio)
1.2 |comprobacién Se cqmprueba la autoria para el certificado o la ModallFIad 1/ Unidad qe Ggsnon de pégina Web CMS (Open Journal 0:10:00 0:15:00 n cemﬁcadosjhcenuas
licencia Modalidad 2 Publicaciones System) (50 afio)
” Se elabora el certificado o licencia para la firma del Modalidad 1/ Unidad de Gestién de - . . . e . ne certificados / licencias
1.3 |Elaboracién Jefe de la Unidad Técnica de Cultura Modalidad 2 Publicaciones Informaticos Ms Word Certificado / Licencia 0:05:00 0:10:00 (50/afio)
Se traslada el documento a la firma del Jefe de la| Modalidad 1/ Unidad de Gestién de . o . ne° certificados / licencias
1.4 |Firma Unidad Técnica de Cultura Modalidad 2 Publicaciones Unidad Técnica de Cultura Personalmente 0:01:00 0:02:00 (50/afio)
Se escanea el documento certificado o licencia Modalidad 1/ Unidad de Gestién de - . e ne certificados / licencias
1.4 |Escaneado firmado por el Jefe de la Unidad Técnica de Cultura Modalidad 2 Publicaciones Informéticos Adobe Acrobat 0:10:00 0:15:00 (50/afio)
. . o
15 |Envio Se ellw.la el documento al usuario por correo ModallFlad 1/ Unidad qe G.estlon de Correo electrénico MsOutlook Certificado / Licencia 0:05:00 0:10:00 ne° certificados / licencias
electrénico Modalidad 2 Publicaciones

(50/afio)
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