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CODIGO:
CODIGO:
CODIGO:

Forma:
Días: 

Días: 

Días: 

Sistema de Identificación:

Destinatarios (N):

Procedimiento/s Intermedio/s:

Objeto:

Macroproceso:

Unidad Responsable:

Otras Administraciones/
Organismos Implicados:

Órgano Competente
(Otras Administraciones y OO):

Otro: 
Designación de los miembros de las Comisiones que calificarán los ejercicios de las PAU Mayores de 40

Proceso:

Otras Unidades/
Servicios Implicados:

Órgano/s Competente/s UCM: Vicerrector/a de Estudiantes

PROCEDIMIENTO: CONSTITUCIÓN DE LAS COMISIONES PARA MAYORES 40 CÓDIGO:

Procedimiento Consecuente:

Procedimiento Precedente:

Servicio de Pruebas de Acceso a la Universidad
Vicerrectorado de Estudiantes

Otro:
Código y Denominación:

Solicitante:

Otra/Primera Actividad: 

Lugar:

DATOS DE INICIO Y FINALIZACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
De Oficio

Meses:  

Plazo: 
Plazo (meses): 

Meses:  

Otro: 

Plazo Medio Resolución/Ejecución:

Órgano/s de Resolución:

Plazo de Resolución:

Nivel Actual Automatización

DATOS PARA TRAMITACIÓN ELECTRÓNICA
Presencial (DNI, etc.)

FASES O TRÁMITES DEL PROCEDIMIENTO

Medio
Sistemas o Aplicaciones
Informáticas Utilizadas:

Períodos Menor Carga Trabajo:Períodos Mayor Carga Trabajo:

DATOS CUANTITATIVOS

MS Office 
Otro: 

Nivel de Interactividad:

OBSERVACIONES

1
2

Efectos Silencio Administrativo:

Normativa Básica:

Periodicidad (Normativa):

Formas de Terminación:

Plazo de Presentación:

Documentación:
Formularios:

Recursos:

Normativa de Tramitación:

Exigencia de Notificación:

Alto (más de 4 veces)

Gestión Académica

Área Funcional:
Acceso

Lugar y Forma de Presentación:

Especificar:

Formas de Inicio:

DESIGNACIÓN Y ORGANIZACIÓN DE LAS COMISIONES 

08.01.01

DATOS GENERALES

Admisión de Alumnos

ACCIONES PREVIAS PREPARATORIAS 

Modalidades:

Área de Gestión:
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Nombre

1 ACCIONES PREVIAS 
PREPARATORIAS Inicio

1.1 Reunión informativa 
Se explica e informa sobre la solicitud de 
información a los decanos para la constitución 
de las  comisiones evaluadoras. 

Sección Tribunales y 
Profesorado Vicerrector de Estudiantes 

Telefónico
Presencial
Informáticos

1:00:00 2:00:00 Nº reuniones 

1.2 Preparación y envío de 
documentación 

Determinada la fecha de la PAU M40 y remitida 
la normativa,  con el fin de formar las 
comisiones, se solicitan los datos de 
celebración de las entrevistas  relativos a 
profesores, locales y horas.

Sección Tribunales y 
Profesorado Centros UCM Informáticos Correo 

electrónico 

Normativa
Relación candidatos 
Información entrevistas 

4:00:00 5:00:00 Nº de preparaciones  
solicitud información 

1.3 Nombramiento Comisiones 
Obtenidos los datos solicitados, se efectúan los 
nombramientos y se elaboran las normas de 
actuación de las comisiones evaluadoras M40. 

Sección Tribunales y 
Profesorado

Telefónico
Informáticos

Correo 
electrónico Normas de actuación 0:30:00 1:00:00 Nº de Comisiones 

M40 

2
DESIGNACIÓN Y 
ORGANIZACIÓN DE LAS 
COMISIONES 

Terminación

2.1 Preparación y envío de 
documentación 

En base a la información de  los matriculados 
se prepara la documentación para las 
comisiones evaluadoras, remitiéndose  la 
misma a los centros UCM participantes. 

Sección Tribunales y 
Profesorado

Sección Matriculación 
PAU

Centros UCM Informáticos Excel 

Expedientes 
Relación de candidatos 
con información de la 
entrevista 

7:00:00 14:00:00 Nº de preparaciones  
documentación  

2.2 Publicación información 
celebración entrevista

Se publica la relación de candidatos M40, con 
fecha, hora y lugar de entrevista.

Sección Tribunales y 
Profesorado

Vicerrectorado de 
Estudiantes Informáticos Gestor web 1:00:00 2:00:00 Nº publicaciones 

información entrevista

08.01.01

Nº TIEMPO 
MÍNIMODESCRIPCIÓN MODALIDAD TIEMPO 

MÁXIMO

INDICADOROTRAS UNIDADES 
(Servicios UCM) / 
ADMONES. Y OO.

MEDIOSDENOMINACIÓN SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS
UNIDAD

(Sección) 
TRAMITADORA

CÓDIGO:PROCEDIMIENTO CONSTITUCIÓN DE LAS COMISIONES PARA MAYORES 40
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