PROCEDIMIENTO:

Compatibilidad (actividad secundaria UCM)

CcODIGO: 04.01.07.

DATOS GENERALES

AREA Gestién de los Recursos humanos
MACROPROCESO Movimientos de Personal
PROCESO Autorizaciones de Compatibilidad

ORGANO COMPETENTE

Vicerrectorado de Ordenacion Académica

UNIDAD RESPONSABLE TRAMITACION

Servicio de Gestién de PDI

OTRAS AREAS / SERVICIOS IMPLICADOS

Departamentos y Secciones Departamentales
Secciones de Personal de los Centros

OTRAS ADMINISTRACIONES /
ORGANISMOS IMPLICADOS

MAP

CAM

UNIVERSIDADES PUBLICAS
OTROS ORGANISMOS PUBLICOS

DESTINATARIOS

PDI tiempo parcial

OBJETO

Mediante este procedimiento se tramita la solicitud de compatibilidad de los
profesores que tienen su actividad principal en un organismo publico, y su
actividad secundaria en la UCM

MODALIDADES

PROCEDIMIENTO PRECEDENTE

PROCEDIMIENTO CONSECUENTE

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

FORMAS DE INICIO

A peticion del interesado.
De oficio.

SOLICITANTE

El interesado

FORMULARIOS

Impreso de solicitud de compatibilidad del MAP

DOCUMENTACION

Horarios de las distintas actividades

LUGAR Y FORMA PRESENTACION

Servicio de Gestion de PDI
Correo interno

PLAZO DE PRESENTACION

FORMAS DE TERMINACION

Recepcidn de la resolucion de autorizacién/denegacion de compatibilidad

ORGANO DE RESOLUCION

Organo competente de cada organismo publico

PLAZO PARA RESOLVER

4 meses actividad publica

PLAZO MEDIO RESOLUCION

EFECTOS DEL SILENCIO

A las partes interesadas: UCM vy el interesado

EXIGENCIA NOTIFICACION

A las partes interesadas: UCM y el interesado

RECURSOS

Potestativo de reposicion
Contencioso- administrativo

NORMATIVA BASICA

- LOu

- Convenio Colectivo PDI laboral

- Estatuto Basico Empleado Publico
- Ley de Incompatibilidades

- Estatutos UCM

- Decreto CAM

NORMATIVA TRAMITACION
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PROCEDIMIENTO:

Compatibilidad (actividad secundaria UCM)

CcODIGO:

04.01.07.

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA

SISTEMA DE IDENTIFICACION Firma en papel
NIVEL ACTUAL AUTOMATIZACION DE LA Baio
TRAMITACION J
SISTEMAS O APLICACIONES .

. E-mail
INFORMATICAS UTILIZADAS
NIVEL DE INTERACTIVIDAD Medio

DATOS CUANTITATIVOS

PERIODICIDAD NORMATIVA

PERIODOS MAYOR CARGA TRABAJO

PERIODOS MENOR CARGA
TRABAJO

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1 SOLICITUD
2 INSTRUCCION
3 TRAMITACION DE LA RESOLUCION

OBSERVACIONES
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PROCEDIMIENTO: | Compatibilidad (actividad secundaria UCM) CODIGO: 04.01.07.
OTROS SERVICIOS/ TIEMPO EJECUCION
N° | DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD RES%EEQADBLE ADMINISTRACIONES MEDIOS SISTEMAS DOCUMENTOS EFECTOS MINUTOS INDICADOR
IMPLICADOS MiNIMO MAXIMO
1 GESTION DE
LA SOLICITUD
Correo
Recepcion de la solicitud de Unidad de interno N © solicitudes
11 Recepcion de la | compatibilidad con otro Administracion Registro Solicitud de 2 3 compatibilidad
™ | solicitud organismo como actividad d General compatibilidad _Otro organismo
2 e PDI
principal Correo PDI
ordinario
1.Solicitud de compatibilidad
de la UCM correctamente
cumplimentada en la que el
i interesado elige como 0 apmlini
ggrlgprobacwn actividad publica principal la Unidad de cNomsp?Elilt?ll)tilljiggZ
1.2 s de la UCM. Administracion 5 10 .
documentacion i0 de la actividad en la de PDI _Otro organismo
aportada 2.Horario de PDI
UCM.
3.Horario de la otra / otras
actividades.
4.Horarios no coincidentes.
N © comunicaciones
En el caso de tratarse de una para subsanar
prérroga, se llama al Centro o se solicitud
envia un e-mail para su Correo compatibilidad
Subsanacion de [ subsanacién. Sien un oportuno Unidad de Secciones de electrénico _Otro organismo
1.3 | la solicitud de plazo de tiempo no se obtiene Administraciéon | personal de los Telefénico 5 10 PDI
compatibilidad respuesta del interesado, se de PDI Centros Correo (10% de N°
procede a reclamar directamente ordinario solicitudes
a su domicilio, por correo compatibilidad
certificado. _Otro organismo
PDI)
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PROCEDIMIENTO: | Compatibilidad (actividad secundaria UCM) CODIGO: 04.01.07.
OTROS SERVICIOS/ TIEMPO EJECUCION
N | DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD RES%NO"?QADBLE ADMINISTRACIONES MEDIOS SISTEMAS | DOCUMENTOS EFECTOS MINUTOS INDICADOR
IMPLICADOS MiNIMO | MAXIMO
N © subsanaciones
solicitud
compatibilidad
Recepcion de Unidad de Cor_reo_ _Otro organismo
- . S . ordinario/ PDI
1.4 | documentacion Comprobando que estéa correcta. Administracion 2 3
o Correo (10% de N°
de subsanacion de PDI . -
interno solicitudes
compatibilidad
_Otro organismo
PDI)
2 | INSTRUCCION
Se procede dentro del sistema
ATLAS a informar si le
corresponde o no el cobro de las
pagas extras y trienios.
-Si no los cobraba y ahora, por la
nueva actividad fuera de la UCM,
le corresponde cobrarlos, se
procede a informarlos. A la vez
se crea en el sistema ATLAS el N © solicitudes
Grabacion de inforitpo de antigliedad. Unidad de compatibilidad
21 Se comprueba la nébmina Administracion Informéticos | ATLAS 5 7 P -
datos f _Otro organismo
-Si no estaba cobrando y ahora de PDI PDI
le sigue correspondiendo, se
comprueba y se deja igual
-Si los cobraba y ahora no le
corresponde hacerlo porque lo
cobra en su actividad publica
principal, se procede a cambiar
en el Sistema ATLAS, su
situacion, asimismo se limita su
antigiiedad.
Unidad de N © solicitudes
Elaboracién de Favorable o desfavorable para el S L, - Informes de compatibilidad
2.2|. . . Administracion Informatico Word o 2 4 .
informes organismo correspondiente compatibilidad _Otro organismo
de PDI DI
o e
Envio y ) ) Unidad de Vicerrectorado de N sohqt_u_des
” Para su firma al Vicerrector de S L A Correo compatibilidad
2.3 | recepcion de L o Administracion | Ordenacion . 4 8 -
. Ordenacion Académica L interno _Otro organismo
informes de PDI Académica PDI
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PROCEDIMIENTO: | Compatibilidad (actividad secundaria UCM) CODIGO: 04.01.07.

OTROS SERVICIOS/ TIEMPO EJECUCION
N | DENOMINACION DESCRIPCION MODALIDAD RES%NO"?QADBLE ADMINISTRACIONES MEDIOS SISTEMAS | DOCUMENTOS EFECTOS MINUTOS INDICADOR
IMPLICADOS MiNIMO MAXIMO
. . 0 i
Elaboracion y A.I organismo C.mresmnd'en.te Unidad de Comunicacién N SOI'Q't.u.des
. firmada por la jefa de servicio , . L . compatibilidad
2.4 | envio de . Administracion de envio de 5 8 -
S, adjuntando en cada caso el ) _Otro organismo
comunicacion ) de PDI informe
informe. PDI
TRAMITACION
3 |[DELA
RESOLUCION
Unidad de N © solicitudes
Recepcion de la | Favorable o desfavorable del . . Organismo Correo compatibilidad
3.1 - ) . Administracién e L 2 3 -
resolucion organismo correspondiente Publico ordinario _Otro organismo
de PDI PDI
0 i
Grabacion en el De la resolucion favorable o Unidad de cNomsp?E!It(i:ll)tiLIjigzz
32| = desfavorable y de la fecha de la Administracién Informaticos | ATLAS 5 10 -
sistema : _Otro organismo
misma. de PDI
PDI
A la seccion de personal del
) 0 i
Elaboracion y centro corr_espond|ente para su Unidad de Secciones de N sollqt_u_des
3.3 | envio de entrega_e}l interesado y ) Administracion | personal de los 7 11 compat|b|lld§ad
’ e devolucion del acuse de recibo, _Otro organismo
notificacion . o de PDI centros
adjuntando la resolucion en cada PDI
caso.
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