GUIA DE USUARIO PARA GESTIONAR EN GEA LAS BAJAS TEMPORALES
Y LAS PRORROGAS EN EL FUTURO

(Version actualizada el 14.1.2016)

Esta guia pretende ser una ayuda para la gestion en GEA de las bajas temporales y en el futuro
de las peticiones de prorrogas que contempla, tanto el RD 99/2011, como la Normativa de
Permanencia en los Estudios de Doctorado aprobada por Consejo de Gobierno de 28 de enero
de 2014 de la UCM (BOUC de 8 de mayo).

La Normativa contempla dos tipos de bajas temporales:

- Las de enfermedad, embarazo, maternidad o paternidad del propio doctorando.

- Las bajas por un periodo maximo de un afio, ampliable por otro mas (con nueva peticién), que
podran solicitarse justificando alguna de las causas contempladas en la Normativa.

A efectos de grabacion en GEA, la diferencia entre unas y otras es que para las primeras
desconocemos su duracion, por tanto, por lo que grabaremos en el apartado correspondiente
como fecha de inicio una fecha ficticia que podra ser la misma de presentacion de la solicitud;
también grabaremos una fecha de vencimiento ficticia (puede ser el dia siguiente a la fecha de
inicio ficticia). Ambas fechas deberan sustituirse por la reales en el momento que el doctorando
presente el documento de alta.

Para el otro tipo de bajas, al grabar la fecha de inicio, que salvo documentacion en contra sera
coincidente con la de la peticion, la aplicacién asignara automaticamente la fecha de vencimiento
(12 meses después).

Todas ellas deberan ser informadas por la Comision Académica del Programa.

La ruta de acceso en GeA es la que muestra la siguiente imagen, desde la etiqueta Doctorado:

Doctorado > Expedientes > Permanencia > Prorrogas Doctorado.
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Para grabar una baja, con la pantalla en modo consulta, buscamos el expediente a tratar y en el
apartado de PRORROGAS Y EXCEPCIONES desplegamos la lista de valores para seleccionar la

causa de la baja.
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Como ya se ha indicado anteriormente, para las causas 4 y 5, en la fecha de peticion,
grabaremos la de presentacion de la solicitud; ademas, grabaremos una fecha de inicio ficticia
(puede ser la misma que la de peticién) y una fecha de vencimiento ficticia (puede ser el dia
siguiente a la fecha de inicio ficticia), hasta que el doctorando presente el alta, y dejaremos la
solicitud en estado “pendiente”. A partir de ese momento se puede enviar a la comision
académica junto con los documentos justificativos. Las fechas de inicio y vencimiento las

grabaremos simultaneamente cuando el doctorando presente la justificacion del alta.

Para las bajas previstas en la Normativa (cédigos 6 para la primera, y 7 para la segunda), la

prevision es que duren 1 aflo como maximo, por lo que se podra grabar la fecha de peticion



(presentacion de la solicitud) y también las fechas de inicio y de vencimiento,

que sera justo un

afio después. La fecha de vencimiento (12 meses después) la establece la aplicacion de manera

automatica.

En todos los casos se dejard en estado “pendiente” hasta que la Comision Académica del

Programa

os envie el informe correspondiente,

momento en el que la pasaréis a “aceptada”

Como se ve en la pantalla siguiente, el registro ha sido aceptado. Pero la “Fecha
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Limite” no se

ha modificado por estar en el estado pendiente.

Cuando la Comision Académica del Programa
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haya emitido el informe, aceptamos la solicitud

seleccionando la opcién desde el desplegable de la columna “Estado”, y grabando con el disquete

amarillo.
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Es necesario grabar el “texto de la resolucion” en el que incluiremos la fecha de la comision
académica que ha autorizado la baja, o cualquier otro dato que se considere relevante. Si no se

graba el texto de la resolucion, sale el siguiente mensaje de error:

=]
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Una vez grabado el texto cambiamos al estado “Aceptada”, y grabamos con el disquete amairillo.
Como muestra la imagen siguiente, la nueva “Fc. Limite” (Fc. limite) ha sido recalculada por la

aplicacion GeA. Ahora es 13/11/2018.
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Una vez que la baja haya sido autorizada por la Comisién Académica del Programa y la hayais
pasado a “aceptada”, el doctorando podra ver a través de la aplicaciéon RAPI que la fecha limite
para la defensa de la tesis ha quedado ampliada por un periodo de tiempo equivalente al de la
baja, que coincidira con el que aparece reflejada en la “Fc.Limite” (fecha Iimite) en el expediente

del doctorando en GeA

. ‘ w ‘ Registro de Actividades y Plan de Investigacion

Datos del tutor y directar

Tutar, EMILIO VARGAS CASTRILLON
Ditector, CARLOS ABAD BALEOA
Titulo de tesis

Titulo:
Fecha de inscripcion de latesis:

Fecha de inicio de los estudios de doch Todavia no se ha establecido |a fecha de depasito de tesis

Fecha limite de defensa de la tesis: 15/10/2018

Ahora, supongamos que el estudiante solicita el alta en el programa de doctorado antes de la
fecha de vencimiento de la prorroga concedida por un afio. Como en GeA no hay opcién para
solicitar la incorporacion, vamos a la columna “Fecha venc.” y modificamos la fecha. Supongamos

gue se incorpora siete dias antes de la fecha de vencimiento.
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Como vemos, la pantalla cambia a modo “insercion”. Esta vez grabamos el comentario en la caja
de texto “Exposicién de Motivos (Alumno)", por tener un control; aunque también podria hacerse

en la otra caja de texto. Antes de abandonar esta pantalla, grabamos con el disquete amarillo.
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Como muestra la siguiente pantalla, la fecha limite se ha minorado en siete dias. El recélculo lo
hace GeA automaticamente. Asimismo, también aparece la nueva fecha limite para la defensa de

la tesis en RAPI.
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Datos del tutor y directar

Tutar: EMILIO VARGAS CASTRILLON
Director: CARLOS ABAD BALEOA

Titulo de tesis

Titulo:
Fecha de inscripcion de la tesis

Fecha de inicio de 105 estudios de doctaorado:  Todavia no se ha establecido 1a fecha de depasito de tesis

Fecha limite de defensa de la tesis: 6/11/2018

PRORROGAS

Si lo que el doctorando estuviera solicitando fuera una prorroga, seleccionaremos el codigo del

desplegable (1, 20 3), segun corresponda, y el funcionamiento en GEA y en RAPI es el mismo

que para las bajas.

Ejemplo: Tramitamos la 12 prérroga sobre tiempo completo. Como sabemos, el tiempo maximo

son 12 meses.
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Como vemos, al afiadir un nuevo registro, la aplicacion asigna el estado “pendiente”. Audn no

hemos grabado con el disquete amarillo ni hemos grabado el texto de la resolucion.

|

P (7 S e R A d 4B

Expediente .
aumno{DocTorRAD0 [ | =[Doctorade [Tercer [ciclo ]
Programa|D943 | = [VETERINARIA RDS9 | Orden| 0| Decreta;| 11

Célculos de permanencia
Modo Matricula Fi. Admigidn Fc. Limite Fc. Limite Efe flotivi Fc. Dep Tesis

| E RN R | = <l =

Prorrogas y Excepciones

Cédl..| C.am...| Fecha peticidn Fecha Inicio | Fecha venc. |
4 =llot-osz014 | =[o1-08-2014 23062014 |
1 SHzname  HEEE = |
= E| = I

Estado |
Aceptada 'IQ

Pendiente '] .

1=

i

Causa Ampliacin [1a Prirroga sobre Tiempo Completa ] Categoria:[ ]

Exposicion de Motivos (Alurmnao) Texto de Resolucidn

|»
|»

|

Si hacemos clic con el puntero del raton en la casilla de “fecha venc.”, la aplicacion recalcula
automaticamente la fecha. En este caso, 12 meses por el tipo de prérroga. Véase que como aun

no hemos grabado con el disquete amarillo, la “Fc. Limite” no ha cambiado.
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Para cambiar del estado “Pendiente” al “Aceptada”, primero, grabamos con el disquete amarillo en
estado pendiente, y luego podremos cambiar al estado aceptada. Grabamos la resolucion

pertinente y, antes de salir, grabamos con el disquete amarillo.

os Docentes** Sin Ejsrcicio **

Tah Gel

Expediente .
Alumno[DocTORADD [ =[Doctorado [Tercer [ciclo ]
Programa|D943 | = [VETERINARIA RDS9 | Orden| 0| Decreta;| 11
Calculos de permanencia
hodo Matricula Fi. Admigidn Fc. Limite Fc. Limite Efe Tl otivia Fc. Dep Tesis
( 1510m3 | =foemiene | = E %%l { =
Prorrogas y Excepciones
o | Cam. | Fecha peticién | Fechs Inicio Estado |
1| 01052014 | = |o1-05-2014 Aceptada -]
z | 12112014 =12-11-2014 Aceptada -
. ] Ji=
Causa Ampliacidn [1s Préroga sobre Tiempo Completo ] Categorl’a:[ ] -
Exposicidn de Motivos (Alumno) Texto de Resolucidn

Como se puede observar, la

“Fc. Limite”

06/11/2019. También en RAPI.
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queda modificada automaticamente.

Ahora es
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Diatos del tutor y director

Tutar: EMILIO VARGAS CASTRILLON
Director. CARLOS ABAD BALBOA
Titulo de tesis

Titulo
Fecha de inscripeion de |a tesis

Fecha de inicio de Ios estudios de doctorado:  Todavia no se ha establecido |a fecha de depadsito de tesis
Fecha limite de defensa de |a tesis: 6/11/2018
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