PROCEDIMIENTO: | Seguimiento de capacidad y carga lectiva de departamentos CODIGO: | 09.04.01.02.01

DATOS GENERALES

AREA Organizacion de la docencia
MACROPROCESO Evaluacion docente
PROCESO Evaluacion de la docencia

ORGANO COMPETENTE

Junta de Facultad

UNIDAD RESPONSABLE TRAMITACION Gerencia de Centro

OTRAS AREAS / SERVICIOS IMPLICADOS

OTRAS ADMINISTRACIONES /
ORGANISMOS IMPLICADOS

DESTINATARIOS

PDI

OBJETO

Seguimiento dedicacion y carga lectiva departamentos

MODALIDADES

PROCEDIMIENTO PRECEDENTE

PROCEDIMIENTO CONSECUENTE

DATOS DE INICIO Y FINALIZACION DEL PROCEDIMIENTO

FormMAS DE INICIO

De oficio

SOLICITANTE

FORMULARIOS

Listados de asignaturas y grupos vigentes en el actual curso para modificacion -
incorporacion

DOCUMENTACION

Listados elaborados en el centro

LUGAR Y FORMA PRESENTACION

PLAZO DE PRESENTACION

FORMAS DE TERMINACION

ORGANO DE RESOLUCION

PLAZO PARA RESOLVER

PLAZO MEDIO RESOLUCION

Un mes

EFECTOS DEL SILENCIO

EXIGENCIA NOTIFICACION

RECURSOS

NORMATIVA BASICA

Normativa de la universidad sobre dedicacién del profesorado

NORMATIVA TRAMITACION

Normativa de la universidad sobre dedicacion del profesorado

DATOS PARA TRAMITACION ELECTRONICA

SISTEMA DE IDENTIFICACION

NIVEL ACTUAL DE
AUTOMATIZACION DE LA
TRAMITACION

Alta

SISTEMAS O APLICACIONES
INFORMATICAS UTILIZADAS

Bases de datos internas: Access, Excel

NIVEL DE INTERACTIVIDAD

Medio

DATOS CUANTITATIVOS




PROCEDIMIENTO: | Seguimiento de capacidad y carga lectiva de departamentos

CODIGO: | 09.04.01.02.01

PERIODICIDAD NORMATIVA Anual
PErRIODOS DE MAYOR CARGA DE PERIODOS DE MENOR
TRABAJO CARGA DE TRABAJO

FASES O TRAMITES DEL PROCEDIMIENTO

1. SEGUIMIENTO CAPACIDAD Y CARGA LECTIVA DE DEPARTAMENTOS

OBSERVACIONES




PROCEDIMIENTO: | Seguimiento de capacidad y carga lectiva de departamentos CcODIGO: 09.04.01.02.01
TIEMPO
" . ) . ) " UNIDAD OTRAS UNIDADES/ " . - EJECUCION
ENOMINACION ESCRIPCION ODALIDAD | o o NSABLE ORAGDA’\;\I(I)S’\IMEES o EDIOS SISTEMAS OCUMENTOS FECTOS MINUTOS INDICADORES
’ MIN | MAX
SEGUIMIENTO DE LA
1 CAPACIDAD Y Inicio
CARGA LECTIVA DE procedimiento
DEPARTAMENTOS
Del Decanato a los Seccién de Vicedecanato N ° informes carga
1.1 | Solicitud Departamentos de su carga Personal del Ordenacion C. Interno 15 15 | lectiva del centro
lectiva para el curso siguiente centro Académica (1 por afio)
De los listados con carga de los Seccion de Vicedecanato B .
s Departamentos en el curso - Informaticos N © departamentos
1.2. | Elaboracion e Personal del Ordenacion 20 20
actual, para modificaciones e L Excel del centro
: : centro Académica
incorporaciones
Vicedecanato
De la Capacidad Docente que Order]aglon Vicedecanato - °
L - Académica L Informaticos N °© departamentos
1.3 | Elaboracion tienen los departamentos y de la ion d Ordenacion | 30 30 del
revista para el curso siguiente Seccion de Académica Exce el centro
P Personal del
centro
Del Inform_e de Capacidad y Seccion de Vicedecanato - N ¢ informes carga
1.4 | Elaboracion Carga lectiva del Centro, Personal del Ordenacion Informaticos 30 30 | lectiva del centro
’ recogiendo el de todos los o Excel o
centro Académica (1 por afio)
Departamentos
De Informe de Capacidad y Seccién de Siig%gi?neeﬂgos N ¢ informes carga
1.5 | Envio Carga lectiva a los Personal del L C. Interno 15 15 | lectiva del centro
Ordenacion =
departamentos. centro L (1 por afio)
Académica
N © recepciones de
- e modificaciones /
Peticiones, modificaciones - - ) . -
L incorporaciones al Informe Seccion de Vlcedecgpato Informaticos incorporaciones al
1.6 | Recepcion . . . ’ Personal del Ordenacion 15 15 |informe
incorporaciones de listados de L Excel
centro Académica (1 por
Carga
departamento y
afno)
Definitivo de Capacidad y Carga Seccion de Vicedecanato Informaticos N ¢ informes carga
1.7 | Elaboracién Informe lectiva del Centro, recogiendo el Personal del Ordenacion 30 30 | lectiva del centro
Ja— Excel =
de todos los Departamentos centro Académica (1 por afio)
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TIEMPO
" . ) . ) " UNIDAD OTRAS UNIDADES/ " . - EJECUCION
ENOMINACION ESCRIPCION ODALIDAD | o <0 NGABLE ORGANISMOS O EDIOS SISTEMAS OCUMENTOS FECTOS MINUTOS INDICADORES
ADMONES. - 2
MIN | MAX
Al Rectorado del Informe Vicedecanato
defl_nltlvo de Capacidad y Carga Seccién de Ordenacion . N ¢ informes carga
N lectiva del Centro acordado en la o C. Interno Fin .
1.8 | Remisién i Personal del Académica . - 15 15 | lectiva del centro
Junta de Facultad para andlisis icio d presencial procedimiento =
de plantilla necesaria para el centro Serv[glo € (1 por afio)
oo Gestién de PDI
curso préximo




