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PRACTICAS EN EMPRESA

iPué son?

Las practicas son una actividad formativa que realizan los estudiantes
universitarios y supervisan las Universidades. Se desarrollan a través
de Convenios de Cooperacion €ducativa firmados entre la Universidad y
entidades colaboradoras (empresas, instituciones y entidades publicas
y privadas), en el dmbito nacional e internacional. Dichos convenios
establecen el marco requlador de las relaciones entre el estudiante, la
Universidad y la entidad colaboradora
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PRACTICAS EN EMPRESA
B

€l objetivo es que apliques y complementes los conocimientos tedricos
Y practicos adquiridos durante tu formacién académica, favoreciendo
tonto la formacién integral como la adquisicion de competencias
técnicas, metodoldgicas, personales y participativas que te preparan
para el ejercicio de actividades profesionales, facilitando tu
empleabilidad y mejorando tus posibilidades de insercién en el
mercado de trabajo.
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PRACTICAS EN EMPRESA

Proyecto formativo

Cada préctica debe fijar los objetivos educativos y las actividades que
tienes que desarrollar. los objetivos se establecen considerando las
competencias bdsicas, genéricas y/o especificas que debes adquirir
como estudiante. Los contenidos de la practica se definen de forma
que asequren la relacion directa de las competencias que vas a
adquirir con los estudios que estds cursando
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Modalidades

o Practicas Académicas €xternas Curriculares: se configuran como
actividades académicas integrantes del Plan de €studios de que se
trate.

X Practicas Académicas €xternas €xtracurriculares: son aquellas
que puedes realizar con cardcter voluntario durante tu periodo de
formacién y que, aun teniendo los mismos fines que las practicas
curriculares, no forman parte del correspondiente Plan de €studios. €n
estos casos, existe la posibilidad de reconocimiento de créditos y de
incluir en el Suplemento €uropeo al Titulo conforme determine la
normativa vigente.
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Destinatarios

‘/ Estudiantes matriculados en la UCM o Centros Adscritos.

4 €studiantes de otras universidades espanolas o extranjeras, en
virtud de programas de movilidad académica o convenios establecidos,
que se encuentren cursando estudios en la UCM o Centros Adscritos.
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Requisitos

€star matriculado en la ensenanza universitaria a la que se vinculan las
competencias basicas, genéricas y/o especificas que vas a adquirir en
la realizacion de la practica.

€n el caso de practicas externas curriculares, estar matriculado en la
asignatura vinculada, sequn el Plan de €studios de que se trate.

No mantener ninguna relacién contractual con la empresa, institucion o
entidad, o la propia universidad en la que vas a realizar las prdacticas.
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Alta en el programa
de practicas

Tienes que darte de alta, cumplimentando una ficha, a través de la
pdgina web de COIE (www.coie.ucm.es).
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PRACTICAS EN EMPRESA

Acceso a las ofertas
de practicas

Tienes que estar matriculado en la UCM y dado de alta en el programa
de practicas de COIE. Puedes consequir practicas por diferentes vias:

* Por la gestion interna de COIE

* Por iniciativa del alumno
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Acceso a las ofertas de practicas

€l COIE preselecciona, para las ofertas de las empresas que nos lo
solicitan, alumnos cuyo perfil se ajusta al que nos demandan.
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Acceso a las ofertas de practicas

Por iniciativa del alumno/a

» A través de la pdgina web de COIE (www.coie.ucm.es)

v" Consultando el "Tablén de Noticias” donde difundimos ofertas,
gestionadas por nosotros, en las que faltan candidatos. Si te
interesa alguna, tienes que ponerte en contacto con el Centro,
indicdndonos la referencia de la oferta.

v Consultando el “foro de €Encuentro” donde publicamos ofertas
de prdcticas a las que puedes enviar tu candidatura directamente.
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PRACTICAS EN EMPRESA

Acceso a las ofertas de practicas

Por iniciativa del alumno/a

» A través de otros medios
v' Puedes contactar directamente con empresas a las que
presentes tu candidatura. La empresa deberd tener firmado, o
firmar previomente, un Convenio de Cooperacion con la
Universidad, para emitir una oferta proponiéndote como
candidato seleccionado.

v' Puedes buscar ofertas de practicas en portales de Internet.
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Acceso a las ofertas de practicas

Seguimiento de ofertas

-

Puedes visualizar, a través de tu ficha de inscripcidn, en el apartado
"Procesos de Seleccion”, el estado de tus candidaturas. €n todo caso, es
la empresa quien toma la decisidon de contactar o no con los candidatos.
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Duracién

Duracidén minima 3 meses
Duracion méxima 6 meses

€xiste la posibilidad de ampliar la duracién de las précticas a peticion de
la empresa. La Universidad valorard dicha solicitud, siempre que tu estés
interesado y continues matriculado en la misma titulacion.

€l curso académico es el periodo correspondiente entre el 1 de octubre y el
30 de septiembre del ano siguiente.

Las précticas se realizan dentro del curso académico en el que estés
matriculado, independientemente de la fecha de finalizacién de tus
estudios (febrero, junio o septiembre). —_—
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PRACTICAS EN EMPRESA

Horario

Periodo lectivo, méximo 5 horas / dia.

Periodo no lectivo, méximo 7 horas / dia (previo acuerdo de las
partes).

los horarios serdn, en todo caso, compatibles con tu actividad
académica, formativa y de representacion y participacion en la
universidad.
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PRACTICAS EN EMPRESA
 Reminerocen

Generalmente, existe una aportacion econdmica por parte de la
entidad colaboradora, en concepto de ayuda al estudio, aunque no
existe obligatoriedad de que asi sea.

Las becas de Cooperacidon €ducativa estdn sujetas a una retencion del
2% en concepto de IRPF, que puedes deducirte en la declaracion de la
renta.
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PRACTICAS EN EMPRESA

Credencial/anexo

€s el documento en el que se especifica el contenido de las prdcticas,
fechas, horarios, ayudas al estudio, centro, tutores, y que debe ser
firmado por todas las partes (Universidad, empresa y alumno).

€ste documento debes recogerlo en COIE y firmarlo antes de iniciar la
prdactica.
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PRACTICAS EN EMPRESA

las contingencias que puedan producirse durante el desarrollo de las practicas, en el
tiempo, lugar y condiciones recogidas en la credencial, deben estar cubiertas por un segquro
de accidentes y responsabilidad civil.

La Universidad cubre la responsabilidad civil de todos los alumnos matriculados en ella.

Para la contingencia de accidentes, si eres menor de 28 afos, quedas cubierto por el sequro
escolar. €n el caso de que seas mayor de 28 anos, al no contar con el sequro escolar, debes
suscribir una pdliza de sequro privada. Dicha pdliza podrd tramitarla la empresa en la que
realices las prdcticas o, en su defecto, deberds suscribirla tU mismo.

Lla UCM, a través del Centro correspondiente, gestionard la suscripcion de la péliza de un
seqQuro Ide asistencia sanitaria y repatriacién, si realizas las practicas fuera del territorio
nacional.
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PRACTICAS EN EMPRESA

Regulacion y
normativa

Real Decreto 1707/2011, de 18 de noviembre, por el que se requlan las
oracticas academicas  externas de  los  estudiantes  universitarios.

(Publicado en el BOE n® 29/ de fecha 10 de diciembre de 2011).
Derechos u deberes - Articulo 9.

Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el
Cstatuto del €studiante Universitario. (Publicado en el BOE n® 318 de
fecha 31 de diciembre de 2010) — Articulo £4.

Derechos y deberes - Articulo £4.
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