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Estructura de las ensefianzas. Explicacion general de la planificacion del plan
de estudios.

El plan de estudios que se presenta en esta Guia docente sigue un procedimiento mixto
en modulos y materias.

Las ensefnanzas del Graduado en Informacién y Documentacion se estructuran en ocho
semestres, donde se impartirin un bloque de materias basicas y cinco médulos tematicos
especificos del Grado, mas otro denominado de Formacién Genérica en Documentacién, a
los que se afiaden las Practicas y el Trabajo Fin de Grado.

La distribucién en créditos es de 198 obligatorios (donde se incluyen los 60
correspondientes a las materias basicas, los 6 de las Practicas Externas, los 6 del Trabajo de
Fin de Grado y 126 de materias incluidas en los distintos médulos) que se completaran con 42
créditos optativos (con una proporcion de oferta de 3 x 1).

Todas las asignaturas son de 6 créditos, con dos especificos de actividades presenciales
(50 horas), otros dos de trabajo personal del alumno (50 horas) y otros dos mixtos, donde se
podra alternar la presencialidad y el trabajo personal del alumno segin las necesidades de
docencia y aprendizaje de las distintas materias.

Las Practicas y el Trabajo de Fin de Grado no se superponen a la planificacion docente
del Grado, reservandose para su realizacion el octavo semestre del Titulo, en el que sélo se
impartiran un nimero minimo de asignaturas optativas, con el fin de que el alumnado pueda
dedicar la mayor parte de su tiempo a estas dos actividades, que se consideran basicas para

completar su formacion.

El resto de los médulos y materias tiene un desarrollo completo a lo largo de los cuatro
afios del Grado, donde la optatividad se oferta en el tercero y cuarto curso. Todos los cursos
constaran de 60 créditos ECTS.

Esta estructura en médulos y materias permite ofertar el mejor modelo de ensefianza
para este Titulo, donde se complementan distintos estudios que llevaran al alumno a ir
absorbiendo progresivamente las distintas materias que en ellos se contemplan, por eso su
caracter mixto, ya que en todos hay ensefianzas obligatorias y optativas.

En cuanto al Cronograma en el primer y segundo curso se impartiran todas las materias
basicas, la mayor parte de ellas en primer curso (7), donde también se impartiran las materias
obligatorias de iniciacion en esta disciplina. Seran en 2° y 3° curso donde las materias
obligatorias de los distintos modulos se impartan de forma central, dejando para el cuarto
(dltimo semestre) la realizacién de las Practicas Externas y del Trabajo de Fin de Grado. Las
materias optativas se impartiran todas en tercer y cuarto curso, siendo el criterio general de
esta oferta la busqueda de complementar los conocimientos basicos del Titulo con otros que
profundicen en otros ambitos de conocimiento del area.



La docencia y plan de estudios se desarrolla en los siguientes Modulos
y Materias:

e MODULO 1.- Materias Basicas (60 créditos ECTS) (Formacion Basica)

Estas materias son las que se ha considerado que pueden dar a los alumnos de este
Titulo la formacién complementaria necesaria para un mejor desempefio de su profesion,
tanto en el ambito publico como en el privado, se cursaran entre el primer y el tercer semestre
del titulo y constan a su vez de las siguientes asignaturas obligatorias:

1. Lengua espanola (6 Créditos ECTS)

2. Géneros Literarios y Transmision de Textos (6 Créditos ECTS)

3. Industrias culturales (6 Créditos ECTYS)

4. Economia de la Informacién y Documentacion (6 Créditos ECTS)
5. Historia de Espafa (6 Créditos ECTS)

6. Sociologia (6 Créditos ECTS)

7. Informatica general (6 Créditos ECTYS)

8. Inglés (6 Créditos ECTYS)

9. Instituciones de derecho administrativo (6 Créditos ECTYS)

10. Teorfa de la Comunicaciéon (6 Créditos ECTS)

Como puede observarse, las materias basicas escogidas sirven para completar la
documentacion del profesional de la documentacién, que debe manejar con soltura el lenguaje
(Lengua), el contacto con los usuarios (Sociologia), las nuevas tecnologias (Informatica) y las
relaciones internacionales (Inglés), ademas de conocer materias especificas para su labor en
Bibliotecas, Archivos y centros de documentaciéon publicos y privados (Historia, Literatura,
Derecho, Economia, Empresa, etc).

i Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacién

e MODULO 2: Documentos, planificacién y evaluacién de unidades y
sistemas de informaciéon (54 créditos) (36 obligatorios y 18 optativos)
(Mixto)

En este médulo se estudia la Naturaleza de la Informacién; concepto y evolucién de los
documentos; naturaleza y evoluciéon de los archivos, bibliotecas y los centros y setvicios;
desarrollo histérico y estado actual de la disciplina; legislacion y politicas nacionales e
internacionales relativas a ella; aspectos sociales, culturales, econémicos y legales de la
produccion y el uso de la informacién documental; deontologia y perfil del profesional de la
Informacién y Documentacion; planificacion, organizacion y evaluacion de recursos, procesos,


http://documentacion.ucm.es/programas-del-grado-en-informacion-y-documentacion
http://documentacion.ucm.es/programas-del-grado-en-informacion-y-documentacion

servicios y productos de informacién; desarrollo y mantenimiento de fondos y colecciones;
programas de conservaciéon y preservacion de documentos; técnicas de gestion de recursos

humanos y financieros; técnicas de promocion: marketing y formacion de usuarios

- Materia: Bibliotecas (18 créditos obligatorios).
- Materia: Teorfa de la Informacién y Documentacion (6 crs. obligatorios

y 12 optativos).
- Materia Planificacion y gestion de Unidades Documentales (12 crs.

obligatorios y 6 optativos).

Y Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informacién y
Documentacién

e MODULO 3: Fuentes de informacién y Estudios métricos (54 créditos)
(24 obligatorios y 30 optativos) (Mixto)

En este médulo se estudia la Naturaleza y tipologia de las fuentes de informacion;
acceso y consulta de fuentes de informacién electrénica; analisis y evaluacion de fuentes;
produccién, normalizaciéon y difusion de fuentes; fundamentos, métodos y técnicas de
investigacion; recogida y analisis de datos; estadistica descriptiva e inductiva; elementos de
analisis multivariante; estudios métricos de informacion; evaluacion de la actividad cientifica;

estudios del uso de la informacion; estudios de usuarios.

- Materia: Fuentes de Informacién (12 crs. obligatorios y 24 optativos)
- Materia: Infometria y Metodologia de la Investigacion (12 crs.
obligatorios y 6 optativos)

B Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
modulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacion

e MODULO 4: Representacién y recuperacién de la informaciéon (42
créditos) (30 obligatorios y 12 optativos) (Mixto)

En este moédulo se estudia la catalogacion descriptiva; indizacion; clasificacion; resumen;
desarrollo, mantenimiento y evaluacién de instrumentos de organizacion, control y acceso;
elaboracién, mantenimiento y uso de lenguajes documentales; técnicas de recuperacion de
informacién; sistemas avanzados de recuperacion de informacidn; evaluacion de la

recuperacion de la informacion.

- Materia: Analisis Documental (12 crs. obligatorios y 6 optativos)
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- Materia: Lenguajes documentales (12 crs. obligatorios)
- Materia: Recuperacion de Informacioén (6 crs. obligatorios y 6

optativos)
e Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacién

e MODULO 5: Gestion técnica de documentos de archivo (36 créditos) (12
obligatorios y 24 optativos) (Mixto)

En este médulo se estudia la Naturaleza la Organizacion de fondos de archivo;
identificacion y valoracién; clasificacion y descripcion; acceso y difusion; gestion del ciclo de
vida de los documentos administrativos; estudio y valoraciéon de los tipos documentales.

- Materia: Archivistica (12 crs. obligatorios y 6 optativos)
- Materia: Patrimonio Documental (18 crs. optativos)

B Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacién

e MODULO 6: Tecnologias de la informaciéon y edicién digital (36
créditos) (18 obligatorios y 18 optativos) (Mixto)

En este moédulo se estudia la arquitectura de ordenadores; sistemas operativos; lenguajes
de ordenadores; sistemas y redes de comunicacién; arquitectura de la informacioén; programas
de aplicacion documental; fundamentos y disefios de bases de datos; edicion de documentos

digitales; bibliotecas digitales.

- Materia: Informatica documental (18 crs. obligatorios y 6 optativos)
- Materia: Informatica especializada (12 crs. optativos)

i Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacién

e MODULO 7: Formacién Genérica en Documentacién (30 créditos) (6
obligatorios y 24 optativos) (Mixto)
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En este médulo se profundiza por una parte en el conocimiento de idiomas, tanto
moderno (inglés) como el latin, indispensable para el estudio de fondos especificos de
bibliotecas y archivos; y por otra parte los conocimientos de Derecho relativos a la evolucion
de las Instituciones espafiolas y al derecho de la documentacién y su régimen juridico.

- Materia: Idiomas (6 crs. obligatorios y 12 optativos)
- Materia: Historia del Derecho (12 crs. optativos)

i Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacion

e PRACTICAS EXTERNAS (6 créditos) (obligatorias)

Y Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacién

e TRABAJO FIN DE GRADO (6 créditos) (obligatorios) (Trabajo Fin de

Carrera)
e Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas de este
moédulo en el siguiente enlace: Programas del Grado en Informaciéon y
Documentacion

CRITERIOS DE OPTATIVIDAD

El Grado en Informacién y Documentacién oferta un total de 324 créditos, de los
cuales el alumno debe cursar unicamente 240 créditos, de los cuales 198 son
obligatorios. Los créditos optativos ofertados, que pertenecen a los médulos del 2 al 7,
son 126 crs, de los cuales el alumno sdlo debe elegir 42 crs, sin ninguna indicacion
externa, haciendo su propio curriculo en funciones de sus intereses personales, de
investigacion o de salidas profesionales.

B Pueden consultarse los temarios de cada una de las asignaturas optativas

(segun su modulo) en el siguiente enlace: Programas del Grado en
Informaciéon y Documentacion
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OFERTA TOTAL DE CREDITOS DEL TITULO DE GRADO = 324 crs
OBLIGATORIOS 198, A LOS QUE EL ALUMNO DEBE ANADIR
42 CREDITOS OPTATIVOS A ELEGIR ENTRE LOS 126 OFERTADOS

MODULOS Créditos Créditos Créditos
totales Obligatorios Optativos
ofertados ofertados

1. Materias Basicas 60 60 -

2.Documentos, planificacién y 54 36 18
evaluacion de Unidades y Sistemas de
Informacién

3.Fuentes de informacién y estudios 54 24 30
meétricos

4.Representacion y recuperacion de 42 30 12
la informacién

5.Gestion técnica de documentos de 36 12 24
archivo

6.Tecnologias de la informacion y 36 18 18
edicion digital

7.Formacion genérica en 30 6 24
Documentacion

8. Practicas Externas 6 6 -

9. Trabajo de Fin de Grado 6 6 -

Créditos Totales 324 198 126 a elegir 42

Créditos que el alumno debe cursar para ser 240

Graduado







