MASTER EN GESTION DE LA DOCUMENTACION,
BIBLIOTECAS Y ARCHIVOS

Mddulo: Optativas Generales | Materia:

Denominacion de la Asignatura: | Creéditos ECTS: 4,5 crs
Caracter: Optativo

Emblematica Documental (recomendada para los itinerarios de
Archivos y Patrimonio Bibliografico)

Duracion y ubicacion temporal dentro del plan de estudios
Semestral

Objetivos de la Asignatura

Conseguir que el alumno conozca la emblematica en relacién con la documentacién, y
sus aportaciones al conocimiento integral del documento y el libro antiguo

Capacitar al alumno para descifrar cualquier datacion historica y llevarla al sistema
actual de datacion

Dar al alumno las nociones basicas de la sigilografia, su importancia documental y sus
métodos de catalogacion

Dar al alumno las nociones basicas de la heraldica y las fuentes para su interpretacion
en sus usos documentales

Capacitar al alumno para interpretar correctamente las expresiones monetarias que
aparecen en libros y documentos, asi como realizar una correcta catalogacion de las
piezas

Actividades Formativas

Clases Magistrales: En ellas se desarrollaran los contenidos basicos que deben
conocer los alumnos, se entrega un material de apoyo y bibliografia para la
preparacion del tema por los alumnos. Para contribuir al seguimiento de los
alumnos el profesor utiliza presentaciones en el ordenador, y la pizarra.

Seminario. Clases Précticas: Se plantean a los alumnos determinados supuestos
practicos que tienen como objetivo que los docentes se enfrenten al trabajo del
profesional o a problemas que el dia a dia puede ofrecer el desempefio de la
profesion. La realizacion de estos ejercicios practicos también se lleva a cabo en
grupos. Los alumnos realizan la siguiente memoria: planificacion de la tarea a
realizar, método de trabajo, fases de realizacion, cronograma, resolucion y
conclusiones. En estas ultimas se plantean las dificultades con las que se han
topado en la realizacion del supuesto.

Seminario. Exposiciones y Grupos de Discusion. Se crean grupos de trabajo en el
aula, cada uno de ellos elige una competencia especifica de las propuestas en un
bloque tematico. El grupo trabaja la competencia elegida. Cuando esta primera fase
finaliza, los alumnos elaboran una presentacion y un resumen, finalmente se unifica
el bloque temético con la aportacion de los diferentes grupos y su expone y
discusion entre todos los alumnos. Por ultimo se plantea un debate sobre las ideas
mas importantes a modo de resumen global.




Tutorias Especificas: los trabajos en grupo van acompafiados de una atencién
individualizada a cada uno de ellos, estableciendo un calendario para el
seguimiento de las actividades del grupo. Cada grupo al menos ha de presentarse
una vez por semana a la tutoria, y puede demandar mas atencion si lo necesita.
Trabajo no presencial del estudiante (que se dividiran en los centrados en la
basquedas de informacién, y los de andlisis y desarrollo) ElI alumno debe
trabajar de forma individual en el aprendizaje de cada una de las competencias del
programa, y reflexionar sobre ellas; para ello es imprescindible que se familiarice
con la bibliografia recomendada en la materia, asi como en la blsqueda y consulta
de repertorios bibliograficos, de fuentes, recursos electronicos, etc...

4,5 créditos ECTS: (112,5horas)

Sesiones en Clases Magistrales: 1,5 créditos (37,50horas)

Sesiones de Précticas y Seminario: 0,75 crédito (18,75horas)

Actividad no presencial del alumno 2,25 créditos (56,25 horas), que se dedicaran a
la preparacion y estudio de aquello que se realizara en las clases magistrales,
practicas y seminarios, asi como a los trabajos que se deben realizar de forma
individual y en grupo

Sistemas de Evaluacion

Evaluacién continua, que se desarrolla teniendo en cuenta las pruebas y trabajos
realizados a lo largo del Curso, directamente relacionados con las actividades
ECTS a desarrollar, que se dividiran y cuantificaran en:

Pruebas de Desarrollo (45%)
Préacticas y Trabajos (45%)
Asistencia con participacion (10%)

Breve Descripcion de Contenidos — Programa

1. La Cronologia Histérica-Documental
a. Laimportancia de una correcta datacion de los documentos
b. Los Usos medievales
i. Era Hispanica
ii. Anno Domini (Estilos)
iii. La kalendacion
iv. El Santoral
v. La Liturgia
vi. Afios de Pontificado
vii. Calendario musulman
viii. Calendario hebreo
c. Los Usos modernos
i. El problema del inicio del afio
i. La Reforma Gregoriana
iii. Coexistencia de calendarios
iv. Calendarios de la Revolucién Francesa




2. LaSigilografia

El Sello, definicion y caracteristicas

Sus usos en la documentacion

Tipologia

Catalogacion

Otras formas de validacion (rdbricas, firmas y signos)
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3. La Heraldica
a. Origeny principios generales
b. Importancia como lenguaje documental
c. Uso en el Libro Antiguo (portadas, encuadernaciones, impresores,
iluminaciones, etc...)
d. Uso en la documentacion

4. La Numismatica
a. La Numismatica documental
b. ldentificacién de términos
i. En la documentacion: sistemas, valores, cambios, estampas
ii. Libro antiguo: la tasa, impuestos, ventas
c. Catalogacion

Bibliografia Basica

FRANCISCO OLMOS, José Maria de, Manual de Cronologia. La Datacion
Documental Histdrica en Espafia, Madrid, 2009.

CARMONA DE LOS SANTOS ; Maria, Manual de Sigilografia, Madrid, 1996
FRANCISCO OLMOS, José Maria de, NOVOA PORTELA, Feliciano, La Coleccién
Sigilografica del Museo Nacional de Artes Decorativas, Madrid, 2002,

FRANCISCO OLMOS, José Maria de, NOVOA PORTELA, Feliciano, Historia y
Evolucion del Sello de Plomo, Madrid, 2008.

MENENDEZ PIDAL DE NAVASCUES, Faustino, Apuntes de Sigilografia Espafiola,
Guadalajara, 1993

MESSIA DE LA CERDA, Luis, Heraldica Espafiola, Madrid, 1990

PARDO DE GUEVARA Y VALDES, Eduardo, Manual de heraldica espafiola,
Madrid, 1987

RIQUER, Martin de, Manual de heraldica espafiola, Madrid,1942

DASI, Tomas, Estudio de los Reales de a Ocho, Valencia, 1950-1951

GIL FARRES, Octavio, Introduccion a la Numismatica, Madrid, 1993

FRANCISCO OLMOS, José Maria de, Consideraciones historicas, politicas y
econdmicas sobre la moneda medieval castellano-leonesa, Madrid, 2005

FRANCISCO OLMOS, José Maria de, Las monedas genealdgicas : El uso de la
tipologia monetaria como medio de propaganda dinéstica en el Mediterraneo (ss. Il
a.C. - XV d.C.), Madrid, 2008

Bibliografia complementaria.

Se entregara en cada uno de los temas tratados




