2.2 Para contactar con su Oficina de Registro, con objeto de aportar su cédigo de solicitud asi
como la informacién sobre su identidad, debe cumplimentar el correspondiente formulario en
la sede electrénica de la UCM Solicitud de Registro de Certificado de Empleado Publico.

La solicitud se debe firmar con certificado de persona fisica, certificado de empleado publico o
DNI electréonico como garantia de su identidad. Si no dispone de este sistema de firmay lo realiza
con Usuario/Contrasefia, debera personarse, una vez rellenada la solicitud, en cualquiera de las
oficinas de asistencia en materia de registro de la UCM para acreditar su identidad.

G & sedeucmes/certificado-electronico-de-empleado-publico %

Portada / Procedimientos Personal Técnico, de Cestidn y de Administracion y Servicios | Certficado electrdnico de empleado piblico

Certificado electrnico de empleado pablico

Clase de inicio; Por el interesado.

AVISO IMPORTANTE:

Por tareas de mantenimiento, la Sede Electronica estard temporalmente
fuera de servicio el martes 16 de enero, desde as8.00 h. hasta las 1100

Tipo de identificacion:

- Usuarioy contrasena.

h. Digcu|pen las molestias. - Certficado electrnico,
- Clave,
Este procedimiento le permite obtener el certficado electrdnico de empleado piblico una vez solicitado en Tipodefirma
la web de la FNMT. Es aconsejable consultar la informacion completa del proceso de obtencion del
certificado en este enlace. - Usuario y contrasena.
- Certificado electranico,
0 INICIAR c Organo/Unidad responsable de a
tramitacion: Servicio de Registro Ceneral,
Normativa Organo de resolucion: Secretaria General,
8 Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Tramitacion: No automatizada.

Piblicas.
® ey 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Piblico.


https://sede.ucm.es/certificado-electronico-de-empleado-publico

[ENSE Sede Electrénica

Bienvenido a la Oficina Virtual de la Universidad Complutense de Madrid

Identificacion de acceso
Para poder iniciar, consultar y gestionar sus expedientes electrénicamente, podré utifizar tres métodos de acceso:

1. Usuario y contrasena de la UCM: debe introducir el usuano de su cuenta de correo dela L de Madrid y la A3 asociada al mismo, segin se establece en la Resolucidn de & de septiembre de 2015, de la
Secretaris General, por la que se aprueban sistemas de dentificacion y sutenticacion distintos de |z firma electrdnica avanzada para o

reguladora” de |2 Sede Electrénica,

conlaU (e de Madrid, en el apartado "Normativa

2. Certificado electronico: se usa para el resto de usuarios que no tengan correo institucional de ia Universidad Compiutense de Madrid, y que posean un certificado electrénico, segln se establece en el "Reglamento por el que se implantan medios

electrénicos que facilitan el acceso de los ciudadanos a los servicios plblicos de la Universidad Complutense de Madrid y se crea |2 sede electrénica de la U de Madrid", disponibie en el apartado "Nomativa reguladora” de la Sede
Electronica.

3. CI@ve: Es un sistems orientado a unificar y simplificar ef acceso electronico de los cudadanos a los servicios piblicos, utilizando un (nico métoda de identificacidn. El sistema Cl@ve admite varias posibiidades de acceso : G DNI

Ci@ve PIN, Ci@ve .. Para mas inf én: htips:/iciave.gob.esiclave_ Iciave.html

Si experimenta aigdn problema de acceso al servicio mediante cl@ve, verifique su usuano. Esta intentando acceder a un servicio que requiere un registro p ocon 5 ido o que se trate de un Usuario no registrado

presenciaimente en ias oficinas de Registro o mediante certificado efectrnico.

Acceso con usuario y contraseiia Acceso con certificado Acceso con
3 electrénico cli@ve,
Usuario:

Contrasefia: NO ES NECESARIO
ACREDITARSE EN UNA

OFICINA DE REGISTRO
ucm
NECESARIO ACREDITARSE EN

Firma en los procedimientos s S DE T

1 sisterna de firma no tiene por qué coincidir con el d& Steso. El sistema de fima requerido para cada procedimiento en concreto se especiica en la informacién de cada uno de ellos
Herramienta de firma electrénica

Para poder firmar documentos electrénicamente en la Sede de la UCM deber3 tener instalada i3 Uitima versién de i aplicacion Autofirma, para descargaria pulse aqui.

Puede verificar el funcionamiento de Autofirma, ademés de en Ia Sede de la UCM, en |a platsforma Valide.

Acceso y firma con certificado electrénico

Tramite de su expediente [[]Usar asistente]

Procedimiento

Solicitud Certificado EI énico de Empleado Piblico
Fase - Tramite

1. Inici

cion - 01. Seleccionar Tipo de Firma

Instrucciones para completar este tramite

La firma de la presente solicitud puede realizarse atendiendo a las siguientes indicaciones:

N° de Expediente

ES_U01000549_3014059_2021Summms

- Certificado Electrénico: cualquiera de los admitidos por la plataforma Autofirma, entre otros: DNle, FNMT Persona Fisica, FNMT Empleado Publico, etc.

- Usuario/Contrasefia- Si no dispone de Certificado Electrinico puede realizar la firma de esta solicitud por este método, en cuyo caso, debera personarse cualquiera de las oficinas de asistencia en materia de registro de

la UCM para acreditar su identidad.

Seleccione como desea firmar la solicitud y pulse "Tramitar” para continuar.

Datos especificos de este tramite (* campo obligatorio)

* Seleccione Tipo de Firma de la Selicitud:

¢Que desea hacer con este tramite? | certificado Electronico

Usuario / Contrasefia
Tramitar § Anular
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Tramite de su expediente | DUsar asistente]

. Procedimiento

. Soliciud Certficado Electrinico de Empleado Pibico

. Fase - Tramite N° de Expediente

1. Iniciacion - 1. Rellenar solicitud ES_U01000549_3014055 2024 001506

Instrucciones para completar este trémite

Para solctar el cerficado de empleado publico debe aceeder al formulario oue aparece ena seccion "Formularios a cumplimentar en este tramite’, y relienar fos campos que se k2 piden: los campas sefalados con asteriseo son obligatorias, &l sistema
10 e permiira continuar si alguno de ellos o ha sido cumplimentado. Una vez fnalizada Ja cumpimentacion del formutario, dedera pulsar el botgn de "Guardar Formulario" que encontrard l final del mism.

Una vez completado el formulario pinche en el boton ‘Tramitar' para enviar [a solictud.
Este expediente cadlcars en el plazo de 30 das naturales si o se finaliza el proceso, En ese caso, siempre podrd incar un nuevo expadients desde a Sede Electronica,

AVIS0: Los datos y documentos aportads serén borados automtcamente ranscuridos 80 dias s no s realiza ninguna actueion o no se finaiza fa presentacion d 2 saliciud.

Formularios & cumplimentar en este tramite

(Bl ootFomulrioSolcitudCertfcadoEnpleadoPubico c

- ¢Que desea hacer con este tramite?

Anular

utense de Madrid ( poica e codes «avisolegal ¢ proecoidn d daios



€ 9 0 & tramitauemes/TiProceeding/entrade aex 50 0 e

(0 utiice el boton Cerrar para volver a su expediente.

Universidad Complutense de Madrid

Formulario de Solicitud de certificado electronico de empleado piblico
£S_U01000549_ 30140592024 001506

~Datos interesad

DNI:

Nombre:
*Apellido 1:
Apellido 2
*Email:

Tipo de personal:

~Datos de la selicitud:

*(5digo de Solicitud del Certificado FNMT de empleado publico (ver email famt.es} » 122436788
*Repetir Codigo de Solicitud del Certificado FNMT de empleado publico (ver email famt ) » 122466780

1Una vez completadas as secciones del formulario, pulse el boton en ' GUARDAR FORMULARIO para continuar

» B Guardar Formulario

En Madrid, a 13 de enero de 2024

Informacidn bsica de proteccion de datos del tratamiento: Registro Electrdnico, Sede Electrnica, Portafirmas y Gestor de Expedientes

Responsable

Finalidod

Legitimacidn

Destinatatios

Derechos

5 e L& informacion adiciend

Informacidn adiciona|
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 Tramie de su expedent | CUsar astnte
- Procedimiento
¢ Solicitud Certificado Electonico de Empleado Plblico

 Fase - Trimite W de Expediente

- U, Relenar st ES, UOMI0058 01408 2024 0188

.

 Ingtrucciones para completar este frémite

* Parasolotar el cetfeado e empleado bl dede aceeder a fomuarooue apareceen 2 secion Formularios a cumplimentar en estetramite', rflenar o campos que 5 e e os campos sefilados con asersco son oliglons, o sisems
- ol permitd coniuar s alguno deelos o h sidocumplmentade. Una vz finazada i cumplmentacion el ormular, dederapusarel bt d "Guardar Formulario' ue enconirardal fngl el misme.

1 Una vez comptado e formulariopincheen ¢ boton Tramifa”para envi sl
| Esfeepedentecadueard e l plazo e 30l neurlessi o sefnaza o pocesn, e cas, Semotepoc ncar un o expedetedesdea Sede lctnica

AVIS0: Lo daos  dooumentos apotados sed borados automaticament ranseurids 60 dias i noserealiza ninquna actuaion o sefafz [ pesentain e asoiud

 Formularios & cumplimentr en este trimite

1 00t Formulaio-SolictudCericadompleadofublic Y

¢ Que desea hacer con este tramite?
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Tramite de su expediente

Se dispone a firmar los siguientes d tos mediante certificado electrénico.

+ 001-Formulario-SolicitudCertificadoEmpleadoPublico

{ — Firmar y tramitar
* La pulsacion del botdn “Firmar y itar”, implica la tacion plena y sin reservas de su voluntad y consentimiento para la firma de los documento

. asociados 3 este tramite.
ki
* Como fi 2 se hace le de |a veracidad de los datos ignados en dichos dc tos, cuyos originales, en caso de ser necesario, le seran requeridos por la unidad
: tramitadora. La inexactitud, falsedad u 1 ato o di que se a sol d, d I3 nulidad de Ia | posti desde el to en que
se tenga constancia de tales hechos, sin perjuicio de las resp bilidades penales, civiles o ini ivas a que iere lugar.

IMPORTANTE: En caso de error al firmar los documentos debe hacer lo siguiente:

1. Comp que tiene i &n su ord Ia Gltima version de la ion A para garla pulse aqui.
2. Comprobar que su certficado es vabdo en i3 plataforma Vakde. mediante la opcion "Validar Certificado”.
3. Comgrobar que puede firmar con su certificade en i3 plataf Valide, medi la cpeion "Realizar Firma'™.

4. Si =u cenificado es valido y ha podido realzar i3 firma =n Valde, aseglrese de que al firmar ha escogido el mismo certificado, en ocasiones hay mas de un carificado instalado en su
navegador y por erfor se £5coge Uno InCorrecto.

5. Si habiendo probado todo lo anterior. iste 2l error, pongase en contacto con el soporte técnico, para ello acceda a la pagina Ayuda y Soporte Técnico | Sede Electronica (ucm es) e
indique lo siguients:

« Numero del expediente en el que fe da =l error, fecha y hora del error, sistema operative (Windows, Linux, Mac...) y navegador en el gue intenta firmar.

» Adpunte pantallazo del eror.

« Adjunte foto de on positiva del certif hecha en Valide (pulse 2 botdn "Ver inf i0 pliada” para que se incluyan en ia foto los datos publicos de su cerificado)
« Adjunte foto del resultado de I3 firma positiva hecha en Vaide.




Q Buscar enel correo ¥ Oitiov () @ B omins

¢ Q008 806G BOD e () g
Presentacion de Solicitud de certificado de empleado publico » b @l
Plataforma de Tramitacion Electronica <vamiaBucnes: Whaemniey) & & |
param| v
Estimado usuario,

Je informams de [a correcta presentacion de su Solictud de certficado de empleado plbico. Mediante ¢l enlace mostrado a continuzcion podra consutar el detalle del mismo.

Deseripeion del procedimiento: Soliitud Certfcado Electranico de Empleado Plblico

Nimero de expediinte: ES_U01000548_3014050 2024 001505

Acceso al expediente: ES U01000549 3014069 2024 001608

Aviso: Este correo ha sido enviado por un sistema automatico de envios y no permite respuesta.
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[Mensaje recortado] Ve fodo &l mensale

(h Responder) (r) Reenviar>




