
 

    2.2 Para contactar con su Oficina de Registro, con objeto de aportar su co digo de solicitud 
así  como la informacio n sobre su identidad, debe cumplimentar el correspondiente 

formulario en la sede electro nica de la UCM. 

La ruta a seguir es: Sede Electro nica UCM. Una vez en ella, dentro de cata logo de 

Procedimientos. “Procedimientos Generales y dentro de ellos “Emisio n Certificado 

Electro nico de Empleado Pu blico UCM” y pinchar en “Alta de solicitud”. 

La solicitud se debe firmar con certificado de persona fí sica, certificado de empleado pu blico 

o DNI electro nico como garantí a de su identidad. 

Si no dispone de este sistema de firma y lo realiza con Usuario/Contraseña, deberá 

personarse, una vez rellenada la solicitud, en cualquiera de las oficinas de asistencia 

en materia de registro de la UCM para acreditar su identidad. 

 

 

 

 

  

https://sede.ucm.es/opencms/system/modules/sede/index


Una vez acceda con su certificado electro nico, en el desplegable * Seleccione Tipo 

de Firma de Solicitud, debera  elegir “Certificado Electro nico” y pulsar en 
“Tramitar”  

 

Pulse sobre “Rellenar Formulario” 

 

Y a continuacio n rellene los campos de “Co digo de Solicitud del Certificado FNMT 

de empleado pu blico “(dicho co digo de solicitud lo tiene en el email recibido de la 

FNMT, ver paso anterior) y pulse sobre “Guardar” 

 

Una vez rellenado el Formulario, pulse sobre “Tramitar”. 

 

Y ahora sobre “Firmar y tramitar” 

 

Le pedira  permiso para Abrir el programa Autofirma, pulse sobre Abrir  



 

Seleccione su certificado y pulse sobre “Aceptar”. 

 

Sabra  que ha realizado el procedimiento adecuadamente porque recibira  un email 
de “Plataforma de Tramitacio n”  

 

Cuando su Solicitud de certificado sea validada con e xito recibira  unos emails de la 

FNMT en los que se le indican que su certificado antiguo ha sido revocado y que ya 

puede descargarse su nuevo certificado. 

* IMPORTANTE: Este paso NO es automa tico y tiene que ser validado por el 

Registro de la UCM. En el caso de no recibir dichos emails pasadas 24h laborables 
po ngase en contacto con Registro. (https://www.ucm.es/registro-general/)  

 

  

https://www.ucm.es/registro-general/


  

 


