Acceso a la Plataforma

El acceso a la plataforma de tramitacién se puede realizar a través de dos vias distintas:

1. Desde la pagina principal de la UCM.

En la parte superior pincharemos en “navegar identificado", y una vez identificados con
nuestro usuario y contrasefa, pincharemos en nuestro nombre (parte superior) que nos
llevara al escritorio de accesos directos. Una vez en el escritorio, elegiremos “GESTOR
DE EXPEDIENTES” y entraremos en el Tramitador directamente, sin necesidad de

identificarnos de nuevo.
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2. También se puede acceder a través de este enlace:

https://tramita.ucm.es/TiProceeding/funcionario?idEntidad=UCM&entrada=funcionari

o&idLogica=loginComponent&fkldioma=ES

Llegaremos al Tramitador y tendremos que identificarnos. Para ello, elegiremos “Acceso con
usuario y contrasefia” y llegaremos a la pantalla de acceso a la Universidad, donde nos
identificaremos con nuestro usuario y contrasefia, que seran los mismos que los de la cuenta

de correo electrénico personal de la UCM.

Cualquiera que sea la via elegida llegaremos a la siguiente pantalla:
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Entonces debemos pinchar en “Nuevo Expediente” en la columna de la izquierda, para iniciar la
gestion.



