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INFORMÁTICA APLICADA
CURSO 2011-2012
Sede de Somosaguas
Profesora: Beatriz Barrero

bbarrero@rect.ucm.es
Martes y jueves del 10 de enero al 6 de marzo

Horario de 19 a 20,30 horas. 

Aula de informática del pabellón 5º
JUSTIFICACIÓN:

La Universidad para los Mayores de la UCM apuesta por la integración de las Nuevas Tecnologías en el proceso de enseñanza y aprendizaje de sus alumnos. Por ello, oferta materias relacionadas con estas herramientas para que el alumno pueda realizar tareas tales como, la búsqueda de información en Internet, realización de trabajos con procesadores de texto, gestión de hojas de cálculo, creación de presentaciones, etc.
OBJETIVO:

Dotar al alumno de los conocimientos necesarios para el manejo, a nivel de usuario, del ordenador y de sus programas más comunes. 
CONTENIDOS:

· Sistema Operativo: Windows

· Manejo de ventanas
· Accesorios:

· Calculadora

· Paint

· Escritorio. Accesos directos.

· Mis Documentos

· Archivos y carpetas
· Copiar, Cortar y Pegar

· Microsoft Word

· Formato de texto

· Insertar imágenes

· Tablas

· Ortografía y gramática
· Índices, portadas, numeración y notas a pie de página
· Power Point

· Entorno de trabajo

· Creación de diapositivas

· Animaciones

· Excel

· Entorno de trabajo

· Edición de celdas

· Creación de gráficos

· Fórmulas básicas y filtros
· Internet

· Navegación y configuración
· Búsqueda de información

· Páginas de interés para los alumnos del Programa de Mayores

METODOLOGÍA:
La metodología que se empleará durante las clases será eminentemente práctica, con interacción entre alumno – profesora. 
EVALUACIÓN:

Se trata de una evaluación continua, en la que la calificación final vendrá dada por proceso de avance del alumno a lo largo del curso.
La asistencia a clase será también un aspecto importante dado el carácter práctico de la asignatura.

