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Cada curso contara con:
e Un director/a, al que corresponde la presentacion y clausura del curso, ademas de pronunciar
una conferencia (ver apartado VII).
e Un secretario/a (ver apartado VII).
e 7 conferenciantes, de los cuales 2 como maximo procederan del extranjero.
¢ 5 invitados/as a participar en las mesas redondas, todos ellos procedentes de Madrid.

Cada encuentro contara con:
e Un director/a por dia, al que corresponde la presentacion y clausura del encuentro, ademas de
pronunciar una conferencia (ver apartado VII).
e Un secretario/a (ver apartado VII).
¢ 2 conferenciantes por dia, de los cuales 2 como maximo procederan del extranjero.
e | invitado/a por dia a participar en las mesas redondas, procedente de Madrid.

Los alumnos/as podran ser:
e Becarios/as
e Oyentes
e Residentes

Cada curso tendra un minimo de 20 alumnos/as, reservandose la Direccion de Cursos de Verano el
derecho a suspenderlo en caso de no alcanzar esta cifra.

Los Cursos de Verano de la Universidad Complutense en su XXV edicion tendran una duracion de 4
semanas (del 2 de julio al 27 de julio 2012).
e Los cursos tendran una duracién de 5 dias, de lunes a viernes. Los encuentros podran
tener una duracion de 2 dias (Opcion A. lunes y martes) o de 3 dias (Opcion B:
miércoles, jueves y viernes).

e El horario sera:
v' Mahfanas:
Lunes: 10.30 a 14.00 horas.
Martes y jueves: 10.00 a 14.00 horas.
Miércoles y viernes: 10.00 a 12.00 horas.

Se impartiran dos conferencias de 45-60 minutos cada una, seguidas de un coloquio,
menos los miércoles y viernes que habra una sola conferencia.

v Tardes:
16.30 a 18.30 horas, todos los dias salvo los viernes.
Mesa redonda con los conferenciantes de la mafana mas una persona invitada de
Madrid. Los miércoles se invitara a dos personas procedentes de Madrid.

e Los miércoles, a partir de las 12.00 horas, se celebrara una conferencia o actividad
extraordinaria. El acceso sera libre para todos los cursillistas hasta completar el aforo.

e La clausura y entrega de los diplomas por parte del director/a del curso tendra lugar el
viernes por la manana tras la ultima conferencia y el coloquio correspondiente.



El director/a de cada curso propondra por escrito a la Direccion de los Cursos de Verano, el
proyecto del curso. Dicho proyecto debe incluir los temas a tratar y los nombres de los
conferenciantes, asi como el patrocinador (Ver propuesta curso/encuentros). La fecha limite para
la recepcion de propuestas sera el 25 de enero de 2012. Dicho proyecto sera examinado por
los Comités de Seleccion de los Cursos de Verano y de la Universidad Complutense de Madrid. La
aceptacion o no de los cursos sera provisional, en funcion del cumplimiento de la propuesta. La
decision de ambos Comités sera comunicada a los directores/as antes del 17 de febrero de 2012.

Una vez aprobado el curso, el director/a o secretario/a recabara la conformidad de los
conferenciantes y enviard la lista de los mismos asi como la propuesta actualizada del curso o
encuentro aceptado a la Direccién de los Cursos de Verano, antes del 9 de marzo de 2012.

De cada ponente debera aportar los siguientes datos:

Nombre completo y dos apellidos.

Titulaciéon completa (Universidad a la que pertenece), profesion, nivel.

Direccion, calle, localidad, provincia, pais. Profesional y privada.

Teléfono, fax, correo electrénico.

Fecha y hora de la intervencion.

Titulo de la ponencia.

Numero de Identificacion Fiscal (NIF) o numero de pasaporte.

Domicilio fiscal.

i. Nacionalidad.

j.  Traduccion (de ser necesaria).

k. Material técnico (de ser necesario).
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Si la propuesta presentada en marzo no cumple los compromisos adquiridos en el
momento de su aceptacion, el Comité de Seleccion de Cursos de Verano se reserva el
derecho de volver a evaluar la misma, rectificandola o denegandola.

La Direccion de los Cursos de Verano formalizara la invitacion oficial por escrito a cada
conferenciante.

La Fundacién General de la Universidad Complutense se hara cargo de los gastos de viaje de los
conferenciantes por la via mas directa y la tarifa mas econémica. Ello impide los cambios de fechas
y horarios puesto que supondria la pérdida de los billetes.

I. Conferenciantes residentes fuera de Madrid:

El Departamento de Viajes de los Cursos de Verano se ocupara de la reserva de los pasajes una vez
fijadas las fechas, y comunicara al conferenciante donde debe retirarlos.

Todos los conferenciantes dispondran de un servicio de transporte que les trasladara desde el
aeropuerto/estacion hasta San Lorenzo de El Escorial. En caso de cambios en la hora de llegada, se
ruega lo comuniquen al Departamento de Viajes de los Cursos de Verano. Si no se informa del
cambio con antelacion el transporte hasta El Escorial sera por cuenta del interesado.

Si algun participante de fuera de la Comunidad de Madrid desea viajar en coche particular debera
notificarlo a la Organizacion por escrito y con antelacion para poder abonar el kilometraje
correspondiente.



2. Invitados/as a las mesas redondas y conferenciantes residentes en Madrid:

No esta previsto el pago de gastos de desplazamiento hasta San Lorenzo de El Escorial.
La Fundacion dispone de un servicio de autobuses gratuito tanto para la ida como para la vuelta. La
Secretaria de los Cursos de Verano proporcionara informacion de este servicio. Si durante la
celebracion del curso estuviese residiendo en otra localidad, debera avisar con antelacion.

Los gastos de alojamiento y manutencion de los conferenciantes correran a cargo de la Fundacion
General UCM. Los invitados/as a las mesas redondas (al residir en Madrid) no dispondran de
alojamiento.

Si algiin conferenciante considera imprescindible asistir acompahado de otra persona, debera
comunicarlo con la mayor antelacion para estudiar la posibilidad de atender su peticion de
alojamiento (en la misma habitacion). En ningin caso se cubriran los gastos de viaje y comidas
del acompaiiante.

El director/a y secretario/a de cada curso solicitaran a los asistentes las fechas exactas de estancia,
dada la complejidad de la organizacién y la imposibilidad de resolver durante el verano en El Escorial
cualquier imprevisto.

Los gastos extraordinarios de los directores/as, secretario/as y participantes, tales como: teléfono,
lavanderia, bar, taxis, aparcamiento, etc., no seran cubiertos por los Cursos de Verano.

Se establece la siguiente retribucion econdmica, de la que se realizara la correspondiente retencion a
cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas (IRPF. 15 % nacionales y 25%
extranjeros), en funcion de las actividades realizadas:

- Director/a de curso: 1.082 € - incluidas todas sus intervenciones
- Director/a de encuentro: 700 € - incluidas todas sus intervenciones
- Secretario/a de curso: 722 € - incluidas todas sus intervenciones
- Secretario/a de encuentro: 500 € - incluidas todas sus intervenciones
- Conferenciante: 433 € - conferencia + Mesa redonda
290 € - si pronuncia una segunda conferencia
- Mesas redondas: 217 € - cuando no participan en conferencias

Todos los pagos se realizaran mediante transferencia bancaria. Se instalara una oficina de Banco
Santander en Euroforum Infantes

Los Cursos de Verano no abonaran ninglin gasto correspondiente a teléfono, fax, etc. ocasionado por
la organizacion del curso o encuentro.



Corresponde al director/a:

a. Presentar a la Direccion de los Cursos de Verano su proyecto de curso.

b. De ser aceptado, enviar el texto definitivo con los objetivos y fines del mismo para su publicacion

en el Programa General (22 lineas) antes del 23 de marzo de 2012.

Informar a los conferenciantes sobre los siguientes aspectos de organizacion:

Régimen General.

Semana del curso, fecha, hora de intervencion y titulo de la ponencia.

Condiciones de viaje, alojamiento, desplazamiento y retribucion.

Prevision de traduccion simultanea y material técnico.

Analizar, con la asistencia del secretario/a, en la sede de los Cursos de Verano y previa

convocatoria, las solicitudes de becas presentadas y proponer un orden de prelacion.

Estar presente en San Lorenzo de El Escorial durante la totalidad del curso, es decir, desde el

domingo por la tarde hasta la clausura del mismo, el viernes a mediodia. Asistir a la reunién con la

Organizacion de los Cursos el domingo previo al inicio del curso, a las 20.00 horas, en el edificio

EUROFORUM INFANTES.

j- Atender, asistido por el secretario/a, tanto a efectos académicos como organizativos, a los
conferenciantes invitados.

k. Elaborar un resumen de los temas y debates surgidos en el Curso que sera expuesto y comentado
con los restantes conferenciantes y alumnos/as en la sesion de clausura.
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Corresponde al secretario/a:

(*)

a.
b.

Asistir al director/a en el desarrollo de sus funciones.

Asegurarse de que los ponentes han remitido a los Cursos de Verano la “Ficha de datos a
cumplimentar” antes del 13 de abril de 2012.

Comunicar a los participantes que se trasladen por su cuenta a El Escorial, la sede y el aula donde se
celebrara el curso antes del comienzo del mismo.

Atender a los participantes en las cuestiones organizativas en relacion con los siguientes
departamentos: viajes, traslados a y desde el aeropuerto, soporte técnico, y traduccion simultanea.
Todos los conferenciantes percibiran sus honorarios mediante transferencia bancaria, por lo que
deberan incluir los 20 digitos de su cuenta en la “Ficha de datos a cumplimentar” y
entregarla antes del 20 de abril de 2012. En caso de que alguno de los conferenciantes no haya
cumplimentando su ficha de datos, sera imprescindible que el secretario/a del curso se presente en
Gerencia de los Cursos de Verano con el fin de facilitarlos y no percibira sus honorarios hasta que
hayan finalizado los cursos.

Si quisieran incorporar sus ponencias al Campus Virtual de la UCM, seria conveniente que los
participantes interesados nos hicieran llegar sus presentaciones antes del 25 de mayo de 2012,
para poder prepararlas y dotar su curso de contenido con antelacion.

Comunicar, en la Secretaria de profesores que corresponda, previa consulta al coordinador/a,
TODOS los cambios sobre el programa general que puedan surgir de horarios, conferencias, mesas
redondas, etc.

Revisar la lista de alumnos/as matriculados, a efectos de extender los diplomas de asistencia que, una
vez firmados por el director/a del curso y el director de los Cursos de Verano, se distribuiran en la
jornada de clausura. La lista revisada y corregida, debera devolverse el miércoles en la Secretaria de
alumnos.

Comprobar todos los detalles organizativos correspondientes a cada sesion.

Informar a los participantes que el horario de los diferentes Departamentos (viajes, asuntos
econdmicos, secretaria de profesores, secretaria de alumnos) sera: Mananas: 09.30 — 14.00 horas.
Tardes: 16.30 - 19.00 horas.

Asegurarse de que todos los alumnos/as entregan, debidamente cumplimentada, una encuesta
confidencial.

(1) Extranjeros/as: pasaporte y domicilio fiscal.

(2) Extranjeros/as residentes en Espana: NIF (NUmero Identificacion Fiscal) y domicilio fiscal

(3) Extranjeros/as comunitarios y/o exentos de impuestos: certificado de residencia en el extranjero, pasaporte y
domicilio fiscal.
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Tanto el director/a como el secretario/a deberan, en la medida de lo posible, asistir al acto de presentacion de
la programacion de los Cursos de Verano de la Fundacion General de la Universidad Complutense, asi como a
la inauguracion de los mismos. En ambos casos, recibiran las correspondientes invitaciones.

Vill. CALENDARIO 2012 PARA PROYECTOS APROBADOS

Miércoles, 25 de enero  Cierre del plazo establecido para entrega de propuestas de
cursos/encuentros.

Viernes, 9 de marzo Entrega del programa definitivo del curso o encuentro (titulo, objetivos
y fines -22 lineas-), fecha de celebracién, ponentes, horarios y titulos de

las conferencias...

4 al 8 de junio Seleccion de alumnos/as becarios/as por parte de los directores/as.

Lunes, 2 de julio Inicio de los Cursos de Verano en San Lorenzo de El Escorial.

FUNDACION GENERAL
UNIVERSIDAD COMPLUTENSE
MADRID



	CURSOS DE VERANO DE LA 
	UNIVERSIDAD COMPLUTENSE
	SAN LORENZO DE EL ESCORIAL
	RÉGIMEN GENERAL
	I. RÉGIMEN ACADÉMICO
	II. DURACIÓN Y HORARIO DE LOS CURSOS 
	III. COORDINACIÓN Y ORGANIZACIÓN DEL CURSO
	IV. VIAJES
	V. ALOJAMIENTO
	VI. RÉGIMEN ECONÓMICO
	VII. FUNCIONES DEL DIRECTOR/A Y SECRETARIO/A
	VIII. CALENDARIO 2012 PARA PROYECTOS APROBADOS


