
BIBLIOTECA DE QUÍMICAS  

GESTOR BIBLIOGRÁFICO 
FLOW 



FLOW 

UTILIDADES 

 
FLOW es un gestor que:  
 
 Es un gestor de referencias 

bibliográficas que permite 
administrar los documentos de 
investigación y los metadatos 
asociados en un único entorno 
basado en la nube y gestionarlo de 
manera centralizada. 
 

 Permite colaborar con otros, 
compartiendo las colecciones de 
referencias y documentos, así como 
las anotaciones contenidas en los 
documentos a texto completo. 
 

 Utilizando la herramienta Save to 
Flow de captura de información, se 
guardan los contenidos de páginas 
Web y sus metadatos. 
 

  
 Es suficiente con subir el PDF y automáticamente 

se crea la referencia. 
 
 Se pueden subir colecciones de referencias de 

gran volumen desde otros 
programas, directamente en 
línea (RefWorks, Mendeley), o 
mediante importación de fichero 
RIS (EndNote, Zotero, etc.). 

 
 Mediante el uso del botón de Exportación 

Directa a RefWorks, desde cualquiera de los 
servicios/recursos que actualmente tengan 
implementado dicho botón (por ejemplo Google 
Scholar, Embase,OVID, etc.), se incorporan las 
referencias a Flow. Por supuesto, también desde 
la opción Citation Manager de PubMed. 

 
 Sincroniza la cuenta de Flow con la de Dropbox, 

para la lectura offline de documentos. 

DEFINICIÓN 

Gestor Bibliográfico Flow 

http://www.refworks.com/
http://www.mendeley.com/
http://www.myendnoteweb.com/
https://bibliohflr.wordpress.com/2014/02/28/sin-dudas-sobre-kobli-continua-el-matenimiento-desde-el-mecd/
http://scholar.google.es/%E2%80%8E
http://scholar.google.es/%E2%80%8E
http://www.embase.com/
http://ovidsp.ovid.com/
http://www.pubmed.org/
http://www.dropbox.com/


CÓMO ACCEDER A FLOW (I) 
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Desde la página de la Biblioteca 
http://biblioteca.ucm.es/qui 

1. En “Servicios” ir a 
“Investigación” 
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CÓMO ACCEDER A FLOW (II) 
 

2. “Publicar, citar…” 
3. Gestores Bibliográficos: 

Refwords, Endnote… 
4. Acceder a “Flow” 
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CÓMO CREAR  UNA CUENTA 

 
Para crear una cuenta necesitamos introducir un correo electrónico 
institucional (acaba en “.ucm”), después recibiremos un correo 
electrónico para confirmar la cuenta 
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HERRAMIENTAS (I) 

Documentos recientemente 
añadidos 

Añadir colecciones 
(Carpetas) 

Todos los documentos que hay  
en mi cuenta de Flow. 

 
Personas con las que comparto  
mis referencias. 
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HERRAMIENTAS (II) 

Subir documentos a Flow. 
También se pueden subir 
arrastrándolos. 

Instalar el botón de captura en la barra 
de herramientas del navegador. 

Crear manualmente 
una referencia 
 

Crear una bibliografía con 
un estilo de salida 
 

 
Instalar el plug-in de Flow para  crear la 
bibliografía desde el procesador de texto 
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HERRAMIENTAS (III) 

 
Mover referencias de una  
carpeta a otra dentro de 
Flow 
 

Papelera  
Compartir referencias con 
colaboradores o con tu 
Institución 

 

Exportar referencias 
 

Buscar 
duplicados 
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HERRAMIENTAS (IV) 

usuario@ucm.es 

usuario@ucm.es 
 
Esta aplicación permite colaborar 
con otras personas 

  
Instalar SAVE TO FLOW en el 
navegador 
 

 
Instalar PLUGIN de Flow para WORD 

 

 
Instalar PLUGIN de Flow 
para GOOGLE DOCS 
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IMPORTAR REFERENCIAS 
GOOGLE ACADÉMICO 

1 

2 
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1. Buscamos en Google Académico. 
2. Seleccionamos los artículos que nos interesan 
3. Pinchamos el botón “SAVE TO FLOW” 
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IMPORTAR REFERENCIAS 
CATÁLOGO CISNE 

usuario 

Si pinchamos en EXPORTAR A REFWORKS, importa directamente la referencia a FLOW 
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IMPORTAR REFERENCIAS 
SCIFINDER (I) 

Realizamos la búsqueda en SciFinder y 
guardamos las referencias en un archivo 
con formato “*.RIS” 
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IMPORTAR REFERENCIAS 
SCIFINDER (II) 

Arrastramos el archivo “*.ris” que hemos guardado en 
nuestro ordenador y lo dejamos caer. 

ARCHIVO 
EXPORTADO DESDE 

SCIFINDER  

Mensaje que indica el número de 
referencias importadas a “FLOW” 

Por último, pinchar en 
“DONE”  
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Marcamos los registros que queremos importar y seleccionamos 
dentro del desplegable  la opción “GUARDAR EN REFWORKS”. Se 
guardarán automáticamente. 

 

IMPORTAR REFERENCIAS 
WEB  OF SCIENCE (WOS) 
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CREAR CARPETAS / COLECCIONES (I) 

Seleccionamos la opción “+ ADD COLLECTION” y aparecerá una ventana 
donde se nos pide el nombre para la nueva carpeta/colección. 
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1. Se crea la nueva carpeta.  
2. Para introducir referencias en ésta carpeta se 

arrastran y se dejan caer. 
 

CREAR CARPETAS / COLECCIONES (II) 
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CREAR UNA BIBLIOGRAFÍA 

1. Desde el icono “ elegimos la opción CREATE BIBLIOGRAPHY. 
2. Tecleamos el estilo que queremos utilizar y lo seleccionamos 

del desplegable. 
3. Presionamos el botón CREATE. 
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CÓMO UTILIZAR FLOW EN WORD (I) 

1. Seleccionamos el icono INICIAR SESIÓN. 
2. Elegimos la opción REFWORKS O FLOW. 
3. Introducimos el NOMBRE DE USUARIO y la 

CONTRASEÑA para acceder al gestor. 
4. Pinchamos el botón INICIAR SESIÓN. 

1 
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CÓMO UTILIZAR FLOW EN WORD (II) 
 

 
Insertar citas de 
nuestro gestor 

 

Formato citas de 
la bibliografía 

Sincronación con FLow 

 
Crea el listado de las 
referencias bibliográficas 
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1. Elegimos el formato para la bibliografía. 
2. Pinchamos el botón de “Insertar Cita”. 
3. Seleccionamos la cita que queremos incluir y aceptamos. 

 

1 
2 
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CÓMO UTILIZAR FLOW EN WORD (III) 
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Una vez que hemos terminado de insertar la bibliografía: 
 
1. Pinchamos el botón de “Opciones de bibliografía” – 

“Insertar  Bibliografía”. 
2. Aparece el listado de referencias bibliográficas en 

nuestro documento de Word. 
 

1 

2 

CÓMO UTILIZAR FLOW EN WORD (IV) 
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AYUDA 

PARA CUALQUIER DUDA O CONSULTA, ACUDID AL PERSONAL DE LA 
BIBLIOTECA:  
 
PRESENCIALMENTE 
POR TELÉFONO: 913944254 
POR CORREO ELECTRÓNICO: buc_qui@buc.ucm.es 
CHAT (10:00 h. – 14:00 h.; 16:00 h. 20:00 h.  

mailto:buc_qui@buc.ucm.es
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