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 ZOTERO   
 

• Es un gestor de referencias bibliográficas de carácter gratuito que 
funciona como complemento del Navegador de Internet FIREFOX. 

 
• Permite almacenar, administrar, compartir y citar referencias. 
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 INSTALACIÓN: Desde la página web zotero.org 



Biblioteca de la Facultad de Ciencias Químicas. UCM 

I 
N
S 
T 
A 
L 
A
C 
I 
Ó
N 

 Desde la página web zotero.org: 

1.- REGISTRO para poder 
sincronizar la Biblioteca 
y participar en grupos. 

2.-   DESCARGAR el 
programa pulsando 
“Download Now”. 

3.- Instalar el plug-in adecuado 
al procesador de texto. 
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Nuevo Item 
(Nueva Referencia) 

Agregar item por identificador 

Búsqueda 
avanzada 

Registrarnos en la 
versión Web de Zotero 

Crear Carpeta 
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Biblioteca con carpetas. 
Nueva carpeta:  

Listado de todas las  
referencias que hay en  
Mi Biblioteca 

Definimos nuestro 
sistema de 
organización pulsando 

Datos del documento  
guardado 

Información: podemos perfeccionar los diferentes datos del registro. 
Notas: se pueden añadir notas al registro, por ejemplo resúmenes. 
Marcas:  añadir etiquetas (aparece la lista en la columna de la izquierda). 
Relacionado: nos permitirá establecer una relación de ese registro con  
otro que tengamos en la base de datos, por ejemplo para vincular  
documentos del mismo autor pero que tengamos en diferentes carpetas.  
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Se pueden importar citas directamente desde Catálogos de la Bibliotecas, bases 
de datos y otros lugares en la Web tales como: Amazon y Google Académico entre 
otros.  

Libro 

Colección 

1.- Catálogo de Biblioteca 

A. IMPORTAR DIRECTAMENTE 
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2.- Libro electrónico 
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Se pueden guardar páginas web utilizando el siguiente icono:  

B. GUARDAR UNA PÁGINA WEB 
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C. GUARDAR UNA IMAGEN DE UNA PÁGINA WEB O INCLUIR UN DOCUMENTO  
(Word, PDF, etc.)  
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D. AÑADIR REFERENCIAS MANUALMENTE  

Según el tipo de cita que queramos crear variará la plantilla 

Plantilla para artículo de 
revista científica 
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Si queremos extraer algunas de las referencias para Crear una Bibliografía 
Seleccionamos el “estilo de cita” – formato bibliográfico-, pinchamos el botón 
derecho del ratón y elegimos la opción “Crear una bibliografía…” 
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Zotero permite crear un informe de uno o varios registros donde aparecerán los 
datos relevantes del documento. 
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 Desde ZOTERO:  
 
• Seleccionamos la opción “Importar” 
• Buscamos el archivo guardado. 

1.- Desde ENDNOTE a ZOTERO 

 Desde ENDNOTE :  
 

• “Aplicar formato”- “Exportar 
referencias” 
• Seleccionamos la carpeta que 
nos 
 interesa exportar                                                          
y el estilo de exportación 
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2.- Desde REFWORKS a ZOTERO  

 En REFWORKS  
 

1.  Seleccionamos opción “Exportar” 
2.  Elegimos: referencias y formato de 

exportación 
3.  Si el archivo no se descarga por si 

solo seguimos, las instrucciones de 
Refworks - esquina inferior derecha- 

4. “Guardar como” en nuestro 
ordenador / pen driver   

 Desde ZOTERO  
• Opción “Acciones”   
• “Importar”  

Referencias exportadas de Refworks  
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• Se selecciona la carpeta para 
exportar  
• Pinchando en el botón derecho del 
ratón aparece un menú: 
seleccionamos “Exportar la colección” 

• Se abre el disco duro del ordenador, y guardamos el archivo (podemos mantener el mismo nombre 
de carpeta o cambiarlo) en un pen driver o en el ordenador.  

Los dos primeros pasos que SIEMPRE hay que seguir para EXPORTAR  
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 Abrimos una sesión en Refworks 
 

1. “Importar” 
2. Elegimos las opciones:  

• Filtro de información: Refworks Tagget Format 
• Base de datos: Tagget Format  

3. Seleccionamos nuestro archivo 
4. Pinchamos en “Importar” 

 

1.- Desde ZOTERO a REFWORKS 

 Después de “Exportar la colección y guardar el 
archivo en formato “Refwords Tagged format” en 
Zotero.  
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2.- Exportar desde ZOTERO a ENDNOTE 

 Después de “Exportar la colección y guardar el 
archivo en formato “RIS” en Zotero 

  Abrimos sesión en EndNote 
 
1. Desde la pestaña “Recopilar”, elegimos la opción “Importar referencias” 
2. En “Archivo” - seleccionamos el que hemos exportado de Zotero   
3. En “Opción de importación” - “Citation” 
4. En “A” - elegimos la carpeta de EndNote donde guardar las referencias 
5. Por último, “Importar”  
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Es necesario instalar el plug-in.  
Desde http://www.zotero.org seleccionamos “Download word processor plugins”.  
En la pestaña de “Complementos” de Word aparecerá la siguiente barra: 

Incorpora la cita con el estilo 
previamente elegido 

Creamos la bibliografía a partir de las citas 
incorporadas al documento 

Incorporar referencias  
manualmente  

(no están en nuestras citas) 

Actualizar base  
de datos de 

registros 

Cambiar estilo bibliográfico 

Eliminar  
códigos 

Editar la 
referencia 

http://www.zotero.org/�
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Desde la versión web http://www.zotero.org nos identificamos 

Localizamos registros de  nuestra 
biblioteca. Se sincroniza 
configurándolo en “Preferencias-
Sincronizar” 

Crear grupos  
y compartir  
referencias 

Localizar personas  y acceder 
a su biblioteca 

Ayuda 

Desde aquí,  
seleccionando la 
pestaña  
PRIVACY,  podemos  
compartir nuestros  
registros 

Creamos grupos de trabajo 

http://www.zotero.org/�


DUDAS 
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Myriam de Hipolito Ruiz 
mhipolito@ucm.es  

Esther Escriche Fernández 
eescrich@ucm.es  

mailto:mhipolito@ucm.es�
mailto:eescrich@ucm.es�
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