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Definición 
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Utilidades  

Los gestores bibliográficos son programas 
que permiten crear, mantener, organizar y 
elegir el formato de nuestras referencias 
bibliográficas  

 
Refworks es un gestor que:  
 
• No necesita instalación 
• Las referencias están alojadas en un 
servidor, no en nuestro ordenador  
• Se puede consultar en cualquier lugar 
pues trabajamos en un entorno web 
• Es gratuito para los usuarios de la 
Universidad Complutense de Madrid  
 

•Creación de una base de datos de 
referencias en línea 
• Organización de las referencias  
• Generación de referencias en 
distintos formatos 
• Generar citas 
• Compartir referencias 
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ACCESO A REFWORKS (I)  
Desde la página web de la biblioteca http://biblioteca.ucm.es/qui 

SERVICIOS - 
Investigación 

Apoyo a la Docencia y la Investigación – 
Publicar, citar… 

Publicar, citar… - Gestores bibliográficos: 
Refworks, EndNote, … 



ACCESO A REFWORKS (II) 
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Si no estamos registrados:  
 

Registrarse y crear un cuenta nueva 

Si estamos registrados:  
Iniciar sesión con credenciales de Refworks 

Cuando el acceso se realice  fuera del Campus el sistema 
solicitará los datos de MI CUENTA 



REGISTRARSE EN REFWORKS 
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¿QUÉ PUEDO HACER EN REFWORKS? 

Opciones más utilizadas 

Para buscar en archivos 
adjuntos a las referencias, 
pinchar sobre la imagen de 
prohibido 



CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS. Carpetas   
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CARPETAS PERMANENTES 

• Mi lista – carpeta temporal que guarda las referencias favoritas durante una sesión 
• Referencias que no están en ninguna carpeta – referencias que extraídas de otras carpetas y que no 
hemos eliminado de la base de datos  
•  Última importación –  referencias de la última importación. Cuando hacemos una nueva 
importación, estas referencias pasan a la carpeta  “Referencias que no están…”  



CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS. Nueva carpeta (I)  
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Introducimos el nombre de nuestra carpeta 



Biblioteca de la Facultad de Ciencias Químicas. UCM 

CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS. Nueva carpeta (II)  

CARPETAS CREADAS POR EL USUARIO 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia manual (I) 

TIPOS DE FORMATOS BIBLIOGRÁFICOS  

Se puede configurar una lista personalizada de 
formatos 

Listado de formatos 

Permite visualizar como quedaría la 
referencia con el formato elegido  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia manual (II) 

Seleccionar el tipo de documento  

Se puede adjuntar el pdf el artículo, imágenes, etc.  

Forma correcta de escribir el autor: APELLIDO, NOMBRE 

GUARDAR CAMBIOS 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia directa desde Refworks . Opción “Buscar” 

Búsqueda para localizar en nuestra base de 
datos de Refworks  

Búsqueda para localizar en 
nuestra base de datos de 

Refworks  

Seleccionar contenidos de las 
páginas web que nos interesen 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia directa desde Refworks .  
Opción “Buscar”. Bases de datos (I) 

Opciones del menú desplegable 

Términos de búsqueda 

1. Seleccionar el catálogo 
2. Introducir los términos de búsqueda 
3. Buscar 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia directa desde Refworks .  
Opción “Buscar”. Bases de datos (II) 

Registros en el catálogo de la Biblioteca 
Complutense cuyo autor es: ATKINS, PETER 

1. Seleccionar el registro 
2. Importar 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia directa desde Refworks . Opción “Buscar”.  

Bases de datos (III)  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia directa desde Refworks . 

 Opción “Buscar”. Bases de datos (IV) 

Desde la carpeta de “Última importación” podemos mover la referencia a otra carpeta: 
1. Mi lista 
2. Nueva carpeta 
3. Carpetas ya creadas  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia directa desde Refworks . Opción “Buscar”. Fuente RSS (I) 

Desde Buscar –Fuente RSS:  
1. Introducir la URL de la página web  
2. Agregar fuente 

 
Una vez creada la RSS se puede:  
 

• Editar 
• Borrar  

Estas fuentes se actualizan diariamente 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
Referencia directa desde Refworks . Opción “Buscar”. Fuente RSS (II) 

Cuando queramos consultar estas fuentes:  
1. Vamos a Buscar – Fuente RSS 
2. Seleccionamos la fuente 
3. Aparecerán las referencias 
4. Seleccionamos las que queramos 
5. Importar  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS  
Importar referencias 

La importación se puede hacer desde:  
1. La pestaña de Referencias – Importar 
2. Acceso rápido – Importar  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS  
Importar referencias. CAS Scifinder 

 
1. Seleccionar la base de datos donde hemos localizado las referencias 
2. Opción Seleccionar archivo 
3. Elegir el documento – ordenador o Pen-  (ARCHIVO EXTENSIÓN .TXT)  
4. Importar a una carpeta  

Las referencias van a la carpeta seleccionada y a 
Última importación 

Scifinder permite 
enviar las 
referencias en 
Refworks pero hay 
que grabar el 
archivo en formato 
tagged format 
*TXT  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS  
Importar referencias. CAS SCIFINDER 

Se han importado las referencias 

Para ver las referencias, ir a Ver la carpeta de 
Última importación 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias desde Web of Knowledge (Web of Science) 

1. Seleccionar las referencias 
2. Añadir a  Add to Marked list 
3. Ir a Marked list  
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4. En Step 3: Select destination – Send to: seleccionar Refworks 
5. Se pueden elegir los campos en Record content:  

• Autor, título, fuente 
• Autor, título, fuente, resumen   

 
 
 

CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias desde Web of Knowledge (Web of Science) 

Las referencias se añadirán 
directamente a Refworks 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias desde Google Scholar  

1. Entrar en Google académico  
2. Configuración 
3. Gestor de bibliografía:  

• Mostrar enlaces para importar citas – elegir gestor 
4. Guardar   
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias desde Google Scholar (I)  

1. Entrar en Google académico 
2. Introducir los términos de búsqueda  
3. Enlace Importar a Refworks 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias desde Google Scholar (II)  

4. Si estamos conectados, importa la referencia directamente 
5. Si no estamos conectados, solicita nuestras claves de acceso e importa la referencia 
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar páginas web. RefGrab-it 

 
  Trabaja con el navegador para 
capturar información bibliográfica desde  
las páginas Web ofreciendo la opción de 
importar esa información a la cuenta de  
Refworks.  
 
 Si la página Web contiene un número 
ISBN, PubMed ID, RefGrab-It buscará  
automáticamente diferentes recursos 
web para obtener información adicional 
de interés. Asimismo, RefWorks puede 
localizar Fuentes RSS relacionadas con 
esa página Web.  
  
 Cuando se utiliza RefGrab-It en una 
página Web, se abrirá automáticamente 
en una nueva ventana una "página de 
resultados temporal". Se puede ver la 
información y los recursos adicionales 
antes de realizar la importación.  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias a Refworks desde EndNote  

 
 
Para importar referencias de EndNote Web a Refworks:  
 
1. Conectarse a EndNote 
2. Seleccionar la pestaña Format 
3. Opción Export references 
4. Del menú desplegable elegir:  

• La carpeta con las referencias para importar 
• EL estilo de formato RefMan (RIS) export 

5. Save   
6. Guardar el archivo  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias desde Refworks a EndNote  

 
 

7. Ir a Refworks 
8. Seleccionar Importar 
9. Opción Desde archivo de texto: 

• Filtro: RIS format  
• Base de datos: RIS format 
• Seleccionar archivo 

10. Importar a:  seleccionar la carpeta de Refworks  
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CREACIÓN DE LA BASE DE DATOS.  
 Importar referencias desde EndNote  

Las referencias se archivan siempre en 
Última importación y si elegimos una 
carpeta también en ella.  
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REFERENCIAS  

¿Qué podemos hacer?  
 

Editor global 
Modificación de campos de forma simultánea 

Agregar a  
Mover las referencias a otras 

carpetas  

Sacar de la carpeta  
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REFERENCIAS  

¿Qué podemos hacer?  
 

 Agregar a Mi lista 

 Editar 

Eliminar 

Citar  

Visualizar 
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ORGANIZAR Y GESTIONAR CARPETAS 

Posicionándonos en los iconos de las 
carpetas y pulsando el botón derecho del 
ratón, se abre este menú con distintas 
opciones  
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ORGANIZAR Y GESTIONAR CARPETAS 
Compartir carpetas  

Pinchamos en los iconos de las carpetas 
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ORGANIZAR Y GESTIONAR CARPETAS 
Compartir carpetas  



Biblioteca de la Facultad de Ciencias Químicas. UCM 

ORGANIZAR Y GESTIONAR CARPETAS 
Compartir carpetas  

Carpetas compartidas 

Con el botón derecho del ratón, 
accedemos a estas opciones de carpetas 
compartidas.  
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BÚSQUEDA DE REGISTROS. Bibliografía.  
Gestor de registros bibliográficos  

Podemos elaborar nuestra lista de 
formatos favoritos   
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BÚSQUEDA DE REGISTROS. Bibliografía.  
Crear una bibliografía  

1. Seleccionamos las referencias para 
formatear  

2. Elegimos el formato 
3. El tipo de archivo que queremos 

generar (HTML, Word, etc. ) 
4. Pinchamos en Crear bibliografía 
5. Aparece un mensaje en el que 

podemos elegir:  
1. Abrir el archivo 
2. Enviarlo por correo electrónico 

Desde Manage Output Styles podemos 
seleccionar otros formatos bibliográficos.  
Conecta con el Gestor de los formatos 
bibliográficos 
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BÚSQUEDA DE REGISTROS. Bibliografía.  
Elaborar citas y bibliografía  

Instalar la versión para el sistema operativo de 
nuestro ordenador  



DUDAS 
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Myriam de Hipolito Ruiz 
mhipolito@ucm.es  

Esther Escriche Fernández 
eescrich@ucm.es  
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