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1. INTRODUCCION

Este documento es la guia del organismo empresarial para la convocatoria de

Doctorados Industriales 2017.

2. PAGINA DE INICIO

El acceso a la aplicacién se encuentra en la siguiente url:

https://gestiona3.madrid.org/quadrivium/convocatorias/

. Presentacién A Usuario ~

Comunidad de Madrid

Programa de convocatorias

Solicitud de ayuda técnica

Ayudas destinadas a la atraccion y retencion de talento investigador en centros I+D de la Comunidad de Madrid.
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Convocatorias vigentes Convocatorias anteriores é
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Programa de empleo juvenil (PEJ) Programa de atraccion de talento Doctores industriales

Contratacién de investigadores predoctorales y Modalidad 1. Contratacién de doctores con experiencia Industriales. Contratacién de doctores industriales

postdoctorales m ACCEDER »
ACCEDER =
Medalidad 2. Contratacién de jévenes doctores fs infermacién: documentacién de la convecatoria

Realizacion de contratos de ayudantes de investigacion m

y técnicos de laboratorio

m Més informacién: documentacién de la convocatoria.

Mas informacién: documentacién de la convocatoria

Acceso a la convocatoria
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Acceso de usuarios o Nuevos Usuarios:
Si el usuario ya se encuentra registrado deberd introducir sus datos de usuario (email y
contrasefa) en el formulario que se encuentra a la izquierda de la pantalla, tal y como

se muestra en la siguiente imagen.

H Presentacion 2 Usuario ~

Comunidad de Madrid
I . ., / Usuario ya registrado en la aplicacion
Correo electronico +C6mo acceder al sistema?
Contrasefia Para cumplimentar los formularios de la convocatoria
debera registrarse, si atin no lo ha hecho.
D Mantener la sesién iniciada
:
£ 0lvidé su contrasefia? ;
Quadrivium®@ 2005 - 2017 Usuario no Iegistl’ado

Debe de crear una nueva cuenta

Si por el contrario es un nuevo usuario debera hacer clic en el botén de la derecha de la

pantalla.

CREAR UNA CUENTA

Una vez pulsado en dicho botdn se accede a la siguiente pantalla de creacién de cuenta

de usuario.
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Crear cuenta de usuario
Cumplimenta todos los campos del formulario con tus datos tal y como aparecen en la

imagen.

Registro.

Tipo de documento * DNI/NIE ¥

Documento de identidad 00000000R
(DNI/NIE/Pasaporte)

Nombre Jose
Primer apellido Tutor Segundo apellido Académico
Correo electrénico tutorAcademico@test.es

Confirmar correo tutorAcademico@test.es

electronico

Contrasefia

Confirmar contrasefia

CREAR UNA CUENTA

NOTA: Los 2 siguientes pasos son muy importantes para registrar correctamente tu
usuario, por lo que presta mucha atencidén a las indicaciones que vamos a

proporcionarte.
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IMPORTANTE, una vez creado el usuario, confirma de nuevo la convocatoria de

Doctores Industriales, haciendo clic en el botén de acceder.

Doctores industriales

Industriales. Contratacion de doctores industriales

ACCEDER =

5 informacidn: documentacion de la convocatoria.

3. SELECCION DEL PERFIL — ORGANISMO

IMPORTANTE, una vez confirmada la convocatoria de Doctores Industriales, debera

hacer clic en el boton de PERFIL ORGANISMO/EMPRESA.

Infarmacion para organismos/empresas
Los representantes legales de las universidades, hospitales, organismos o empresas
deberan cumplimentar los datos relativos al organismo y solicitar a la DGII su validacion.

Una vez que la DGII valide su vinculacion, tendra acceso al listado de todos los

doctorados industriales que vayan presentando los co/directores de tesis).

\—b PERFIL ORGANISMO/EMPRESA
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4. SOLICITUD

A continuacién, se abrird la siguiente pantalla donde deberd rellenar los datos

solicitados.

4.1 Ficha del organismo

Cumplimenta los campos vacios con la informacidn solicitada.

NOTA: Recuerde seleccionar en su perfil la opcion Empresa.
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Datos del organismo solicitante

Indique el tipo de organismo que desea registrar

(O Universidad, Hospital, Fundacién

@® Empresa

Por favor, indigue el tamaio de la empresa

Direccion General de Investigacion
e Innovacion

CONSEJERIA DE EDUCACION
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Comunidad de Madrid

* ok k ke
* ok k

VER LISTADO DE SOLICITUDES =

Empresa vinculada *

CIF del organismo

Tipo de via*

Ndmero *

Puerta

Localidad *

Teléfono fijo *

( Pequefia empresa
© Mediana empresa

@ Gran empresa

Acme Corperation

AB2585381

CALLE

54

puerta

Torrelodones

(+34) 014454477

Datos del representante legal del organismo

Nombre de via *

Piso

Codigo postal *

Provincia *

Teléfone mévil

Crande

piso

28016

Madrid

(+34) 670 114 455

Documento de identidad*  68022683E Nombre*  Jesis
Primer apellido * Primo Segundo apellido Segundo
Cargoenel organismo  Gerente Sexo * Masculino v
Corteo electrnico (NOTE)*  gerente@acme.com
Teléfono fijo * (+34)91 558 00 11 Teléfono mévil (+34) 671 225 544
Medio de notificacion al organismo solicitante
De acuerdo con lo establecido en el articulo 14.2 de la ley 39/2015, del F Comiin de las Admini Piblicas, las personas

juridicas esta obligadas a relacionarse por medios electrénicos con las publicas. Es io que el CIF del organismo solicitante o el NIF de

su representante legal esté registrado en el sistema de notificaciones telematicas de la Comunidad de Madrid (NOTE)

Documentacion a aportar

La Ci idad de Madrid los datos de los sif

4 por medios excepto que exp se desautorice la consulta(*)

Certificado de estar al corriente de pago de la Agencia Tributaria

| No se autoriza la consulta y se aporta el documento

Certificado de estar al corriente de pago de la Seguridad Social

[[] No se autoriza la consulta y se aporta el documento

(*) En aplicacion del articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Piblicas.

El certificado de estar al corriente de page con |a Hacienda de la Comunidad de Madrid se solicitara de oficio por el drgano gestor, de acuerdo con lo establecido
en el articulo 29.5 de la Ley 9/1990, Reguladora de la Hacienda de la Comunidad de Madrid

Informacién institucional

Marque el recuadro en el caso de no estar interesado en recibir ion delaC de Madrid

[] No deseo recibir Informacion Institucional de la Comunidad de Madrid

CANCELAR UARDAR
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4.2 Listado de solicitudes

Todos los organismos deben ser validados por la Direccion General de Investigacion e
Innovacion, si ya estd validado podrd acceder a las solicitudes pulsando el botén de VER

LISTADO DE SOLICITUDES o bien en el menu de Solicitudes.

' Organismo Solicitudes Finalizacion 2 Usuario v
Comunidad de Madrid \
—
Datos del organismo solicitante Acceso a las solicitudes

4.2.1 Solicitar registro

En caso contrario debera solicitar la validacién, para ello debe acceder a la seccion de

solicitudes y pulsar sobre el botén de SOLICITAR REGISTRO OFICIAL

Organismo Solicitudes Finalizacién 2 Usuario ~

Comunidad de Madrid

jAtencion!

Para visualizar las solicitudes vinculadas al organismo debe solicitar la validacion de su registro como erganismo oficial.

Validacion del registro como organismo

Peticion de visto bueno a la DGII Organismo

Una vez que ha cumplimentado los datos del organismo Q54578306

vinculado a su usuario, debe solicitar el visto bueno de dichos Centro de Investigacion e Innovacion
datos a la Direccion General de Investigacion e Innovacion

pulsando sobre el siguiente boton. Representante Legal

ApeUno ApeDos, Nombre R. Legal Org

Quadrivium® 2005 - 2017

Una vez solicitado aparecerd la fecha en la que fue solicitada la validacién, junto con el

mensaje de que su solicitud ha sido enviada a validacidn.
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Su peticién de visto bueno esta en trdmite. Si tiene cualquier duda, por favor, péngase en contacto con la DG, gracias.

Validacion del registro como organismo

Peticién de visto bueno a la DGII Organismo

Una vez que ha cumplimentado los datos del organismo 054578306

vinculado a su usuario, debe solicitar el visto bueno de dichos Centro de Investigacion e Innovacion
datos a la Direccion General de Investigacion e Innovacion

pulsando sobre el siguiente botén. Representante Legal

Solicitado el 16/10/2017 859269580

eUno ApeDos, Nombre R. Legal Or

4.2.2 Visualizacion de las solicitudes

Una vez haya sido validado el organismo por parte de la DGII, podrd acceder a las

solicitudes pendientes de validacién, por parte del organismo.

Comunidad de Madrid

Organismo Solicitudes Finalizacién A Usuario

Listado de solicitudes asociadas a su organismo

Buscador

Seleccione convocatoria: ~ INDUSTRIALES 2017 - Busca o B L h

+ APROBAR CANDIDATURAS EN LOTE
cciones onvocatoria eferencia ado olicitante ec ja
Accil C tori; Ref i Estad Solicitant Fecha Entreg;

INDUSTRIALES 2017 IND2017/IND-3053 Presentada en registro 48905365M 2017-10-16

Tutor Académico, Jose

INDUSTRIALES 2017 IND2017/IND-3056 da i C W 2017-10-20
Apellido1 Apellido2,

Nombre
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Si pulsa en el botdn de ver solicitud le aparecerd una pantalla con los datos de la solicitud

y los documentos asociados.

Comunidad ;ie Madrid

Ficha de la solicitud

Modalidad
Doctorande industrial:

Director/codirector, entorno académico;
Tuter/codirector, entorne empresarial:

Estado!
Area Cientifica:

Palabras clave:

Documentacion

INDUSTRIALES 2017
ApeCandidato Candidato, Pedro (22084991T)

Apellido1 Apellido2, Nembre (00000002W)
Centro de Investigaci géticas, Medi itales y Te ]

Primer Apellido Segundo Apellido, Nombre (00000001R)
Acme Corporation

Pendiente (organismo)

Nanociencia, materiales avanzados, tecnologias industriales y transporte

palabra,pal doble

Documentacién de la solicitud Documentacién de gestion

Accion Nombre fichero Tipo de Documento Fecha de subida
H Memoria econémica de |as actividades de 14D Impreso de solicitud 20/10/2017
H Memoria cientifico-técnica de las actividades de I+D Impreso de solicitud 20/10/2017
H ConvenioOAcuerdoColaboracion Convenio o acuerdo de colaboracién 19/10/2017
- expedienteAca CV abreviado 20/10/2017

Quadrivium@ 2005 - 2017
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5. FINALIZACION, DESCARGA Y SUBIDA DEL ANEXO Il

Pulse en Finalizacion para descargarse el modelo del ANEXO II, para revisarlo y

adjuntarlo firmado a la solicitud.

E Organismo Solicitudes Finalizacién 2 Usuario ~
Comunidad de Madrid

Seleccione convocatoria INDUSTRIALES 2017 '

Informacion de los organismos en los que colabora como empresa

Por favor, recuerde que debe adjuntar por cada organismo el documento firmado del anexo Il al que hace referencia la convocatoria.
Puede descargar por cada organismo la plantilla ya cumplimentada por lo que Unicamente se precisard la firma del representante legal de la empresa

Estos documentos pueden sufrir variacion segun se acerque el cierre de la convocatoria dado que sélo se presentaran en el anexo Il los candidatos que hayan sido aprobados por el

organismo/universidad

Adjuntar documentos firmados

. . ‘
Seleccione organismo _ Seleccione un valor - -

SELECCIONAR FICHERO ANADIR FICHERO

Anexo Il de cada organismo

7
Plantilla anexo Il Organismo Candidatos aceptados Doc. Firmado
& Descargar plantilla anexo Il Centro de Investigacion e Innovacién 1 iPendiente!
& Descargar plantilla anexo Il Centro de Investigaciones Energéticas, 1 iPendiente!

Medioambientales y Tecnolégicas

Para guardar la documentacion deberemos seleccionar el documento ya firmado vy
pulsando en SELECCIONAR FICHERO, y subirlo a la herramienta, mediante el botén
ANADIR FICHERO.

Una vez la documentacidn esté subida aparecerd la siguiente pantalla:

Guardar documentacion

Documentacion guardadada correctamente

CERRAR

Asegurese de subir todos los documentos firmados para completar el proceso.
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