Fecha de resolucién miércoles, 18 de marzo de 2015

Anexo Convocatoria

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19550 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
Proyecto n° contabilidad 4153874 (Apoyo técnico-cientifico entre el MARM vy el Laboratorio Comunitario de Referencia para la Tuberculosis Bovina...

Investigador Principal  D. Lucas Dominguez Rodriguez Departamento  Sin definir

Centro VISAVET: Centro de Vigilancia Sanitaria Veterinaria
N° Plazas: 1
Cédigo Plaza 18MAR1501
Titulacion requerida Grado / Licenciatura en Administracion y Direccion de Empresas
Tareas a desarrollar Jornada Partida

1. Desempeiio de funciones técnico-administrativas.

2. Gestion econdmico-financiera mediante el empleo de la herramienta informéatica FUNDANET.

3. Gestion econdmica de proyectos, licitaciones y contratos al amparo del art. 83 de la LOU. Retribucion Mensual Bruta 1.883,33 €
4. Gestion de documentacion para la solicitud de proyectos y licitaciones

N° Pagas Anuales: 12

Horas Semanales Completa
Méritos a valorar
1. Exper'iencia en el desempefio d.e funf:iones té.cnico—administrativas en Centros de Investigacion y en la Universidad Inicio de contrato 25/5/2015
2. Manejo avanzado de la herramienta informatica FUNDANET.
3. Orientacion al cliente interno/externo
4. Conocimientos contables / financieros _
5. Conocimientos y experiencia en gestion econoémica de proyectos nacionales, internacionales y licitaciones. Fin de contrato 24/5/2016
6. Conocimientos de ofimatica (hojas de calculo, bases de datos etc)
7. Inglés

Posibilidad de Renovacion No
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UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19551 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
CONV67/09-19057 Contrato para la realizacion de la fabricacion y puesta en marcha del instrumento MEGARA para el Gran Telescopio de Canarias

Investigador Principal D. Jests Gallego Maestro Departamento Fisica de la Tierra, Astronomia y Astrofisica II

Centro F. CC. Fisicas
N° Plazas: 1
Cédigo Plaza 18MAR1502
Titulacion requerida Licenciatura / Grado Periodismo
Tareas a desarrollar Jornada Mafiana

1. Gestion de: proyectos de investigacion ( 3 del Plan Nacional del MINECO, Red de la Comunidad de Madrid, ITN de la Comision

Europea, Grupo de investigacion UCM); contratos internacionales para la construccion de los instrumentos astronomicos MEGARA,

MIRADAS, EMIR para el telescopio espafiol de 10m GTC; varios articulos 83 con empresas; el Laboratorio de Instrumentacion Retribucion Mensual Bruta 1.892,50 €
Cientifica Avanzada (LICA, accion estratégica del CEI).

2. Contabilidad econdémica de proyectos. Relaciones con la Fundacion General UCM y con el Servicio de Investigacion de la UCM.

3. Preparacion de documentos (acuerdos, contratos, solicitudes, informes de seguimiento). N° Pagas Anuales:

4. Mantenimiento de las paginas web de todos los proyectos del grupo. http:/guaix.fis.ucm.es/ 9 ' 12
5. Relaciones con empresas (proveedores, contrataciones).

Horas Semanales Completa
Méritos a valorar
Imprescindible experiencia en gestion de proyectos I+D en el area de astronomia y astrofisica en organismos piblicos. Inicio de contrato 25/5/2015
Buen nivel de inglés.
Experiencia en organizacion de congresos y reuniones cientificas.
Contabilidad. )
Se valoraréa formacion reglada a nivel de postgrado en gestion de proyectos. Fin de contrato 24/5/2016

Posibilidad de Renovacion No
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Fecha de resolucién miércoles, 18 de marzo de 2015

Anexo Convocatoria

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19552 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
Catedra de Bebidas Fermentadas

Investigador Principal Diia. Concepcion Gil Garcia Departamento Microbiologia I

Centro F. Farmacia
N° Plazas: 1
Cadigo Plaza 18MAR1503
Titulacion requerida Licenciatura / Grado en Farmacia
Tareas a desarrollar Jornada Maifiana

1. Gestion de todos los proyectos de investigacion, tanto art. 83 como proyectos subvencionados por organismos publicos espafioles o

europeos.

2. Tramitacion adecuada y seguimiento de los diferentes gastos correspondientes a cada proyecto. Retribucion Mensual Bruta 1.144,32 €
3. Gestion y adquisicion de material fungible e inventariable.

N° Pagas Anuales: 12
Horas Semanales 25
Méritos a valorar
Concimientos basicos de gestion e informatica. Inicio de contrato 25/5/2015
Conocimientos tanto tedricos como practicos de las técnicas de laboratorio que se desarrollan en un departamento de microbiologia.
Fin de contrato 24/5/2016
Posibilidad de Renovacion No
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Fecha de resolucién miércoles, 18 de marzo de 2015

UNIVERSIDAD éOMpLUTENSE Anexo Convocatorla Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19553 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
Proyecto PANACEA (EU Grant Agreement 610764)
Proyecto BEACON (EU Grant Agreement 644048)

Investigador Principal D. Ignacio Martin Llorente Departamento Arquitectura de Computadores y Automatica

Centro F. Informatica
N° Plazas: 1
Cadigo Plaza 18MAR1504
Titulacion requerida Licenciatura / Grado
Tareas a desarrollar Jornada Maiana

1. Seguimiento de la contabilidad de los proyectos de investigacion del grupo.

2. Organizacion de reuniones y eventos relacionados con los proyectos del grupo.

3. Organizacion de viajes asociados a los proyectos de investigacion del grupo. Retribucion Mensual Bruta 975,00 €
4. Contactos con unidades de gestion de proyectos.

5. Gestion de documentacion interna.

N° Pagas Anuales: 12
Horas Semanales 20
Méritos a valorar
~ Buen nivel de inglés Inicio de contrato 25/5/2015

— Conocimientos herramientas de ofimatica

— Experiencia en contabilidad de proyectos europeos FP7

— Experiencia en gestion administrativa de proyectos de investigacion
— Experiencia en soporte a grupos de investigacion Fin de contrato 24/5/2016
— Manejo de bases de datos bibliograficas

Posibilidad de Renovacion No
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UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19554 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
Proyecto ERC-320441 (CHIRALLCARBON)

Investigador Principal D. Nazario Martin Leén Departamento Quimica Organica

Centro F. CC.Quimicas
N° Plazas: 1
Cédigo Plaza 18MAR1505
Titulacion requerida Técnico especialista administrativa (rama administrativa y comercial) / Técnico Superior
administracion y finanzas (rama administracion)
Tareas a desarrollar Jornada Mafiana
1. Tareas administrativas derivadas de la Gestion de Proyectos de Investigacion.
2. Actualizacién y mantenimiento de paginas web.
Retribucion Mensual Bruta 693,92 €
N° Pagas Anuales: 12
Horas Semanales 18,75
Méritos a valorar
Experiencia profesional como administrativo y/o Secretariado. Inicio de contrato 25/5/2015
Fin de contrato 24/5/2016
Posibilidad de Renovacion No
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Anexo Convocatoria

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19555 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
Proyecto 032352 (SHAKER III)

Investigador Principal D. Carlos Negro Alvarez Departamento Ingenieria Quimica

Centro F. CC.Quimicas
N° Plazas: 1
Cédigo Plaza 18MAR1506
Titulacion requerida Licenciatura / Grado / Diplomatura
Tareas a desarrollar Jornada Mafiana

1. Apoyo administrativo a la gestion de proyectos de investigacion, tramitacion de facturas.

2. Elaboracion y actualizacion de paginas web de difusion de conferencias, congresos, proyectos de investigacion, etc.

3. Organizacion administrativa de reuniones, realizacion de informes, preparacion de presentaciones. Retribucion Mensual Bruta 693,92 €
4. Tareas de secretaria varias: fax, teléfono, fotocopias.

N° Pagas Anuales: 12
Horas Semanales 18,75
Méritos a valorar
Experiencia profesional previa en el grupo. Inicio de contrato 25/5/2015
Buenos conocimientos de paquetes informaticos convencionales.
Experiencia en trabajos de administrativo en grupos de investigacion
Fin de contrato 24/5/2016
Posibilidad de Renovacion No
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UNIVERSIDAD COMPLUTENSE
MADRID

Fecha de resolucién

Anexo Convocatoria

Fin plazo de instancias

miércoles, 18 de marzo de 2015

jueves, 26 de marzo de 2015

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19556 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)

Proyecto NANODEM (FP7-ICT-2011-8)
Investigador Principal D. Guillermo Orellana Moraleda

Centro F. CC.Quimicas

Departamento Quimica Orgéanica [

N° Plazas: 1

Cédigo Plaza 18MAR1507

Titulacion requerida Bachiller Y Formacion especifica en Secretariado de Direccion

Tareas a desarrollar

1. Gestion (mecanografiado, clasificacion, mailing, envio, recepcion ...) de la correspondencia.

2. Realizacion y gestion de pedidos a distribuidores y fabricantes (material fungible, pequefios aparatos, libros ...).

3. Gestion de la base de datos bibliografica del Grupo (incoporacion de fichas bibliograficas al programa End Note X1, mantenimiento
biblioteca del grupo, ...) y de la base de datos de reactivos del Grupo (Excel).

4. Interfaz con la Unidad de Gestion Econdmica de la Fundacion General de la UCM (envio y seguimiento de facturas, revision de
mayores, preparacion y justificacion de comisiones de servicio de los miembros del grupo, etc).

5. Preparacion de viajes de los miembros del grupo (busquea de vuelos, envio de impresos a Agencia de Viajes en Rectorado, recopilacion
de documentacion necesaria para el Congreso o reunion, ...).

6. Mantenimiento de la pagina web del Grupo (uso del programa WordPress, incorporacién de contenidos ...).

7. Preparacion y organizacion de reuniones con profesores y cientificos visitantes, representantes de empresas, etc (preparacion de la
agenda, reserva de salas de reunion, contratacion de catering ....)

Méritos a valorar

Experiencia en puesto de Auxiliar Administrativo y/o Secretariado.

Jornada

Retribucién Mensual Bruta

N° Pagas Anuales:

Horas Semanales

Inicio de contrato

Fin de contrato

Posibilidad de Renovacion

Manana

693,92 €

12

18,75

25/5/2015

24/5/2016
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Fecha de resolucién miércoles, 18 de marzo de 2015

Anexo Convocatoria

UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19557 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
Proyecto N7-2008 (n° de contabilidad 4130637) "Diagndstico y Asesoria en Salud Veterinaria y Zoonosis."

Investigador Principal D. Luis Miguel Ortega Mora Departamento Sanidad Animal
Centro F. Veterinaria
N° Plazas: 1
Cédigo Plaza 18MAR1508
Titulacion requerida Técnico especialista administrativa (rama administrativa y comercial) / Técnico Superior

administracion y finanzas (rama administracion)

Tareas a desarrollar Jornada Maiana

1. Gestion administrativa del Grupo de investigacion, principalmente aquellas relacionadas con la ejecucion de proyectos de investigacion
publicos y del art. 83.

2. Apoyo administrativo al grupo de investigacion. Retribucion Mensual Bruta 984,10 €
N° Pagas Anuales: 12
Horas Semanales 26,5

Méritos a valorar

Manejo de progrmas informaticos a nivel usuario. Inicio de contrato 25/5/2015
Conocimientos de inglés (conveniente pero no imprescindible).
Curso de secretariado de direccion.
Curso de gestion de PYMES.
Fin de contrato 24/5/2016
Posibilidad de Renovacion No
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UNIVERSIDAD COMPLUTENSE Fin plazo de instancias jueves, 26 de marzo de 2015
MADRID

Proyecto Investigacion PAA44/14-14-19558 (Convocatoria de Ayudas para la contratacion de Personal de Apoyo Administrativo)
Proyecto POEMA (n° de contabilidad 4129089)

Investigador Principal D. Francisco Javier Pérez Trujillo Departamento Ciencia de los Materiales e Ingenieria Metalurgica

Centro F. CC.Quimicas
N° Plazas: 1
Cédigo Plaza 18MAR1509
Titulacion requerida Bachiller o titulacion extranjera equivalente o similar
Tareas a desarrollar Jornada Mafiana

1. Apoyo administrativo a proyectos de investigacion.

2. Informes econoémicos.

3. Correspondencia y nexo con administradores de proyectos europeos e internacionales. Retribucion Mensual Bruta 1.387,84 €
4. Confeccion de memorias economicas de proyectos y mantenimiento de pagina web del grupo de investigacion.

5. Apoyo y gestion administrativa del sistema de calidd ISO 9001: 2008 implantado en el Grupo de Investigacion.

N° Pagas Anuales: 12
Horas Semanales Completa

Méritos a valorar
1.- Se requiere y es imprescindible experiencia en gestion de sistemas de calidad de gestion de proyectos de investigacion ISO 9001:2008 Inicio de contrato 25/5/2015

en el campo de la Ciencia e Ingenieria de Materiales minima de 36 meses.

2.- Se requiere y es imprescindible nivel muy alto de ingles hablado y escrito (Se hara prueba oral y escrita de Ingles si es necesario).
3.- Se requiere experiencia en paquete office 2007, Project 2007 y intranet econdmica para directores de FGUCM.

4.- Gestion administrativa de proyectos de investigacion bajo certificacion ISO 9001:2008. Fin de contrato 24/5/2016
5.- Se requiere Experiencia como personal administrativo de apoyo de grupos de Investigacion UCM con gestion de proyectos de

investigacion bajo ISO9001:2008 minima de 36 meses.

Posibilidad de Renovacion No
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