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Gestion del proceso editorial

ROL DE AUTOR [Nuevo envio]

Paso 1. Comenzar el envio

Elegir la Seccion de la revista

Elegir el Idioma

Marcar todos los puntos de la Lista de comprobacion de envio

Marcar Nota de copyright (si lo tuviera)
GUARDAR

Paso 2. Subir el envio

Elegir el fichero y SUBIR

(Si el archivo pesa mas de 2 megas no se subird, habra que reducirlo)

GUARDAR Y CONTINUAR

Paso 3. Introduccion de los metadatos del envio

Autores
Tanto los nombres como los apellidos de los autores irdn en Mindsculas (no
Versales ni MayuUsculas)

Campos que se deberan rellenar:
- Primer nombre (obligatorio)
- Segundo nombre (si lo tuviera)
- Apellidos (obligatorio)
- Correo-e (obligatorio. Si no lo tuviera, sera el general de contacto de
la revista)
- Filiacion (si lo tuviera)
- Pais

Si son mas de dos autores, uno debera ir como contacto principal, por
defecto es el primero, pero si hubiera otro se marcaria “Contacto principal
para correspondencia editorial.”

Titulo y resumen
Se debera rellenar:

- Titulo (obligatorio) Si lleva un texto en cursiva hay que afiadir
comillas
- Resumen (en el caso de articulos de investigacion, en resefas no es
obligatorio)
= Para quitar el Resumen obligatorio en las resefas o en
cualquier otra seccién que no sea necesario hay que
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Gestion del proceso editorial

configurarlo mediante el rol Gestor > Secciones de la
revista.

= Para introducir el Resumen es preferible editarlo en el
HTML o con la opcidon “Pegar desde” (esta opcidn suele
ser mas rapida si copias desde Word).

Titulo y resumen
f *

Titulo ydos de la primera encuesta nacional dirigida a empresas del sector

+*

Resumen En este articulo s presentan los resultados de la primera
encuesta dirigida a empresas de argueclogia en Espafia
que conforrnan la prirnera baze de datos sabre |2 oferta
arquecaldgica, En ella se recopila informacidn social v
econdrnica sobre esta ackividad carnercial lo que permite
identificar el impacto de la actual criziz econdrmica pero
también las oportunidades que se presentan al sectox
;s;éﬂfuizéz 'jlﬂ

Indexacion

Proparcione palabras clave para indexar el envio: separe 105 términos con punto v coma (érminat; término2

Clasificacidn par materias =] o o

Afadir/Eliminar términos

Para volver a la pantalla de los metadatos “"Update”.

En el editor del texto se pueden poner cursivas y
negritas.

Indexacion

- Clasificacion por materias

o lo estamos dejando para que lo haga la Biblioteca)
- Palabras clave

o Deben ir separadas por punto y coma (;)
- Agencias de apoyo (si las tuviera)

Cambiar el Idioma del formulario para introducir los metadatos en otros
idiomas

Rellenar:
- Titulo
- Resumen
- Palabras clave

Repetir la operacion para los diferentes idiomas cambiando la pestaia de
cada uno de los idiomas.
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Gestion del proceso editorial

Si se bloquea con este cambio GUARDAR Y CONTINUAR y volver al punto 3

Paso 4. Subir ficheros complementarios

Si tuviera se afadirian aqui.
Se pueden anadir mas de uno.

Si no tuviera, directamente GUARDAR Y CONTINUAR

Paso 5. Confirmar el envio

FINALIZAR EL ENViO
Envios activos

IMPORTANTE: NO PINCHAR EN “"PINCHANDO AQUi”

Hay que pinchar donde pone “envios activos”

Complutum g
o
)
UNIVERSID.
COMPLUTEN
Acercade.. AreaPersonal Buscar Ulimo nimero  Nimeros anteriores MADH

} Idioma
Inicio = Usugrioia = Auloria = Envios = Envies actives

. ] Espafiol (Espafia) |
Envios activos

Contenido de la

Enwio completado, Gracias por su interés en publicar en Complutarn. Revista
Si este envio esta en un formato listo para ser publicado, sin necesidad de mas Par nimera
revisiones, edicidn, o maguetacidn, se puede enviar directarmente a la cola de For autor

Planificacidn de Envios pinchando agui. (Mota: Sdlo losfas editoresfas de revista cuentan Por thulo

pFrESTE ORCITpala Sus envios) ineice de revistas
Enwing activos

Teto completo

El articulo estard a la espera de ser asignado por el editor. El autor veria el
articulo “esperando asignacion”

Acercade.. AreaPersonal Buscar Ulimonumero Nimeros anteriores  Hoticias

Principal » Inicic » Usuario/a » Autor/a » Envios activos

Envios activos
Active Archivo

D Enviar Secc Autores Titulo: Estado

38418 01- ART  Garcia Sanchez Titulo del articulo Esperanda
0z asignacic

1-1de 1 elementos

El articulo recibira un correo de confirmacion (envio recibido) por parte del
gestor
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Seleccionar un editor

El envio estara en situacién “sin asignar”

Acercade.. AreaPersonal Buscar Ulimonumero Nimeros anteriores  Hoticias

Principal = Inicie = Inicio
Inicio

zPrueba

= Gestor/a de revistas [Configuracion]

& En revision 7 En edician [Crear numerao] [Motificar usuari ]
Activo [Muevo envia]

Pinchando sobre editor podemos ver todos los envios

El editor selecciona el articulo enviado por el autor, que aparecera dentro
de la seccién de envios sin asignar

Home de editor/a

Envios

s EN
» Archivos

Titulo | | contiene v

Enviado w entre - - |y v v v
Buscar

Numeros

El editor pincha sobre el nuevo articulo creado por el autor

Sin asignar

Sin asignar En revision En edicion Archivos

Asignado @ Tedos los Editores | En Seccidn: Todas las seccionss | %
Titule || contiene w
Enviado ~ enire v v vl y v v v

Buscar

D Envisr Sz Autorss Titulo

14 31- ART  Gomez The Citation Markup Assistant
03

23 09- ART  Administrader id 22
05

36238 29- ART Administrador prueba_nodoi

o7

38418 01- ART Garcia Sanchez
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Gestion del proceso editorial

El editor elige a otro editor o al editor de seccidon que se encargara de todo
el proceso editorial.

Fichero original 38418-44931-1-SM.pdf 01-02-2012
Ficheros ad. Ningune  Afiadir fichero adicional
Remitente Iaite Garcia Sanchez =1
Fecha de envio 01-02-2012
Seccion Articulos Cambiara Articulos % Registra
Editores/as
Editar Salicitud Accién
Afiadir editor/a de seccidn | Afiadir editop/a | Afiadirse
Estado
Estado Esperando asignacidn Rechazar y Archivar Presentacidn
Iniciado 01-02-2012
Uttima modificacién 01-02-2012
Comentarios de Par dafertn FamRinra e dninin as | Dnmicten

También puede ser el propio editor el encargado del proceso. En ese caso
tendria que pinchar en “Afadirse”

Editores/as

Revision Editar Solicitud Accion

Nin
ENISIOM Afiadir editor/a de seccidn | Afiadir editor/§

Estado

ROL DE EDITOR

Aceptacion/rechazo de un articulo

El editor puede rechazar directamente un articulo pinchando en “rechazar y
archivar presentacion”

Fichero original 38418-44931-1-5M.pdf 01-02-2012 |

Ficheros ad. Ninguna  Afiadir fichero adicional _

Remitente Maite Garcia Sanchez [ Us

Fecha de envio 01-02-2012 au

Seccidn Articulos Cambiara Articules & Registro ‘m

I

Mi

- Sa

Editores/as

Revisién Editar Salicitud Accidn =

Editor/a Waite Garcia Sanchez =3 01-02-2012 Barrar £

Sir

Afiadir editorfa de seccidn | Afiadir editoria En

En

Ar

Estado Ni

Estado En revisién Rechazar y Archivar Presentacidn cn

Iniciada 01-02-2012 te

Ultima maodificacian 01-02-2012 ;t
Comentarios de Por defecto ) )

lectores/as C C Cambiar a Pordefecte »  Registro _

5L

Para borrar definitivamente un envio del sistema habria que buscar el
articulo en “Archivos”.

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS 6



Gestion del proceso editorial

Acercade.. AreaPersonal Buscar Ultimondmero Numeros anteriores  Noticias
Tama
Principal > Inicio > Usuario/a » Editoria
Home de editor/a
Idiom
Envios
. . Espaf
» 5in asignar (3) °
= En revis
= En edicid
» Archivos Text
@Ccntiene v Usuar
Enviade ¥ entre v v My v v v Su ider
maitg
Buscar s Re
Wi Pert

Se puede localizar el articulo por autor/titulo/fecha de envio

J—

Archivos

Sin asignar En revision En edicion Archivos diom
. . Ezpaf

Asignado @ Todos los Editores % En Seccidn' Todas lgs seccionss %

Titulo | | contiene v

Text
Enviado | entre w w ¥y w eV - e
Su idet
maitg
D Enviado Secc.  Autores Titulo Estsdo Mis Re
MiPert
5 25-03-2011 ART  Henche Grande £Un Videojuego enla Wal 1,No 1 Salir
Biblioteca? (2010): Extra
10 28-03-2011 ART Kusturica Emir Kusturica Yol 1,No1 Friitrr

El estado del articulo rechazado aparecera como “archivado” (también
figuran el resto del articulos de la revista junto con los datos del volumen
al que pertenecen). Para borrarlo sélo hay que pinchar en “borrar”

5 250327 AR HENCNE sranae £UN VIOgojuego en1a Vol 1, NO T
Biblioteca® (2010): Extra
10 28-03-2011 ART Kusturica Emir Kusturica Vol 1, Mo 1
(2010} Extra
16 31-03-2011 ART de Santos Clmos, de Robert Bunsen Archivado Borrar
Santos
18 01-04-2011 ART Garcia Sanchez Articulo 8JP Archivado Borrar
21 12-04-2011 de Santos Olmaos Qué pasa si el revisor deja el Archivado Borrar
proceso
38412 29-01-2012 ART Garcia Sanchez Articulo en blanco Archivado Borrar
1- 6 de 6 elementos
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Gestion de rondas de revision: Asignar un revisor
El editor pincha sobre el articulo que ya se encuentra en fase de revision

Acercade.. AreaPersonal Buscar Ultimonimero NUmeros anteriores  MNoticias

Principal = Inicio = Usuario/a > Editor/a

Home de editor/a

eatehe

= Archivos

Titulo | contiene w

Enviada w entre w w Wy “ w “
Buscar

Numeros

» Crear nimero
» Motificar usuariasfos
» Muimeros futuros

Envios en revisién
Sin asignar En revisién En edicion Archivos

Asignado @ Tedos los Editores | En Seccidn: Todas las seccionss | %

Titule | | contiene v
Enviado ¥ entre v e Yy

Buscar

D ecc.  Autores Titule Normativa  ES

20 12-04 ART de Prueba g.A 12-04 — 12-04 12-04 L50
Santos

22 12-04 ART de orrechaza el 12-04 — 12-04 14-04 LSO
Santos .
Olmos

38418 0102  ART  Garcia - - _ e
Sanche
1-3de 3 elementos
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Gestion del proceso editorial

El editor puede subir una versién revisada del articulo enviado por el autor.

Acercade.. AreaPersonal Buscar Ultimonumero Nimeros anteriores  Moficias

Principal = Inicie = Usuario/a = Editer/a = Envios = #38418 = Revision

#38418 Revision

Resumen Revisién Editar Historial Citas

Envio

Autores Iaite Garcia Sanchez =3

Titulo Titule del articule

Seccion Articulos

Editar/a Iaite Garcia Sanchez =1

Wersidn de revisidn 38418-44832-1-RV pdf_01-02-2012 _Asegurandose que 1a revisidn sea a ciegas
Subir una versidn de Revisidn revisada Examinar.. Subir

Ficheros ad Minguno

Revisién por

Ronda 1 Seleccionar revisorfa  Ver excusas, cancelaciones & turnos previos
pares
Decision editorial
g [ s}
Seleccionar decision Salarminnz unn gVl Reanictrar dericidn ‘

Puede seleccionar los revisores que se encargaran de realizar las primeras
correcciones del articulo

Envio

Autores Iaite Garcia Sanchez =7

Titulo ‘Titulo del articule

Seccion Ariculos

Editor/a Iaite Garcia Sanchez =7

Wersion de revision 38418-44932-1-RV.pdf 01-02-2012 Asegurandose que |a revisidn sea a ciegas
Subir unaversidn de Revisidn revisada Examinar...  Subir

Ficheros ad. Minguno

Revision por
pares

Seleccionar revisorfa  Ve) excusas, cancelaciones & turnos previos

Ronda 1

Decision editorial

Seleccionar decisidn - s
Seleccione uno ~  Registrar decision

Decisidn Minguno

Notificar a autora =1 Editar el registro de autorfa '/Sin comentarios
Versian de revision 38418-44932-1-RV pdf 01-02-2012

version del / de la Minguno

autoria

Version del / de la Ninguno

editor/a

Examinar. Subir

ISEM: 01234567

El editor puede seleccionar uno de los revisores existentes (pinchando en
“asignar”, registrar a un usuario ya existente (pinchando en “registrar a un
usuario existente como revisor”) como revisor 0 crear un nuevo revisor
(pinchando en “crear un nuevo revisor”)

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS 9



Gestion del proceso editorial

Acerca de.. Area Personal Buscar Ultimo niimero  NUmeros anteriores Noticias

Principal » Inicie = Usuario/a = Editor/a = Envios = #38418 » Revision = Revisoresias

Revisores/as

Seleccionar revisor/a

Intereses de revision || | contiene N Buscar

Hombre Funtuscién  Hecho  Semsnas  Ultimo Activo  Accién
Leticia de Santos 40 5 0 12-04- 1 Asignar
Qlmos 20m

Maite Garcia 40 1 0 29-01- ¢
Sanchez 2012

1-2de 2 elementos

Notas

Una vez seleccionado el revisor, se le puede enviar un email para notificar

la decision

Resumen Revisién Editar Historial Citas
Envio
Autores Iaite Garcia Sanchez =1
Titulo Titulo del articulo
Seccidn Articulos
Editor/a Iaite Garciz Sanchez =
Wersion de revision 38418-44932-1-RV.pdf 01-02-2012 Asegurandose que la revision sea a ciegas

Subir unaversidén de Revisidn revisada Examinar. Subir
Ficheros ad Minguno
Revisién por Ronda 1 Seleccionarrevisor/a  Ver excusas, cancelaciones & turnos previos
pares
Revisor/a A Maite Garcia Sanchez Eliminar revisoria
Formulario de Ninguno / Revisidn liore  Escoger Formulario de Revisidn
revisidn

En curso Pendiente
— 01-03-2012

Decision editorial
Seleccionar decisidn s

Seleccione uno ~ Registrar decision
Decisidn Minguno
Motificar a autor/a =1 Fditar el renistro de antorfa '/ 8in comentarins

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS
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Gestion del proceso editorial

ROL DE REVISOR
Aceptacion de la revision

El revisor recibe el e-mail con la solicitud y debe decidir si acepta o no

peticidn del editor. Para ello, selecciona el articulo dentro de “Envios
activos”

Inicio
Mis revistas

zPrueba
s G fa

= EC

[Configur:

[Crear ndmera] [Notificar usuarias/os]

= Autoria

[Muevo envia]

Acerca de... Area Personal Buscar Ultimo nimero Nimeros anteriores Noticias

Principal = Inicio » Usuario/a » Revizer/a » Envios activos

Envios activos
Active Archivo

10 A Secec. Titulo

38418 08-02 ART 01-03 1

1-1de1elementos

El revisor acepta o deniega la revisién

Acerca de... Area Personal Buscar Uitimo nimero Nimeros anteriores Noticias

Principal = Inicie » Usuario/a > Revisor/a > #38418 > Revision
#38418 Revision

Envio a revisar

Titulo Titule del articule
Seccidnde larevista  Articules

Resumen Resumen del articulo
Editorfa de envio Maite Garcia Sanchez &3
Envio de metadatos  Ver metadatos

Planificacion de revision
Peticion de editor’a 06-02-2012
Surespuesta —

Revisidn enviada —

Fecha de entrega de 01-03-2012
revision

Pasos de revisiéon
1. Notfificar a editor/a

deThvios que aceptard la revision.

Responder( Hard |a revision =3 No puede hacer |a revision &1
2. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar v revisar (en pantalla o imprimiéndolos) gue estén asociados con este envio.
Envio de manuscrito 38418-44932-1-RV pdf 01-02-2012
Fichera(s) adicional(es) Ninguno

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS
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Gestion del proceso editorial

ROL DE REVISOR
Correccion y recomendacion sobre el articulo

Una vez aceptada la revisidn, envia un correo al editor para comunicarle su

decisién (paso 1)

Para realizar la revisidn seguira los restantes 4 pasos que se indican:

Paso 2: Bajar el fichero del articulo y revisarlo

Pasos de revision
1. Mofificar a editor/a d= envios que aceptara la revision.
Responder  Aceptado

. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar v revisar (en pantala o imprimiendclos) que estén ascciades con este envio:
Envio de manuscrito 38418-44932-1-RV pdf 01-02-2012
rofs) adicional(es) MNinguno

=)

. Haga click en el icono para escribir (o pegar) su revisién de este envio

Revisidn =/

4. Ademas, pusde subir ficheros para gue los consulte ella sditor/a v/ ella autor/a.
Ficheros subidos MNinguno

Examinar... Subir

Aszegurandose que |a revigion sea a ciegas

5. Seleccionar una recomendacion y enviar la revision para completar €l proceso. Tienes que intreducir una revision o subir un fichere
antes de seleccionar una recomendacion
Recomendacidn

ISSM: 01234567

Paso 3 (revisidn libre): escribir los comentarios para el autor y editor (o

Unicamente para el editor)

Pasos de revision
1. Motificar a editor/a de envios que aceptara la revision
Responder  Aceptado

2. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos) que estén asociados con este envio.
Envio de manuscrito 38418-44932-1-RV pdf 01-02-2012
Fichero(s) adicional(es) Minguno

Haga click g0 £l ara escribir (o pegar) su revision de este envio.
Rev@f 5

4. Ademas, puede subir ficheros para que los consulte ellla editor/a y/o ellla autoria.
Ficheros subidos Minguno

Examinar Subir

Asegurandese gue la revigion sea a ciegas

X}

5. Seleccionar una recomendacién y enviar la revision para completar &l proceso. Tienes que intreducir una revisién o subir un fichere
antes de seleccionar una recomendacion

Recomendacion

ISEM: 01234567

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS
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Gestidn del proceso editorial

(= #38418 Revision - Windk /~ Revisidn - Windows Internet Explorer

Revision

~ -
) #38418 Re Mo hay revisiones

{j Favoritos

Envio de metadatog

Asunto Thule del articule

ra autor/a y editor/a

Planificacién
Peticidn de editor/a
Surespuesta
Revision enviada
Fecha de entrega djj
revision

Pasos de revi
1. Hotificar a editor/s
Respander A

# 2B |B 1 U

Para editor/a

2. Haga click en los
Envie de manu
Fichero(s) adici

3. Haga click en &l ic|

Revisidn % BR2@E| B r U=

4. Ademds, puede S|
Ficheros subid m Cerrar

* Campos obligatorios

Asgegurandose qu

5. Seleccionar una r
antes de seleccio

Recomendacid

|l

@3 %

@3 %

| @

Listo E o Internet

Fg v 00w -

Principal = Inicio = Usuariofs = Revisorfa > #35907 > Revision
#38901 Revision

Envio arevisar

Titulo asdasdasdasdasd
Seceidn de la revista Articulos
Resumen asdasdasdasdasd

Editarfa de envio Leficia de Santas Olmos =3

Ernio de metadatos Wer metadatos

Planificacion de revision

Peticidn de editoria 21-03-2012
Surespuesta 1-03-2012
Revisidn enviada —

Fecha de entrega de 18-04-2012

revizidn

Pasos de revision
1. Motificar & editoria de envios que aceptard la rewision
Responder  Aceptado

2. Haga click enlos nambres de los ficheros para hajar y revisar (en pantala o imprimigndolos) que estén ssaciados can este envio.
Envin de manuscrito 38901-46772-1-RY.pdf 21-03-2012
Fichero(s) adicional(es) Ninguno

e eIk en el icono para lenar el formulario de revism
Formulario de revisian -0

4. Ademés, pusde subir ficheros para oue los consulte elfa sditoria y/0 elfa autor/a.
Ficheros subidos Minguno

Seleccionar archiva |Mose h.archivo | Subir

AEEGUPANCOTE HUE 15 rEvisidn S8 & Clzgss

5. Seleccionar una recomendacidn y enviar |a revision para completar el procesn. Tienes que introduci una revision o subir un fichero antes de selecoionar una

recomendacién
Recomendacidn

Seleccione uno =] | Enwiar revision al f ala editoria

155N 01234567

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS
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Paso 3 (revisién con formulario): hacer clic en “Formulario de revision

FIE]

Idioma

Espariol |

Texta complet

Usuario/a

Suidentificacion actual es
Isantoso

Mis Revistas

Wi Perfil

Salir

Revisor/a

Emvios
Aetivo (2)
Lachivo (7)

Suscripcion

feceso provisto por.: UCK
Dessde la P 147.96.14.15
Mis suscripciones

Alertas

Ver (69 nuevo)
Bministrar

Gz

Indezxada en

1)

151t of
KNOWLEDGE.

sScuPUsS
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Gestion del proceso editorial

Rellenar el formulario y “Guardar”.

Frincipal > Inicia > Usuaria/s = Revisorfa > #35907 > Respuesta al Formulario de Revision

T
Respuesta al Formulario de Revision FIEIF

Idioma

Espafiol v |

Formulario de revision1

1. Evaluacion >

CPRositiva Texto complet

Negativa

2. Contenido Usuario/a

Suidertificacion actusl es.
Relevancia del tema abordado

Isantose
Ideas secundarias Mis Revistas
Fotencial critico Mi Pertil
Originalidad * Salir
Revisor/a
i Envies
Ative (2
3. Estructura * Archlvu[ (]?)
™ claridad en la exposicion
. s ipcio
'-REHEIEH entre ideas usenpeion

™ capacidad de sintesis Aoceso provisto por: UCK
Deste a IP: 147 361415

4.Estilo Wis suscripciones

Alertas,

Ver (89 nuevo)
Lelministrar

5. Lenguaje

— —

6. Claridad

Indezxada en

7. Observaciones ¥ sugerencias

151vret of
KNOWLEDGE.

scoPus

Lopurla de la revista

* Campos oblightarios Contenido de la Revista

Por ntimera
Far autor

Por fituln
indice de revistas

Paso 4: Adjuntar ficheros adicionales (si no se han incluido comentarios de
revisidon es obligatorio adjuntar un archivo)

Pasos de revision
1. Notificar a editer/a de envios que aceptara la revision.
Responder  Aceptado

2. Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos) que estén asociadoes con este envio
Envio de manuscrito 38418-44932-1-RV.pdf 01-02-2012
Fichero(s) adicional(es) Ninguna

3. Haga click en elicone para ezcribir (o pegar) =u revizién de eate envio.

Revisidn =

A4S, puede subir ficheros para que los consulsed

Ficheros subidos Minguno

g editor/a /e ella autor/a

Examinar...

sESque |a revision sea a ciega

Subir

o

Seleccionar una recomendacién y enviar la revisién para completar €l proceso. Tienes que introducir una revision o subir un fichero
antes de seleccionar una recomendacion
Recomendacidn

ISSM: 01234

o
=
-

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS 14




Gestion del proceso editorial

Paso 5: Seleccionar la recomendacién y enviarla al editor.

Haga click en los nombres de los ficheros para bajar y revisar (en pantalla o imprimiéndolos) que estén aseciades con este envio.
Envio de manuscrito 28418-44932-1-RV.pdf 01-02-2012
Fichero(s) adicional(es) MNinguno

)

(X}

Haga click en el iceno para escricir (o pegar) =u revizion de este envio.

Revisian

4. Ademas, pusde subir ficheros para gue los consulte ella sditor/a v/ ella autor/a.
Ficheros subidos Minguno

Examinar... Subir

e a revision sea a ciegas

Asegurandos
5. Seleccionar una recomendacion y enviar la revizion para completar &l proceso_ T] 1a revision o subir un fichero
antes de seleccionar una recomendacion
Recomendacidn

Reenviar para revision nviar revision al / a la editorfa

ROL DE EDITOR

Decision editorial

El editor recibe la notificacion de que la revisidn ha sido completada y puede
enviar un mensaje de agradecimiento al revisor.

Revisoria A [Waite Garcia 3anchez

Farmulario de Mingune / Revisidn libre
revisidn
Solicitud En curso Pendiznts
06-02-2012 06-02-2012 01-03-2012
Recomendacidn Reenviar para revision 06-02-2012
Revisidn 7 06-02-2012
Ficheros subidos MNinguno

Puntuar revisor/a
Sato ~  Registro
Decision editorial

Seleccionar decisian - .
Seleccione uno + Registrar decisidn

Decision MNinguno

Notificar a autor/a E1 Editar el registro de autorfa '“/Sin comentarios
Versian de revision 38418-44932-1-RV pdf 01-02-2012

version del / de la Minguno

autoria

Versidn del / de la Minguno

editor/a

Examinar. Subir

Puede ver los comentarios del revisor o la nueva versién enviada y tomar
una decision editorial.

Decision editorial
Seleccionar decisidn

f\v | Registrar decision

Decisidn Ninguno

Notificar a autor’a =1 Editar el registro de autor/a '~/ 8in comentarios
Wersion de revision 38418-44932-1-RV.pdf 01-02-2012

Wersion del /dela Minguno

autoria

Wersion del /dela Minguno

editor/a

Examinar. Subir

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS 15



Gestion del proceso editorial

Las decisiones editoriales son:

-Aceptar envio: se acepta el envio y pasa a “edicidon”

-Se necesitan revisiones/ Reenviar para revision: es necesario enviar
a los revisores. En el primer caso se trata de cambios menores y “reenviar
para revisién” supone mayores cambios en el articulo

-Rechazar envio: se rechaza el articulo

Si es necesaria una nueva revision (reenviar para revisidn/se necesitan
revisiones) se puede notificar al autor para que corrija el articulo y envie
una nueva version

solicitud En curse Fenaizntz Hecibido

06-02-2012 06-02-2012 01-03-2012 06-02-2012
Recomendacidn Reenviar para revision  08-02-2012
Revision ? 06-02-2012
Ficheros subidos MNinguno

Puntuar revisor/a
Sate ¥ Reqistro
Decision editorial

Seleccionar decisidn . ik
Reenviar para revisisn % Registrar decisién

Decision R {dar para revision 06-02-2012
Notificar a autor/a ditar el registro de autor/a “/Sin comentarios

Reenviar el fichero seleccionado para revision por pares  Reenviar

Version de revision (3 3344g.44932-1-RV.paf 01-02-2012

Versidn del/ dela Minguno
autor/a
Wersidn del/ dela Minguno
editor/a

Examinar. Subir

ISSM: 01234567

Si se inicia una nueva ronda de revisidon hay que seleccionar que version
sera revisada, la de del autor, que puede subir una nueva versién, la del
revisor o la del editor. Y posteriormente se pulsa sobre el botén Reenviar.

Sohcitua En curse Fenaiente HecqpDigo
06-02-2012 06-02-2012 01-03-2012 06-02-2012
Recomendacidn Reenviar para revisidn 08-02-2012
Revisidn < 06-02-2012
Ficheros subidos Minguno

Puntuar revisor/a
Sate ¥  Registro
Decision editorial

Seleccionar decisidn : A foer
Reenviar para revision | Registrar decision

Decisién Reenviar para revisidn 06-02-2012
Motificar a autor/a =1 Editar el registro de autor/a '/ 8in comentarios
Reenviar el fichero seleccionado para revision por péres  Reenviar
Version de revision (3 35445 44932-1-RV.pdf 01-02-2012
Wersion del /dela MNinguno
autoria
Wersion del /dela Minguno
editor/a

Examinar. Subir

ISSM: 01234567
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Gestion del proceso editorial

Se iniciaria entonces una nueva revision, con un proceso similar. Si fuera
necesario se podria hacer una tercera ronda, hasta que se decida la
aceptacion del envio.

Cuando se acepte el envio, terminara la fase de revision y el articulo pasara
a la seccidén de “edicién”.

#2564 16 EUllLd
Resumen :(S'.C'\a\ Citas

Envio

Autores Iaite Garcia Sanchez =7

Titulo ‘Titulo del articule

Seccion Articulos

Editer/a Iaite Garcia Sanchez =1

Correccion

Corrector/a Asignar correctora

Revisar metadatos Solicitud En curso Complatade Reditido

. Correccidn inicial — —
Fichera: El correo-e no puede ser enviade hasta que se seleccione un fichero para correccidn en Decisidn editorial,
pagina de revisidn.

. Correccion de autor’a _ _

ra

Fichera

3. Carreccidn final — —
Fichera

Subir fichero a ®Pasa 1, Paso2, 0 Paso3 Examinar Subir

ROL DE EDITOR
Asuncion de roles de corrector y maquetador

Se puede realizar las correcciones a través de correctores de estilo y
correctores de pruebas y crear un rol de maquetador que envie los archivos
ya maquetados. En las revistas de nuestro portal se ha configurado el editor
para realizar estos procesos.

Es un proceso que realizamos en el Servicio de Publicaciones, una vez
recibida la uUltima versiéon ya maquetada.

Sélo es necesario subir el archivo definitivo (ya en pdf) como galerada

Maquetacion

Editor/a _dt_a Asignar editor/a de maguetacion
coemposicién
Solicitud En curso Completado Recibide

Wersidn maaquetada — —
Fichero: 38413-45081-1-LE.pdf 08-02-2012

Formato de galerada Fichero Ordenar Accitn Consultas
1. PDF Ver prugba 38418-45082-2-PB.pdf 06-02-2012 tl Editar | Borrar 0
Ficheros adicionales Ficharo Ordenar Accién

M
O Ficheros ad Examinar... | Subir

T5 Enlace para lareferéncia

Subir fichero a OVersidn maquetdla, i@ Galerada

Comentarios de maguetacién ~'Sin corme

Correccion de pruebas
Solicitud En curso Completsdo Recibido
1. Autor/a = == =
2. Cormrector/a de pruebas Iniciar (R — MIA
3. Editor/a de compasicidn — —

Correcciones de prueba '“/Sin comentarios  Instrucciones de correccidn de prueba
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Gestion del proceso editorial

Hay que pinchar en “examinar” y posteriormente “guardar”

Principal = Inicio > Usuario/a > Editor/a » Envios = #38418 = Editar » Galerada
Galerada

Editar una galerada de maquetacién

Informacion de fichero de galerada

Etiqueta® ooF
La etiqueta de galerada se usa para identificar el tipo de fichero (p.e., HTML, POF, PostScript).
Idioma* Espafiol v
Mombre del fichero 38418-45084-1-PB.pdf
Nambre del fichero corregide.pdf
ariginal
Tipa de fichero applicationipdf
Tamafio del fichera 5KB
Fecha de envio del 06-02-2012

fichera
Reemplazar fichera ‘Guardar para subir el fichero.

m Cancelar

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR

Creacion de un numero

El editor puede crear nuevos niumeros

Principal > Inicio > Usuarie/a > Editoria
Home de editor/a
Envios

» Sin asigna
» En revisid

Titulo | | contiene
Enviade ~ entre

Buscar

umeros
2 Crear nimero

= Motificar usuariasios
= Mumeros futuros
= MUmeros anteriores

Se seleccionan los datos de identificacion del nimero (volumen, nimero,

ano, titulo)

Crear numero

MHumero: ——  HNimeres futuros ——

Identificacién
Idioma del formulario Espafiol ¥

Valumen
MNumero
Afio

Identificacidn del
nimero

[ Mimers
Afio
O itulo

Identificador plblico
del nimero
Titulo

Descripcidn

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS

Principal > Inicic > Uguario/a > Editer/a > MUmeros > Crear nimero

Crear numero N(meros futuros Nimeros anteriores

cir la infermacién siguiente en otros idiomas adicicnales, seleccione primero el idioma.
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR
Agendar un articulo

Una vez creado ese numero ya podemos agendar el articulo a ese volumen.

Se seleccionar el volumen y se pincha en “registro”

ormectona Asignar correctorna

Revisar metadatos

En curso

. Correccidn inicial — —
Fichero: 38418-45080-1-CE pdf 06-02-2012

. Correccidn de autor/a — —

ra

Fichera:

w

. Caorreccidn final — —
Fichera:

Subirfichero a @PGSD 1 Paso 2,0 Paso 3 Examinar. Subir

Caomentarios corrector/a '~/'Sin comentarios  Instrucciones de correccidn

Agendar

Agendada para publicacidn en | Val 1, No 1 (2010} Extra
A(n no asignado

------ Humeros futures v
Vol 1, No 1 (2010} Extra

Maquetacion

Editor/a de feinmd Nlmero n curse
composicion T — Nameros anteriores

Solicitud En curso Completsde
Wersidn maguetada — —
Fichero: 38418-45081-2-LE.pdf 06-02-2012

También se puede incluir la fecha de publicacion de ese articulo (esta

bla de contenidas

herramienta es util si queremos publicar un articulo en una fecha distinta al

de los demas)

Fichero: 38162-43932-1-CE.pdf 09-01-2012

2. Correccidn de autor/a — —
Fichera

3. Correccidn final /A Completar
Fichera

Subir ficheroa @ Paso1, ' Paso2,0 Faso3 Examinar... Subir
Comentarios corrector/a '/Sin comentarios  Instrucciones de correccidn

Agendar
Agendado para Vol 18 (2011)
publicacidn en
Publicada

Tabla de contenidos

Maquetacion

Solicitud En curso

maquetacion)

Version maguetada MIA [R5 (N2 (N2

Fichero:  Minguno (Antes de mandar la peticion, subirversion final del corrector 3 modo de version de

Formato de galerada Fichero Ordenar Accién

1. PDF Ver prueba 38162-43933-1-PB.pdf 09-01-2012 1l Editar | Borrar 0

TALLER DE GESTION EDITORIAL CON OJS
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Gestion del proceso editorial

Se selecciona la fecha (mes, dia y afo) se picha en registro

Subir fichere 3 ® Paso 1, Paso 2,0 Paso 3 Examinar.. Subir Wer (153 nuev

Comentarios corrector/a '=/Sin comentaries  Instrucciones de correccian Administrar

Agendar

Agendado para Vol 18 (2011) ) Texto comple

publicacién en Tabla de contenidos e—

Publicado Ayuda de la re
Tamanho de F

Maquetacion EE

En curso Racibide
Version maguetada T TIA TIA

Fichero:  Ninguno (Antes
maruetacidn}

peticidn, subirversidn final del corrector a modo de versidn de

noviembre
diciembre:

Formato de galerada Accign Consultas

1. PDF Ver prugha G2-43933-1-PB.pdf 09-01-2012 1l Editar | Borrar 0

Si posteriormente pinchamos en “Tabla de contenidos” podremos ver todos
lo articulos asignados a este volumen

ormectona Asignar correctona
Revisar metadatos Solicitud En curso Completado Recibido
1. Correccidn inicial — —

Fichero: 38418-45080-1-CE pdf 06-02-2012

ra

. Correccion de autor/a — —
Fichera:

w

. Caorreccidn final — —
Fichera:

Subirfichero a @P3801 Paso 2,0 Paso 3 Examinar. Subir
Caomentarios corrector/a '~/'Sin comentarios  Instrucciones de correccidn

Agendar

Agendada para publicacidn en | Vel 1, No 1 (2010} Extra v LEE Y Tabla de contenidos

A(n no asignado
- MNimeros futuros -
Vol 1, No 1 (2010} Extra

Maquetacion

Editor/a de Asignd ™ NOmero en curse  ———
composicién o ————  MNimeros anteriores ———
Solicitud En curso Completsdo

Wersidn maguetada — —
Fichero: 38418-45081-2-LE.pdf 06-02-2012

Acercade.. AreaPersonal Buscar Ultimondimero HNimeros anteriores  Moticias

Principal > Inicic > Usuario/a > Editer/a > Himeros > Vol 1 (2012)

Vol 1 (2012)

Crear nimero Ndmeros futures Nimeros anteriores

Mdmero: | Vol 1 (2012) v

Tabla de contenides Datos del nimero Previsualizar el nimero

Tabla de contenidos

Articulos?t |
Titulo Id pblics Faginss Con
Autorss Eliminar
Garcia
- Sanchez O o

Publicar ndmera

==

ISSN: 01234567
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Gestion del proceso editorial

ROL DE EDITOR

Publicacion de un niumero

Para publicarlo sélo hay que pinchar en “Publicar nimero”

Acercade.. AreaPersonal Buscar Ultimondimero HNimeros anteriores  Moticias

Principal > Inicic > Usuario/a > Editer/a > Himeros > Vol 1 (2012)

Vol 1 (2012)

Crear nimero Ndmeros futures Nimeros anteriores

Mimera: wol 1(2012) v

Tabla de contenidos Datos del nimero Previsualizar el nimero
Tabla de contenidos

Articulos?t |

Titulo Id pblics Faginss Comegide
Eliminar

‘Titulo del articulo O O

Guarcar Publicar nimera

ISSN: 01234567
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