	NORMAS DE MATRÍCULA  DE LICENCIATURA

CURSO 2010-2011


INFORMACIÓN GENERAL: 

· Página Web de la Facultad: HUhttp://www.ucm.es/centros/webs/fghis/UH 

· Correo Electrónico (E-Mail): HUprometeo@ghis.ucm.esU
· Teléfono de Información: 91.394.59.99 

NORMAS DE MATRICULACIÓN CURSO ACADÉMICO 2010/2011
· La programación y horarios para el curso 2010/2011 se encuentra publicada en los tablones de anuncios y en la página Web de la Facultad 
http://www.ucm.es/centros/webs/fghis/- ALUMNOS- HORARIOS DE LICENCIATURA
· UPlanes de EstudioU: 

http://www.ucm.es/centros/webs/fghis
· Oferta de Libre Elección y Genéricas: HUhttps://ucmnet.ucm.es/oferta/es/anyo200910/centros_libre_config.htmlU
Calendario de matriculación: De acuerdo con el resultado del sorteo a que se refiere la Resolución de la Secretaría de Estado para las Administraciones Públicas de 26 de enero (BOE 5.2.2010), establece que se iniciará por aquellos estudiantes cuyo primer apellido comience por la letra “J”. 

Estudiantes con discapacidad: Los estudiantes que acrediten una discapacidad igual o superior al 33%, podrán matricularse de todas las asignaturas que componen el Primer Curso o mediante asignaturas sueltas sin aplicarse el precio mínimo establecido en el Decreto de Precios Públicos por estudios universitarios establecidos por la Comunidad de Madrid.  
I. FORMALIZACIÓN DE MATRÍCULA

1º) Se matricularán en un primer plazo los alumnos que hayan superado en las convocatorias de febrero y junio todas las asignaturas matriculadas en el curso 2009-2010 y posteriormente un segundo plazo, en el que se podrán matricular el resto de los alumnos. 

Podrán matricularse de todas las asignaturas pendientes de calificar de la convocatoria de septiembre. Una vez reflejadas en el expediente la superación de las asignaturas, la Secretaría de Alumnos anulará la matrícula de las mismas sin que el alumno tenga que realizar ninguna petición, pudiendo comprobar dicha matrícula por Internet. Se recomienda que el Abono de Tasas por Matrícula por esta opción se realice mediante pago fraccionado para posteriormente ajustarse las tasas por matrícula en los sucesivos abonos. 

2º) Finalmente se matricularán únicamente los estudiantes no matriculados en el curso 2009/2010 o que se matriculen por primera vez (Traslados de expediente, adaptaciones planes antiguos, convalidaciones de estudios extranjeros).

PROCESO DE FORMALIZACIÓN DE MATRÍCULA

El alumno podrá formaliza la matrícula por una de las siguientes formas:

I.  Proceso de automatrícula por Internet

II. Proceso de matrícula presencial en la Facultad de Geografía e Historia (Aula de Informática – 2ª Planta)

I. PROCESO DE AUTOMATRÍCULA POR INTERNET:

a) Se podrá formalizar 2 días hábiles anteriores a la fecha asignada para realizarla por el procedimiento presencial. 

b) No es necesario adquirir el sobre de matrícula.

 c) Cualquier estudiante podrá formalizar su matrícula desde el Uprimer díaU asignado por sorteo UhastaU el 4 de octubre de 2010.  

d) Si algo le impide realizarlo a través de Internet siempre puede hacerlo presencialmente en el día y hora asignado según el calendario de matriculación. 

e) Aquellos estudiantes que tengan Reconocimiento de Créditos por Actividades Formativas deberán incluir junto con el resto de documentación el Certificado Original firmado por el Vicerrector de Doctorado y Títulos Propios, posteriormente será modificada su matrícula y notificada por correo postal. Dichos estudiantes deberán elegir el tipo de pago fraccionado.

f) Para formalizar su matrícula es imprescindible disponer de su cuenta de “Correo Institucional UCM “ y “Clave Personal” . Pudiendo darse de alta en HUhttps://ucmnet.ucm.es/U
A continuación aparecen las pantallas que deberá cumplimentar: 

Servicios de Gestión Académica en Internet

Dirigido a Estudiantes y Personal de la UCM. Introduzca su usuario (su dirección de correo electrónico completa, ej.xxx@xxx.ucm.es) y contraseña. 

Usuario [image: image1.wmf]


Contraseña [image: image2.wmf]


[image: image3.wmf]

Conectar


1. ¿Aún no tiene correo electrónico de la UCM? ¿Ha

 olvidado la contraseña?

	2. Estudiante

· No dispongo de Dirección de correo electrónico

· He olvidado mi contraseña 



g) Si ha olvidado su contraseña deberá pinchar “He olvidado mi contraseña” 
Si por algún motivo no puede sacar la contraseña deberá ponerse en contacto con el personal de la Secretaría de Estudiantes que  le facilitará la misma presentando su D.N.I.

h) Acceso para formalizar su matrícula: A través de la página Web HUhttps://ucmnet.esUH[image: image4.jpg]gy



   UUCMNetU. El tratamiento en los menús es personalizado; el alumno al identificarse a través de la “Cuenta de Correo electrónico UCM”  y “contraseña Personal”, accede a la opción de su matrícula. En el momento que pulse esta opción, se le mostrará una pantalla de “bienvenida” donde se deberá ir cumplimentando sucesivamente los puntos siguientes: 
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i) Recuerde que deberá imprimir las copias necesarias de su resguardo de matrícula y de los recibos de pago. El sistema por defecto le ofrece siempre la impresión siguiente que deberá verificar:
· Resguardo de matrícula: Una copia para la Secretaría de Estudiantes y una copia para el estudiante.
· Abono de Tasas por  Matrícula desde España: Se puede elegir entre: pago único (por el total de la matrícula) o pago fraccionado (en 3 recibos: el 1º al formalizar esta matrícula donde también se le indicará los vencimientos de los 2 recibos restantes que debe imprimir y abonar en la entidad bancaria, el 2º (enero) y 3º (febrero). En caso omiso se le anulará su matrícula.
Forma de pago:  

1) Recibo bancario a abonar en el plazo indicado en el mismo.

2) Domiciliación bancaria: debe indicar los datos de su Código Cuenta Cliente (CCC). Los recibos serán cargados en la cuenta indicada.

En todos los recibos de Precios Públicos por Matrícula aparecerá indicado los plazos y vencimientos para abonar su matrícula. 

· Abono de Tasas por  Matrícula desde fuera de España: Se puede abonar únicamente mediante pago fraccionado. Pudiendo abonarse únicamente el primer pago de su matrícula a través de internet con tarjeta de crédito y el resto de pagos se realizará mediante recibo bancario que el estudiante podrá imprimir desde estumail en los plazos establecidos: 2º (enero) y 3º (febrero) .

En todos los recibos de Precios Públicos por Matrícula aparecerá indicado los plazos y vencimientos para abonar su matrícula. 

j)   Si solicita Beca del Ministerio de Educación: Deberá marcar en la cumplñi8mentación de su matrícula en Tipos de matrícula: Entrega beca ( [1]Ordinaria   Beca Ministerio ([20] Becario Ministerio.

Beca del Ministerio de Educación (Convocatoria de Becas de carácter General y de Movilidad para el alumno Universitario y otros estudios) En el supuesto de solicitar dicha beca deberá cumplimentar e imprimir en PDF el modelo de solicitud que aparece en la pagina Web:
www.educacion.es /becas y ayudas/ becas y ayudas para estudiar / enseñanzas universitarias / de grado, diplomatura y licencitura / becas de carácter general y de movilidad para estudios universitarios / acceso al servicio online.

y entregarlo junto con el resto documentación en el momento de formalizar su matrícula.

k) Una vez que el alumno haya efectuado su matrícula no se puede realizar ningún tipo de modificación en la misma. Únicamente podrá modificar su domicilio postal.
  l) El resguardo de matrícula (ejemplar para Secretaría) junto con la documentación correspondiente se entregará dentro de los 5 días siguientes a la formalización de la matrícula en el  “Buzón” situado a la entrada de la  Facultad o remitida mediante “Correo Postal” dirigido a la dirección siguiente:

Secretaría de Estudiantes

Facultad de Geografía e Historia

Universidad Complutense de Madrid

C/ Ciudad Universitaria s/n

28040-MADRID

II. PROCESO DE MATRÍCULA PRESENCIAL

a) Se realizará 2 días después de la opción telemática anterior.

b) Se podrá realizar presencialmente en el Aula de Informática de la Facultad de Geografía e Historia (2ª Planta) en horario de 9:00-14:00 h. de acuerdo con el orden alfabético establecido en el calendario de matriculación. 

c) Se les asignará un Nº de orden por día que se publicará en la página Web y los tablones de anuncios de la Facultad.

d) Para formalizar su matrícula es imprescindible disponer de su cuenta de “Cuenta de Correo electrónico UCM” y “Clave Personal”(estumail) . Pudiendo darse de alta en HUhttps://ucmnet.ucm.es/U
e) No es necesario adquirir el sobre de matrícula 
f) ) Acceso para formalizar su matrícula Para formalizar su matrícula es imprescindible disponer de su cuenta de “Correo Institucional UCM “ y “Clave Personal” . Pudiendo darse de alta en https://ucmnet.ucm.es/
El procedimiento detallado podrá comprobarlo en el punto f) del Procedimiento de automatrícula por Internet.

g) Recuerde que deberá imprimir las copias necesarias de su resguardo de matrícula y de los recibos de pago. El sistema por defecto le ofrece siempre la impresión siguiente que deberá verificar:
· Resguardo de matrícula: Una copia para la Secretaría de Estudiantes y una copia para el estudiante.
· Abono de Tasas por  Matrícula desde España. Se puede elegir entre: pago único (por el total de la matrícula) o pago fraccionado (en 3 recibos: el 1º al formalizar esta matrícula donde también se le indicará los vencimientos de los 2 recibos restantes que debe imprimir y abonar en la entidad bancaria, el 2º (enero) y 3º (febrero). En caso omiso se le anulará su matrícula.
Forma de pago:  

1) Recibo bancario a abonar en el plazo indicado en el mismo.

2) Domiciliación bancaria: debe indicar los datos de su Código Cuenta Cliente (CCC). Los recibos serán cargados en la cuenta indicada.

En todos los recibos de Precios Públicos por Matrícula aparecerá indicado los plazos y vencimientos para abonar su matrícula. 

· Abono de Tasas por  Matrícula desde fuera de España: Se puede abonar únicamente mediante pago fraccionado. Pudiendo abonarse únicamente el primer pago de su matrícula a través de internet con tarjeta de crédito y el resto de pagos se realizará mediante recibo bancario que el estudiante podrá imprimir desde estumail en los plazos establecidos: 2º (enero) y 3º (febrero) .

En todos los recibos de Precios Públicos por Matrícula aparecerá indicado los plazos y vencimientos para abonar su matrícula. 

h) Si solicita Beca del Ministerio de Educación: Deberá marcar en la cumplimentación de su matrícula en Tipos de matrícula: Entrega beca ( [1]Ordinaria   Beca Ministerio ([20] Becario Ministerio.

Beca del Ministerio de Educación (Convocatoria de Becas de carácter General y de Movilidad para el alumno Universitario y otros estudios) En el supuesto de solicitar dicha beca deberá cumplimentar e imprimir en PDF el modelo de solicitud que aparece en la pagina Web:
www.educacion.es /becas y ayudas/ becas y ayudas para estudiar / enseñanzas universitarias / de grado, diplomatura y licencitura / becas de carácter general y de movilidad para estudios universitarios / acceso al servicio online.

y entregarlo junto con el resto documentación en el momento de formalizar su matrícula.

i) Una vez que el alumno haya efectuado su matrícula no se puede realizar ningún tipo de modificación en la misma. Excepto la modificación de su domicilio. 
5BUDOCUMENTACIÓN A INCLUIR EN EL SOBRE DE MATRÍCULA  U(Común para Automatrícula por Internet y Presencial):
· Resguardo de matrícula: El ejemplar para Secretaría deberá ir debidamente firmado. 

· Reconocimiento de Créditos por Actividades Formativas: Aquellos estudiantes que tengan Reconocimiento de Créditos por Actividades Formativas deberán incluir junto con el resto de documentación el Certificado Original firmado por el Vicerrector de Doctorado y Títulos propios, posteriormente será modificada su matrícula y notificada por correo postal. Dichos estudiantes deberán elegir el tipo de pago fraccionado.

· Familia Numerosa: Título actualizado de Familia Numerosa, otorgado por la correspondiente Comunidad Autónoma o fotocopia compulsada por órgano competente. 

· Matrícula de Honor: Tendrán derecho a una bonificación en el curso académico inmediatamente siguiente. En el supuesto de venir de otra Universidad deberá justificarlo mediante Certificación Académica Personal de la Facultad donde obtuvo la calificación de “Matrícula de Honor.“

· Personal de la UCM: 

   a) Ámbito de aplicación:

· Funcionarios de carrera y personal laboral fijo, a tiempo completo en ambos casos. 

· Funcionarios interinos, personal eventual, personal laboral temporal incluido en el ámbito de aplicación del II Convenio Colectivo del PAS laboral de las UUPP de Madrid y personal con contrato administrativo a tiempo completo. 

· Personal con jornada a tiempo parcial o con reducción de jornada. Se aplicará el 50% al importe de la ayuda correspondiente. A efectos de esta convocatoria se entenderá por jornada parcial y reducción de jornada, aquella inferior o igual al 50% de la jornada habitual completa del colectivo de pertenencia. 

· Serán beneficiarios de la presente ayuda, tanto el personal al que se refiere el apartado 1 de esta base, como su cónyuge o pareja de hecho, los hijos nacidos con posterioridad al 13 de julio de 1984, o mayores con una discapacidad igual o superior al 33%. 

     b) Acreditación:

- Fotocopia del libro de familia o acreditación de pareja de hecho, en la que aparezca la relación entre el trabajador de la UCM y el alumno. No será necesario si el solicitante es el propio alumno. 

 - El personal que sin cumplir los requisitos de la Base segunda, 1.b al formalizar la matrícula, los adquiriese antes del 30 de junio de 2011, abonará el importe íntegro de la matrícula y podrá solicitar la devolución a la que tenga derecho en la Sección de Devoluciones del Servicio de Administración del Vicerrectorado de Estudiantes. 

- A los solicitantes que por alguna causa, perdieran la condición de personal en servicio activo antes del 30 de junio se les reclamará el importe de las exenciones practicadas 

· Victima del Terrorismo: Acreditarlo Mediante resolución administrativa por la que se hubiera reconocido dicha condición
· Beca del Ministerio de Educación (Convocatoria de Becas de carácter General y de Movilidad para el alumno Universitario y otros estudios) En el supuesto de solicitar dicha beca deberá cumplimentar e imprimir en PDF el modelo de solicitud que aparece en la pagina Web:

www.educacion.es /becas y ayudas/ becas y ayudas para estudiar / enseñanzas universitarias / de grado, diplomatura y licencitura / becas de carácter general y de movilidad para estudios universitarios / acceso al servicio online.

y entregarlo junto con el resto documentación (Internet) en el Aula de Informática (presencial) en el momento de formalizar su matrícula.

Deberá también marcarlo en la cumplimentación de su matrícula conforme se ha expuesto anteriormente en el punto g).

Becas del Gobierno Vasco: Se entregarán en el impreso de Gobierno Vasco y se marcará igualmente en Tipos de matrícula: Entrega beca ( [1]Ordinaria   Beca Ministerio ([20] Becario Ministerio.

· Traslado de Expediente: Los Alumnos que hayan iniciado estudios en cualquier Facultad/Escuela de cualquier Universidad de España: Deberá entregar el resguardo de haber solicitado el traslado de expediente en la Universidad donde haya realizado las pruebas de Selectividad/Logse o de la Facultad/Escuela donde estuvo anteriormente matriculado.

· Convalidaciones y Adaptaciones de estudios cursados previamente: Deberá presentar solicitud oficial de petición de convalidación/adaptación (retirado en la Secretaría de Estudiantes) junto con Certificación Académica Personal (original) emitido por el Centro donde cursó dichos estudios. 

1. Alumnos de Primer curso de nuevo ingreso en Licenciatura: 
6BEstudios de sólo 2º Ciclo «Historia y Ciencias de la Música»: 

Deberán matricular 60 Créditos en los que estarán incluidos los correspondientes Complementos de Formación. 

Plazo de matrícula: 9 y 10 de septiembre de 2010 de acuerdo con el calendario establecido a continuación.
2. Alumnos de 1º a 5º curso de Licenciatura: 

Se establecerá un primer plazo para los alumnos que hayan superado en la convocatoria de febrero y junio todas las asignaturas matriculadas en el curso 2009-2010 y posteriormente un segundo plazo, en el que se podrán matricular el resto de los alumnos. 

3. Calendario de matriculación 
	MATRÍCULA DE 1º A 5º CURSO DE LICENCIATURA
(Geografía, Historia, Hª Arte e Hª y CC. Música)

	FORMALIZACIÓN DE MATRÍCULA MEDIANTE LOS SISTEMAS SIGUIENTES:

	SEGÚN DISTRIBUCION REFLEJADA A CONTINUACIÓN (j – i)

De acuerdo con el resultado del sorteo que se refiere la Resolución de la Secretaría de Estado para las Administraciones Públicas de 26 de enero (BOE 5.2.2010), se iniciará por los estudiantes cuyo primer apellido comience por la letra “J”.

	INTERNET


	PRESENCIAL



	FORMALIZACIÓN DE MATRÍCULA 

DESDE el día reflejado a continuación
HASTA el 4 de octubre

	FORMALIZACIÓN DE MATRÍCULA 

El día reflejado a continuación.

En el supuesto de no realizar la matrícula presencial el día que le correspondía, deberá realizarla obligatoriamente por Internet desde el día que le correspondía por Internet hasta el día 4 de octubre o de acuerdo con establecido en el punto D) VARIOS.

Lugar: Aula de Informática (2ª Planta)



	
	El listado con el día, hora y Nº de Orden para formalizar  su matrícula por esta opción aparece marcando los siguientes enlaces:

HA) Alumnos que han superado todas las asignaturas en febrero y junioH (pulse aquí)
HB) Resto Estudiantes (pulse aquí)

	A) ALUMNOS QUE HAN SUPERADO TODAS LAS ASIGNATURAS EN FEBRERO Y JUNIO 

	PRIMER APELLIDO
	DESDE EL DÍA
	PRIMER APELLIDO
	DIA

	DE: JABLONSKI
A: IZQUIERDO

	3 SEPTIEMBRE
	DE: JABLONSKI
A: IZQUIERDO
	7 SEPTIEMBRE

	B) RESTO DE ALUMNOS

	PRIMER APELLIDO
	DÍA
	PRIMER APELLIDO
	DÍA

	DE: JABLONKI
A:  LUZÓN
	9 SEPTIEMBRE


	DE: JABLONKI
A:  LUZÓN 
	13 SEPTIEMBRE



	DE: MACARRO
A:   MURO
	10 SEPTIEMBRE
	DE: MACARRO
A:   MURO 
	14 SEPTIEMBRE



	DE: NAFRÍA
A:   QUISPE
	13 SEPTIEMBRE
	DE: NAFRÍA
A:   QUISPE
	15 SEPTIEMBRE



	DE: RABOSO
A:   RUZZANTE
	14 SEPTIEMBRE
	DE: RABOSO

A:   RUZZANTE
	16 SEPTIEMRE

	DE: SAAVEDRA
A:  ZUTEL
	15 SEPTIEMBRE
	DE: SAAVEDRA

A:  ZUTEL 
	17 SEPTIEMBRE



	DE: ABAD
A:   BUSTILLOS
	16 SEPTIEMBRE
	DE: ABAD
A:   BUSTILLOS
	20 SEPTIEMBRE 

	DE: CABALLERO
A:   DURO
	17 SEPTIEMBRE
	DE: CABALLERO 

A:   DURO
	21 SEPTIEMBRE

	DE: EGEA
A:   FUSTER
	20 SEPTIEMBRE
	DE: EGEA
A:   FUSTER
	22 SEPTIEMBRE

	DE: GAHETE

 A:  IZQUIERDO

	21 SEPTIEMBRE
	DE: GAHETE 

A:   IZQUIERDO
	23 SEPTIEMBRE

	D) VARIOS:

	· Estudiantes que no se han matriculado presencialmente en el día que les correspondía. 

· Estudiantes no matriculados en el curso 2009/2010 o que se matriculen por primera vez (Traslados de expediente, adaptaciones de planes antiguos, convalidaciones de estudios extranjeros).


	J – w
	29 SEPTIEMBRE

	· 
	X – i
	 30 SEPTIEMBRE

	E) 1º CURSO DE “HISTORIA Y CIENCIAS DE LA MÚSICA

	J - i

	9 SEPTIEMBRE
	J – i
	10 SEPTIEMBRE

	F) ALUMNOS ADMITIDOS EN SEPTIEMBRE

	J - i

	15, 18 y 19 OCTUBRE
	J - i
	15,18 y 19 OCTUBRE

	G) COMIENZO DE CLASES
	27 DE SEPTIEMBRE DE 2010


4. Dado que la matrícula se hace de forma personalizada, se recomienda a los alumnos que, antes de formalizar dicha matrícula, consulten los horarios expuestos en el tablón de anuncios oficial o en la página web y comprueben que no les coinciden asignaturas a la misma hora y día. 

Una vez formalizada la matrícula, el alumno deberá comprobar con el resguardo de matrícula emitido, la conformidad con los códigos, carácter de las asignaturas, el grupo y el horario elegido. 

5. Cada grupo tiene capacidad para un determinado número de alumnos, por lo que quedará cerrado una vez completo, debiendo el estudiante considerar las diferentes opciones. 

La matrícula se considera un acto administrativo unitario, por lo tanto, no se admite ninguna ampliación o anulación parcial de la matrícula una vez formalizada, excepto en el supuesto de asignaturas matriculadas y aprobadas en la convocatoria de septiembre. 

Se recuerda que las asignaturas de 2º cuatrimestre forman parte de conjunto de la matrícula como acto único, y por lo tanto no se admitirán cambios al comenzar dicho cuatrimestre. 

6. Trabajos Académicamente Dirigidos (Historia e Hª del Arte) y Prácticas en Empresas (Geografía e Hª del Arte) de 2º Ciclo. 

•
Deberán formalizarse en el período de matrícula. 

•
Son de carácter voluntario y se aplican a créditos optativos de 2º ciclo. 

a) Trabajos Académicamente dirigidos de 2º ciclo 

•
Deberán adjuntar para la formalización de su matrícula, impreso retirado en la Secretaría de Estudiantes o página web y firmado por el Profesor-Tutor que vaya a dirigir el trabajo de iniciación a la investigación, indicando el tema del mismo. 

•
La información y oferta sobre los temas serán ofrecidos por los Departamentos, por lo que, a partir del mes de junio, los interesados podrán dirigirse a los mismos, para recabar la información correspondiente para el curso siguiente. 

•
Para el presente Curso Académico la oferta es de 12 Créditos. 

•
Únicamente se podrá realizar un trabajo durante toda la Licenciatura. 
(106732)  Historia del Arte: 12 crs.

(106512)  Historia: 12 crs.
b) Prácticas en Empresas 

•
Deberán adjuntar para la formalización de su matrícula, impreso retirado en la Secretaría de Estudiantes o página web y firmado por el Profesor-Tutor que vaya a dirigir las prácticas en empresa. 

•
Previa a la formalización de la matrícula, deberá informarse de la existencia de concierto entre la Empresa donde se va a realizar las prácticas y el COIE (Centro de Orientación, Información y Empleo). No podrá matricularse, si no existen plazas vacantes concertadas. 

Dicha información podrá solicitarse en el Departamento correspondiente y en el COIE: Vicerrectorado de Estudiantes de la Universidad Complutense de Madrid. Avda. Complutense s/n 28040-MADRID, Teléfono: 91.394.12.94/95 Fax: 91.394.16.00. Hhttps://www.coie.ucm.es/H  E-Mail: Hcoieinfo@rect.ucm.es
- (106730 y 106251) Geografía: De 6 (106730) ó 12 Crs (106251). 

- (106730) Hª del Arte: Hasta 6 Crs. 

Únicamente se podrá realizar una o dos Prácticas durante toda la Licenciatura sin superar la totalidad de los créditos ofertados ( 6 ó12 Crs.)
0B777. Especialidades Intracurriculares de la LICENCIATURA DE HISTORIA: Los alumnos que deseen seguir dichos itinerarios deberán matricular las asignaturas únicamente como OPTATIVAS, no admitiéndose como Libre Configuración. 

1B8888. Requisitos previos de asignaturas de la LICENCIATURA DE GEOGRAFIA
2BSe recomienda por parte del Departamento de Geografía Humana y  de la Junta de Facultad (17.3.2003) lo siguiente: 

(106235) «Sistemas de información Geográfica: Modelos Territoriales» (Optativa de 2º Ciclo): Deberá tener superada previamente la asignatura (106209) «Sistemas de Información Geográfica» (Troncal de 4º curso) 

9. Libre Configuración. 

El alumno podrá elegir asignaturas Optativas de su propio Plan de Estudios como Libre Configuración, así como de la oferta que realiza la UCM de asignaturas de Libre Configuración y Genéricas. 

Las Actividades Formativas que se pueden Reconocer como créditos de Libre Configuración pueden ser: Cursos de Verano de «El Escorial», Centro Superior de Idiomas Modernos (CSIM), Cursos, Seminarios, Actividades Culturales, Deportivas organizadas por los Departamentos, Facultad, Universidad Complutense  y aprobadas por la UCM.

Páginas de consulta de actividades ofertadas por la Universidad Complutense con reconocimiento de créditos: 
Hhttps://ucmnet.ucm.es/oferta/es/anyo200910/centros_libre_config.html
Plazo de matrícula: En la matrícula del curso académico siguiente, o posteriores. Excepcionalmente, a lo largo del mismo curso en que se realice la actividad, podrán incorporar los créditos a su expediente aquellos estudiantes que estén en condiciones de finalizar los estudios, o el Primer Ciclo de los mismos, o que deseen trasladar su expediente a otro Centro. 
El alumno deberá presentar la credencial de haber realizado la actividad formativa original debidamente firmada y sellado por el Vicerrector de Doctorado y  Títulos Propios (Edificio de Estudiantes). 

Importe abonar: El 25% de los créditos reconocidos según el precio establecido por crédito según el Decreto de cada curso académico establecido por la Consejería de Educación de la Comunidad de Madrid. 

Efectos: El reconocimiento de créditos no tendrá efectos en su expediente académico hasta la convocatoria más próxima (febrero, junio o septiembre) después de la matriculación en este Centro ni tampoco de cara a la solicitud de Beca del Ministerio de Educación. 

Se reflejarán en el expediente del alumno como créditos superados sin calificación. 

10.-Cambios de Grupo. 
Plazo de solicitud: hasta el 20 de octubre de 2010. 

Requisitos Generales aprobados en Junta de Facultad:
Únicamente se admitirán cambios de grupo de aquellos alumnos que, mediante la justificación documental oportuna, acrediten que el grupo adjudicado resulta incompatible y existan plazas vacantes de acuerdo con los siguientes motivos:

La concesión del cambio de grupo, conlleva la matrícula de todas las asignaturas en el mismo grupo y en caso de no señalar ninguno preferente, se adjudicará el que mayor número de asignaturas coincidan en el mismo grupo.
1) Incompatibilidad de horario por cuestiones laborales.
Documentación: Informe de vida laboral de la Tesorería General de la Seguridad Social y Certificado de la Empresa reflejando el horario de trabajo. 

2) Incompatibilidad de horario por razones médicas o asistencia social. 

Documentación: Certificado Médico Oficial con indicación del horario de tratamiento. 

7B3) Incompatibilidad de horario por actividades deportivas federadas de alta competición. 

Documentación: Certificado del Club y de la Federación con horario de entrenamientos.

8B4) Incompatibilidad de horario por transporte. 

Documentación: Certificado de empadronamiento y Certificado de horario de la empresa de transportes. 

11. EXTINCIÓN PLANES DE ESTUDIO DE LICENCIATURA Y ADAPTACIÓN A PLANES DE GRADO
http://www.ucm.es/centros/webs/fghis/index.php?tp=Docencia&a=docencia&d=24071.php






_1342003490.unknown

_1342003491.unknown

_1342003489.unknown

